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1  Skrivardversikt

Granska placering av funktioner pa skrivaren, fysiska och tekniska specifikationer for skrivaren och var du kan
hitta installningsinformation.

° Varningsikoner

° Eventuell stotrisk

° Skrivarvyer

° Skrivarspecifikationer

° Installation av skrivarens maskinvara och programvara

Se www.hp.com/videos/a3 for videohjalp.

Foljande information ar korrekt vid publiceringstillfallet. Aktuell information finns i http://www.hp.com/support/
[jE72500MFP eller http://www.hp.com/support/colorljE77800MFP.

Mer information:
HP:s heltackande hjalp for skrivaren innehaller féljande information:
e |Installera och konfigurera
e  Ldrochanvand
e  Problemldsning
e Ladda ned uppdateringar av programvara och inbyggd programvara
e  Deltaisupportforum

e  Hittainformation om garanti och regler

Varningsikoner

Var forsiktig om du ser en varningsikon pa HP-skrivaren, enligt ikondefinitionerna.

e  Varning: Elektriska stotar
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e Varning: Varm yta

>

e  Varning: Hall kroppsdelar borta fran delar som rér sig

>

e Varning: Vass kant i narheten
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Eventuell stotrisk

Las igenom den har viktiga sakerhetsinformationen.

SVWw

Las och forsta denna sdkerhetsinformation for att undvika risken for elstotar.

Folj alltid grundldggande sakerhetsatgarder nar du anvander den har produkten for att minska risk for
skada fran brand eller elektriska stotar.

L&s och forstd alla instruktionerna i anvandarhandboken.
Observera alla varningar och anvisningar som ar angivna pa produkten.

Anvand endast ett jordat eluttag nar du ansluter produkten till en stromkalla. Om du inte vet om att uttaget
ar jordat kontrollerar du med en behdrig elektriker.

Ror inte kontakterna pa nagot av uttagen pa produkten. Byt ut skadade sladdar omedelbart.
Koppla ur produkten fran vdagguttaget fore rengoring.

Installera inte och anvand inte produkten nara vatten eller nar du ar vat.

Installera produkten sdkert pa en stabil yta.

Installera produkten pa en skyddad plats dar ingen kan kliva pa eller snubbla 6ver natsladden.

Eventuell stotrisk
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Skrivarvyer

Hitta viktiga funktioner pa skrivaren och pa kontrollpanelen.

° Skrivarens framsida

° Skrivarens baksida

° Granssnittsportar

° Kontrollpanelvy

Skrivarens framsida

Hitta funktioner pa framsidan av skrivaren.

Bild 1-1 Skrivarens framsida

Objekt Beskrivning

1 Lucka till den automatiska dokumentmataren, for att rensa papperstrassel
2 Inmatningsfack for automatisk dokumentmatare

3 Utmatningsfack for automatisk dokumentmatare

4 Kontrollpanel med fargpekskarm (fall upp for tydligare visning)
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Objekt Beskrivning

5 Utmatningsfack

6 Pa-/Av-knapp

7 Hoger lucka, for att rensa papperstrassel

8 Fack 1

9 Framre lucka, for atkomst till tonerkassetter

10 Strémanslutning

11 Fack 2

12 Fack 3

13 Indragbart tangentbord (endast Flow-modeller)
14 Hardvaruintegreringsplats (HIP), for anslutning av tillbehdr och enheter fran tredje part
15 Lattatkomlig USB-port

Satt i en USB-flashenhet for utskrift eller skanning utan dator eller for att uppdatera skrivarens inbyggda programvara.

OBS!  En administrator maste aktivera den har porten innan den anvands.

Skrivarens baksida

SVWwW

Hitta funktioner pa baksidan av skrivaren.

Skrivarvyer
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Bild 1-2 Skrivarens baksida

Objekt Beskrivning

1 Formaterarlucka

2 Granssnittsportar

3 Etikett med serie- och produktnummer
Granssnittsportar

Hitta granssnittsportar pa skrivarformateraren.
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Bild 1-3 Vy med granssnittsportarna

J L

e

<

Ny

-

Objekt Beskrivning

1 USB-vardportar for anslutning av externa USB-enheter (dessa portar kan vara tackta)

0OBS!  Anvand USB-porten i narheten av kontrollpanelen for lattatkomlig USB-utskrift.

2 Fack for en sakerhetslucka av kabeltyp
3 Ethernet-port (RJ-45) for lokalt natverk (LAN)
4 Snabb USB 2.0-skrivarport

Skrivarvyer
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Kontrollpanelvy

Fran kontrollpanelen far du atkomst till skrivarens funktioner. Dar visas ocksa skrivarens aktuella status.

° Anvanda kontrollpanelen pa pekskarmen

[%9 OBS! Luta kontrollpanelen sa blir skarmen lattare att lasa.

Fran startskarmen far du atkomst till skrivarens funktioner. Dér visas ocksa skrivarens aktuella status.

Aterga till startskarmen nar som helst genom att trycka pa knappen Start {2 Tryck pa knappen Start {gy till
vanster pa skrivarkontrollpanelen, eller tryck pa knappen Start uppe till vanster pa de flesta skarmar.

[%9 0BS! Vilka funktioner som visas pa startskarmen varierar beroende pa skrivarkonfiguration.

Bild 1-4 Kontrollpanelvy

Objekt Kontroll Beskrivning

1 Knappen Start 'm Tryck pa Start for att aterga till startsidan.

2 Aterstallning Med knappen Aterstallning aterstéller du skrivaren till standardinstallningarna. Den
finns alltid om anvandarna inte &r inloggade. Knappen Aterstallning visas inte nar
knappen Logga ut visas. Tryck pa Aterstallning for att fortsatta och frigéra utskrifter
fran tidigare pauslage och avbrottslage, aterstalla antal for snabbkopiering i
antalsfaltet, avsluta specialldgen, aterstalla visningssprak och tangentbordslayout.

3 Loggain eller Logga ut Tryck pa Logga in om du vill komma at skyddade funktioner.

Tryck pa Logga ut nar du vill logga ut fran skrivaren. Skrivaren aterstaller alla alternativ
till standardinstallningarna.

OBS! Den har knappen visas endast om administratéren har konfigurerat skrivaren sa
att den kraver behaérighet for atkomst till funktioner.
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Objekt Kontroll Beskrivning

4 Knappen Information 0 Nar du trycker pa informationsknappen 6ppnas en skarm dar du far atkomst till olika
typer av skrivarinformation. Tryck pa knapparna langst ned pa skarmen om du vill visa
féljande information:

e  Visningssprak: Andra sprakinstallning for aktuell anvandarsession.

e  Vilolage: Satt skrivarenivilolage.

e Wi-FiDirect: Har kan du visa information om hur du ansluter direkt till skrivaren
fran en telefon, surfplatta eller en annan enhet med Wi-Fi.

e  Tradlos: Visa eller andra installningarna for tradlos anslutning (endast nér ett
tradlost tillbehor &r installerat som tillval).

e  Ethernet: Visa och andra Ethernet-installningarna.

e  HP Webbtjanster: Visa information om hur du ansluter till och skriver ut pa
skrivaren med hjalp av HP Webbtjanster (ePrint).

5 Knappen Hjalp 9 Tryck pa Hjélp om du vill 6ppna det inbaddade hjalpsystemet.

| statusfaltet visas information om 6vergripande information om skrivarens status.

6 Programomrade Tryck pa nagon av ikonerna fér att ppna motsvarande program. Du kommer at fler
program genom att svepa i sidled pa skarmen.

OBS!  Vilka program som &r tillgangliga varierar beroende pa skrivaren.
Administratéren kan konfigurera vilka program som visas och i vilken ordning de visas.

7 Knappen Kopiera Tryck pa knappen Kopiera nar du vill starta ett kopieringsjobb.

8 Sidindikator pa startskarmen Visar antalet sidor pa startskarmen eller i ett program. Den aktuella sidan ar markerad.
Svep i sidled pa skarmen om du vill bladdra mellan sidorna.

Anvanda kontrollpanelen pa pekskarmen

Anvand de har atgarderna nar du vill anvanda skrivarens kontrollpanel med pekskarm.

Atgard Beskrivning Exempel
Tryck Tryck pa ett objekt pa skarmen om du vill valja Tryck pa ikonen Installningar for att 6ppna appen
det eller ppna den menyn. Nar du bladdrar Installningar.

genom menyer kan du hastigt trycka pa skarmen
for att stoppa bladdringen.

SVww Skrivarvyer



Atgard Beskrivning Exempel

Svepa Ror vid skarmen och svep med fingret vagratt for ~ Svep tills appen Installningar visas.
att bladdra i sidled pa skarmen.

Bladdra Ror vid skarmen och svep med fingret lodratt for ~ Bladdra genom appen Installningar.
att bladdra uppat och nedat pa skarmen. Tryck
snabbt pa skarmen for att stoppa blédddringen

T nar du bldddrar bland menyer.
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Skrivarspecifikationer

Granska specifikationerna for maskinvara, programvara och skrivarmiljo i det har avsnittet.

Tekniska specifikationer

Operativsystem som kan anvandas

Skrivarens matt

Energiforbrukning, elektriska specifikationer och akustiskt utslépp

Omrade for driftmilio

E/f’ VIKTIGT:  Féljande specifikationer &r riktiga nar denna publikation skrivs men kan komma att andras. Aktuell
information finns i http://www.hp.com/support/[[E72500MFP eller http://www.hp.com/support/
colorliE77800MFP.

Tekniska specifikationer

Granska de tekniska specifikationerna for skrivaren.

Den aktuella informationen finns pa http://www.hp.com/support/l[E72500MFP eller http://www.hp.com/
support/colorljE77800MFP.

Tabell 1-1 Skrivarens baksida—E77822-, E77825- och E77830-modeller

Modellnummer E77822dn Flow E77822z E77825dn Flow E77825z E77830dn Flow E77830z
Produktnummer X3A78A X3A77A X3A81A X3A80A X3A84A X3A83A
Pappershantering Fack 1 (rymmer Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
100 ark)
Fack 2 (rymmer Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
520 ark)
Fack 3 (rymmer Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
520 ark)
Pappersmatare for Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
2 x520ark
Inmatningsfack med Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
hog kapacitet for
2000 ark
Sidmonterat Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
hogkapacitetsfack for
3000 ark
Skrivarstall Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
Uppvarmning till fack Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
110V
Uppvarmning till fack Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
220V
Efterbehandlare for Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
haftning/stapling
SVWwW Skrivarspecifikationer 11
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Tabell 1-1 Skrivarens baksida—E77822-, E77825- och E77830-modeller (fortsattning)

Modellnummer E77822dn Flow E77822z E77825dn Flow E77825z E77830dn Flow E77830z
Produktnummer X3A78A X3A77A X3A81A X3A80A X3A84A X3A83A
Efterbehandlingstillbe Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
hor for haftningsenhet
Inre Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
efterbehandlingstillbeh
or
° 2/3 Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
halslagningstillbe
hor
o 2/4 Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
halslagningstillbe
hor
e  Tillbehor for Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
halslagning,
svensk
HP dokumentseparatio Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
n
HP andra utmatning Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
HP Spacer Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
Automatisk Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
dubbelsidig utskrift
Konnektivitet 10/100/1000 Ethernet Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
LAN-anslutning med
IPv4 och IPv6
Hi-Speed USB 2.0 Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
Hardware Integration Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat

Pocket (HIP) for
anslutning av tillbehor
och enheter fran tredje
part

BLE (Bluetooth Low Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
Energy ) for utskrift
fran mobila enheter

HP Jetdirect 3000w Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
NFC/tradlost tillbehor

for utskrift fran

mobilenheter

HP Jetdirect 3100w Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
BLE/NFC-/tradlost

tillbehor

Integrerade HP NFC- Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
(Near-field

communication) och
WiFi Direct-funktioner
for utskrift fran
mobilenheter
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Tabell 1-1 Skrivarens baksida—E77822-, E77825- och E77830-modeller (fortsattning)

Modellnummer E77822dn Flow E77822z E77825dn Flow E77825z E77830dn Flow E77830z
Produktnummer X3A78A X3A77A X3A81A X3A80A X3A84A X3A83A
HP Jetdirect 2900nw Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
skrivarserver, tillbehor
for tradlos anslutning
Minne 6 GB basminne Inkluderat Medféljer inte Inkluderat Medféljer inte Inkluderat Medféljer inte
7 GB basminne Medféljer inte Inkluderat Medféljer inte Inkluderat Medféljer inte Inkluderat
Datalagring 320 GB HP Saker Inkluderat Medféljer inte Inkluderat Medféljer inte Inkluderat Medféljer inte
harddisk med hoga
prestanda
2 x 320 GB HP Saker Medfoljer inte Inkluderat Medfoljer inte Inkluderat Medfoljer inte Inkluderat
harddisk med hog
prestanda
16 GB inbaddad Multi- Inkluderat Medféljer inte Inkluderat Medféljer inte Inkluderat Medféljer inte
Media Controller
(eMMO)
Sakerhet HP Trusted Platform- Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
modul foér kryptering
av alla data som
passerar genom
skrivaren
Teckenfonster pa Kontrollpanel med Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
kontrollpanelen fargpekskarm
Indragbart Medfdljer inte Inkluderat Medfdljer inte Inkluderat Medfdljer inte Inkluderat
tangentbord
Skriva ut Skriver ut 22 sidor per Inkluderat Medféljerinte  Medféljer inte Inkluderat Medfdljerinte  Medféljer inte
minut (spm) pa papper
i Ad-storlek och pa
papper i Letter-storlek.
Skriver ut 25 sidor per  Medf6ljer inte Inkluderat Medféljer inte  Medfoljer inte Inkluderat Medféljer inte
minut (spm) pa papper
i Ad-storlek och pa
papper i Letter-storlek
Skriver ut 30 sidor per ~ Medféljerinte  Medféljer inte Inkluderat Medféljer inte  Medfdljer inte Inkluderat
minut (spm) pa papper
i Ad-storlek och pa
papper i Letter-storlek
Lattatkomlig USB- Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
utskrift (ingen dator
behdvs)
Mobil-/molnutskrift Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
Lagrajobbi Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
skrivarminnet och skriv
ut dem senare eller
skriv ut privat (kréver
en USB-enhet pa minst
16 GB)
Fax Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
SVWwW Skrivarspecifikationer



Tabell 1-1 Skrivarens baksida—E77822-, E77825- och E77830-modeller (fortsattning)

Modellnummer E77822dn Flow E77822z E77825dn Flow E77825z E77830dn Flow E77830z
Produktnummer X3A78A X3A77A X3A81A X3A80A X3A84A X3A83A
Kopiera och skanna Kopierar 80 sidor per Inkluderat Medféljer inte Inkluderat Medfoljer inte Inkluderat Medfoljer inte

minut (spm) for papper
i Ad-storlek och for
papper i Letter-storlek

Kopierar 120 sidor per
minut (spm) for papper
i Ad-storlek och for
papper i Letter-storlek

Medféljer inte

Inkluderat

Medféljer inte

Inkluderat

Medféljer inte

Inkluderat

Dokumentmatare med
tva huvuden med
automatisk
dubbelsidig kopiering
och skanning med
plats fér 100 ark

Inkluderat

Medféljer inte

Inkluderat

Medféljer inte

Inkluderat

Medféljer inte

Dokumentmatare med
tva huvuden med
automatisk
dubbelsidig kopiering
och skanning med
plats for 250 ark

Medfoljer inte

Inkluderat

Medféljer inte

Inkluderat

Medfoljer inte

Inkluderat

HP EveryPage-tekniker,
inklusive
flerarksmatningsavkan
ning via ultraljud

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inbyggd optisk
teckenigenkanning
(OCR) ger majlighet att
konvertera utskrivna
sidor till text som kan
redigeras eller
genomsokas pa en
dator.

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

SMART etikettfunktion
som kanner av
papperets kanter for
automatisk
sidbeskarning

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Automatisk
sidorientering for sidor
med minst 100 tecken
text

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Automatisk
tonjustering staller in
kontrast, ljusstyrka och
borttagning av
bakgrund for varje
sida.

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat
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Tabell 1-1 Skrivarens baksida—E77822-, E77825- och E77830-modeller (fortsattning)

Modellnummer E77822dn Flow E77822z E77825dn Flow E77825z E77830dn Flow E77830z
Produktnummer X3A78A X3A77A X3A81A X3A80A X3A84A X3A83A
Sanda digitalt Skicka dokument till e- Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
post, USB och delade
mappar i ett natverk
Skicka dokument till Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
SharePoint®
Tabell 1-2 Skrivarens baksida—E72525-, E72530- och E72535-modeller
Modellnummer E72525dn Flow E72525z E72530dn Flow E72530z E72535dn Flow E72535z
Produktnummer X3A60A X3A59A X3A63A X3A62A X3A66A X3A65A
Pappershantering Fack 1 (rymmer Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
100 ark)
Fack 2 (rymmer Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
520 ark)
Fack 3 (rymmer Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
520 ark)
Pappersmatare for Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
2x520ark
Inmatningsfack med Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
hog kapacitet for
2000 ark
Sidmonterat Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
hogkapacitetsfack for
3000 ark
Skrivarstall Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
Uppvarmning till fack Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
110V
Uppvarmning till fack Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
220V
Efterbehandlare for Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
haftning/stapling
Efterbehandlingstillbe Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
hor for haftningsenhet
Inre Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
efterbehandlingstillbeh
or
° 2/3 Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
halslagningstillbe
hor
e 2/4 Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
halslagningstillbe
hor
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Tabell 1-2 Skrivarens baksida—E72525-, E72530- och E72535-modeller (fortsattning)

Modellnummer E72525dn Flow E72525z E72530dn Flow E72530z E72535dn Flow E72535z
Produktnummer X3A60A X3A59A X3A63A X3A62A X3A66A X3A65A
e  Tillbehor for Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
halslagning,
svensk
HP dokumentseparatio Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
n
HP andra utmatning Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
HP Spacer Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
Automatisk Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
dubbelsidig utskrift
Konnektivitet 10/100/1000 Ethernet Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
LAN-anslutning med
IPv4 och IPv6
Hi-Speed USB 2.0 Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
Hardware Integration Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
Pocket (HIP) for
anslutning av tillbehor
och enheter fran tredje
part
BLE (Bluetooth Low Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
Energy ) for utskrift
fran mobila enheter
HP Jetdirect 3000w Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
NFC/tradlost tillbehor
for utskrift fran
mobilenheter
HP Jetdirect 3100w Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
BLE/NFC-/tradlost
tillbehor
Integrerade HP NFC- Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
(Near-field
communication) och
WiFi Direct-funktioner
for utskrift fran
mobilenheter
HP Jetdirect 2900nw Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval
skrivarserver, tillbehor
for tradlos anslutning
Minne 6 GB basminne Inkluderat Medféljer inte Inkluderat Medfoljer inte Inkluderat Medfoljer inte
7 GB basminne Medféljer inte Inkluderat Medféljer inte Inkluderat Medféljer inte Inkluderat
Datalagring 320 GB HP Saker Inkluderat Medfdljer inte Inkluderat Medféljer inte Inkluderat Medféljer inte
harddisk med héga
prestanda
2 x 320 GB HP Saker Medfoljer inte Inkluderat Medfoljer inte Inkluderat Medfoljer inte Inkluderat
harddisk med hog
prestanda
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Tabell 1-2 Skrivarens baksida—E72525-, E72530- och E72535-modeller (fortsattning)

Modellnummer E72525dn Flow E72525z E72530dn Flow E72530z E72535dn Flow E72535z

Produktnummer X3A60A X3A59A X3A63A X3A62A X3A66A X3A65A
16 GB inbaddad Multi- Inkluderat Medféljer inte Inkluderat Medféljer inte Inkluderat Medféljer inte
Media Controller
(eMMOQ)

Sakerhet HP Trusted Platform- Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat

modul for kryptering
av alla data som
passerar genom

skrivaren
Teckenfonster pa Kontrollpanel med Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
kontrollpanelen fargpekskarm
Indragbart Medfoljer inte Inkluderat Medfoljer inte Inkluderat Medfoljer inte Inkluderat
tangentbord
Skriva ut Skriver ut 22 sidor per Inkluderat Medféljer inte  Medféljer inte Inkluderat Medféljer inte  Medfoljer inte

minut (spm) pa papper
i A4-storlek och pa
papper i Letter-storlek.

Skriver ut 25 sidor per  Medf6ljer inte Inkluderat Medféljer inte  Medfoljer inte Inkluderat Medfoljer inte
minut (spm) pa papper

i Ad-storlek och pa

papper i Letter-storlek

Skriver ut 30 sidor per  Medféljerinte  Medféljer inte Inkluderat Medféljer inte  Medféljer inte Inkluderat
minut (spm) pa papper

i Ad-storlek och pa

papper i Letter-storlek

Lattatkomlig USB- Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
utskrift (ingen dator

behdvs)

Mobil-/molnutskrift Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat
Lagrajobbi Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat Inkluderat

skrivarminnet och skriv
ut dem senare eller
skriv ut privat (kréver
en USB-enhet pa minst
16 GB)

Fax Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval Tillval

Kopiera och skanna Kopierar 80 sidor per Inkluderat Medféljer inte Inkluderat Medféljer inte Inkluderat Medféljer inte
minut (spm) for papper
i Ad-storlek och for
papper i Letter-storlek

Kopierar 120 sidor per ~ Medfoljer inte Inkluderat Medfoljer inte Inkluderat Medfoljer inte Inkluderat
minut (spm) for papper

i Ad-storlek och for

papper i Letter-storlek
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Tabell 1-2 Skrivarens baksida—E72525-, E72530- och E72535-modeller (fortsattning)

Modellnummer

E72525dn

Flow E72525z

E72530dn

Flow E72530z

E72535dn

Flow E72535z

Produktnummer

X3A60A

X3A59A

X3A63A

X3A62A

X3A66A

X3A65A

Dokumentmatare med
tva huvuden med
automatisk
dubbelsidig kopiering
och skanning med
plats for 100 ark

Inkluderat

Medfoljer inte

Inkluderat

Medfoljer inte

Inkluderat

Medfoljer inte

Dokumentmatare med
tva huvuden med
automatisk
dubbelsidig kopiering
och skanning med
plats for 250 ark

Medfoljer inte

Inkluderat

Medfoljer inte

Inkluderat

Medféljer inte

Inkluderat

HP EveryPage-tekniker,
inklusive
flerarksmatningsavkan
ning via ultraljud

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inbyggd optisk
teckenigenkanning
(OCR) ger majlighet att
konvertera utskrivna
sidor till text som kan
redigeras eller
genomsokas pa en
dator.

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

SMART etikettfunktion
som kanner av
papperets kanter for
automatisk
sidbeskarning

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Automatisk
sidorientering for sidor
med minst 100 tecken
text

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Automatisk
tonjustering staller in
kontrast, ljusstyrka och
borttagning av
bakgrund for varje
sida.

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Sanda digitalt

Skicka dokument till e-
post, USB och delade
mappar i ett natverk

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Skicka dokument till
SharePoint®

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Inkluderat

Operativsystem som kan anvandas
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Anvand féljande information for att kontrollera skrivarens kompatibilitet med operativsystemet pa din dator.

Linux: Mer information om Linux-utskriftsdrivrutiner hittar du pa www.hp.com/go/linuxprinting.
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UNIX: Mer information om UNIX®-skrivardrivrutiner hittar du pa www.hp.com/go/unixmodelscripts.

Foljande information galler de skrivarspecifika HP PCL 6-skrivardrivrutinerna for Windows, HP-skrivardrivrutiner
for OS X och for installationsprogrammet.

Windows: Ladda ned HP Easy Start fran 123.hp.com/LaserJet for att installera HP-skrivardrivrutinen. Eller ga till
webbplatsen for skrivarsupport for den har skrivaren, http://www.hp.com/support/[[E72500MFP eller
http://www.hp.com/support/colorliE77800MFP, for att hamta skrivardrivrutinen eller installationsprogrammet
och installera HP-skrivardrivrutinen

mac0S: Mac-datorer stods for den har produkten. Hamta HP Easy Start, antingen fran 123.hp.com/LaserJet eller
fran sidan med utskriftssupport, och anvand sedan HP Easy Start for att installera HP-utskriftsdrivrutinen.

1.  Gatill 123.hp.com/LaserJet.

2. Foljangivna steg for att ladda ned skrivarens programvara.

Tabell 1-3 Operativsystem och skrivardrivrutiner som stéds

Operativsystem Utskriftsdrivrutin installerad (fér Windows Anteckningar
eller installationsprogrammet pa webben
for mac0S)

Windows 7, 32-bitars och 64-bitars Den skrivarspecifika utskriftsdrivrutinen HP

PCL 6 installeras for det har
operativsystemet som en del av
programinstallationen.

Windows 8, 32-bitars och 64-bitars Den skrivarspecifika utskriftsdrivrutinen HP
PCL 6 installeras for det har
operativsystemet som en del av
programinstallationen.

Windows 8.1, 32-bitars och 64-bitars Den skrivarspecifika skrivardrivrutinen HP
PCL-6 V4 installeras for det har
operativsystemet som en del av
programvaruinstallationen.

Windows 10, 32-bitars och 64-bitars Den skrivarspecifika skrivardrivrutinen HP
PCL-6 V4 installeras for det har
operativsystemet som en del av
programvaruinstallationen.

Windows Server 2008 R2, SP 1, 64-bitars Den skrivarspecifika utskriftsdrivrutinen PCL
6 finns tillganglig for hamtning fran
webbplatsen for skrivarsupport. Hamta
drivrutinen och anvand sedan Microsoft-
verktyget Lagg till skrivare for att installera
den.

Windows Server 2012, 64-bitars Den skrivarspecifika utskriftsdrivrutinen PCL
6 finns tillganglig for hamtning fran
webbplatsen for skrivarsupport. Hdmta
drivrutinen och anvand sedan Microsoft-
verktyget Lagg till skrivare for att installera
den.

Windows Server 2012 R2, 64-bitars Den skrivarspecifika utskriftsdrivrutinen PCL
6 finns tillganglig for hamtning fran
webbplatsen for skrivarsupport. Hdmta
drivrutinen och anvand sedan Microsoft-
verktyget Lagg till skrivare for att installera
den.
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Tabell 1-3 Operativsystem och skrivardrivrutiner som stdds (fortsattning)

Operativsystem Utskriftsdrivrutin installerad (fér Windows Anteckningar
eller installationsprogrammet pa webben
for mac0S)

Windows Server 2016, 64-bitars Den skrivarspecifika utskriftsdrivrutinen PCL

6 finns tillganglig for hamtning fran
webbplatsen for skrivarsupport. Himta
drivrutinen och anvand sedan Microsoft-
verktyget Lagg till skrivare for att installera
den.

mac0S 10.12 Sierra, macQS 10.13 Sierra, Ladda ned HP Easy Start fran 123.hp.com/
mac0S 10.14 Mojave LaserJet och anvand det sedan for att
installera skrivardrivrutinen.

[%9 0OBS! Operativsystem som stdds kan andras. For en aktuell lista dver de operativsystem som stdds, besdker du
http://www.hp.com/support/[[E72500MFP eller http://www.hp.com/support/colorli[E77800MFP for att ta del av
HP:s heltackande hjalp for produkten.

[%’ OBS!  Om du vill veta mer om klient- och serveroperativsystem och stdd for drivrutinerna HP UPD for den har
skrivaren gar du till www.hp.com/go/upd. Klicka pa lankarna under Ytterligare information.

Tabell 1-4 Lagsta systemkrav

Windows mac0S

e Internetanslutning e Internetanslutning

e  Dedikerad USB 1.1- eller 2.0-anslutning eller en e  Dedikerad USB 1.1- eller 2.0-anslutning eller en
natverksanslutning natverksanslutning

e 2 GBtillgangligt harddiskutrymme e 1,5 GBtillgangligt harddiskutrymme

e 1 GBRAM-minne (32-bitars) eller 2 GB RAM-minne (64-bitars)

[% 0BS! Installationsprogrammet for Windows installerar HP Smart Device Agent Base-tjansten. Filstorleken ar
ungefar 100 kb. Dess enda funktion &r att en gang i timmen sdka efter skrivare som ar anslutna via USB. Inga
data har samlats in. Om en USB-skrivare hittas, forsoker den sedan att hitta en instans av JetAdvantage
Management Connector (JAMc) i natverket. Om en JAMc hittas uppgraderas HP Smart Device Agent Base pa ett
sakert satt till en fullstandig Smart Device Agent fran JAMc som sedan kan tillata utskrivna sidor att bokforas pa
ett MPS-konto (Managed Print Services ). Webbpaket med endast skrivardrivrutiner hdmtade fran hp.com for
skrivaren och som installeras via guiden Lagag till skrivare installerar inte den har tjansten.

Om duvill avinstallera tjansten 6ppnar du Kontrollpanelen i Windows och valjer sedan Program eller Program
och funktioner och darefter Lagg till/ta bort program eller Avinstallera ett program for att ta bort tjansten.
Filnamnet ar HPSmartDeviceAgentBase.

Skrivarens matt

Kontrollera att platsen dar du vill placera skrivaren ar stor nog for skrivaren.
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Tabell 1-5 Matt fér modellerna E77822dn, E77822z, E77825dn, E77825z, E77830dn och E77830z

Skrivaren helt stangd

Skrivaren helt 6ppen

1. Hejd

dn-modeller:877 mm

z-modeller:925 mm

dn-modeller:1241 mm

z-modeller:1375 mm

2. Djup

dn-modeller:730 mm

z-modeller:780 mm

dn-modeller:1115 mm

z-modeller:1216 mm

3. Bredd

dn-modeller:568 mm

z-modeller:584 mm

dn-modeller:1010 mm

z-modeller:1026 mm

Vikt

dn-modeller:89,5 kg

z-modeller:99,2 kg

Tabell 1-6 Matt fér modellerna E72525dn, E72525z, E72530dn, E72530z, E72535dn och E72535z

Skrivaren helt stangd

Skrivaren helt 6ppen

1. Hojd

dn-modeller:827 mm

z-modeller:925 mm

dn-modeller:1191 mm

z-modeller:1325 mm

2. Djup

dn-modeller:730 mm

z-modeller:780 mm

dn-modeller:1115 mm

z-modeller:1216 mm

SVWwW
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Tabell 1-6 Matt f6r modellerna E72525dn, E72525z, E72530dn, E72530z, E72535dn och E72535z (fortsattning)

Skrivaren helt stangd Skrivaren helt 6ppen
3. Bredd dn-modeller:568 mm dn-modeller:1010 mm

z-modeller:584 mm z-modeller:1026 mm
Vikt dn-modeller:68,1 kg

z-modeller:77,8 kg

A Dessavarden kan andras. Aktuell information finns pa http://www.hp.com/support/li[E72500MFP eller
http://www.hp.com/support/colorliE77800MFP.

Energiférbrukning, elektriska specifikationer och akustiskt utslapp
For att fungera som den ska maste skrivaren vara i en miljo som uppfyller vissa energispecifikationer.

Den aktuella informationen finns pa http://www.hp.com/support/[[E72500MFP eller http://www.hp.com/
support/colorljiE77800MFP.

AVIKTIGT: Stromkraven baseras pa land/region dar skrivaren saljs. Frekvensomvandla ej spanningen i natet. Det
skadar skrivaren och gor skrivarens garanti ogiltig.

Omrade for driftmiljo
For att fungera som den ska maste skrivaren vara i en miljo som uppfyller vissa specifikationer.

Tabell 1-7 Specifikationer for driftmiljé

Miljé Rekommenderas Tillatet
Temperatur 17 till25°C 10°Ctill32,5°C
Relativ luftfuktighet 30 till 70 % relativ Wuftfuktighet (RH) 10 till 80 % relativ luftfuktighet (RH)

Installation av skrivarens maskinvara och programvara

Grundldggande installationsinstruktioner finns i installationshandboken fér maskinvaran som medfoljde
skrivaren. Fler instruktioner finns pa HP-supporten pa webben.

Ga till http://www.hp.com/support/liE72500MFP eller http://www.hp.com/support/colorljE77800MFP fér HP:s
heltackande hjalp for skrivaren. Leta upp féljande support:

e |Installera och konfigurera

e Larochanvand

e  Problemlésning

e Ladda ned uppdateringar av programvara och inbyggd programvara
e  Deltaisupportforum

e  Hittainformation om garanti och regler
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2  Pappersfack

Ta reda pa hur du fyller pa och anvander pappersfacken, bl.a. hur du fyller pa speciella objekt sasom kuvert och

etiketter.
° Inledning

e  Fyll pa papperifack 1

° Fyll pa papperifack 2 och 3

° Fylla pa och skriva ut pa kuvert

° Fyll pa och skriv ut pa etiketter

Se www.hp.com/videos/a3 for videohjalp.

Foljande information ar korrekt vid publiceringstillfallet. Aktuell information finns i http://www.hp.com/support/
[jE72500MFP eller http://www.hp.com/support/colorljE77800MFP.

Mer information:
HP:s heltackande hjalp for skrivaren innehaller féljande information:
e |Installera och konfigurera
e  Larochanvand
e  Problemldsning
e Ladda ned uppdateringar av programvara och inbyggd programvara
e  Deltaisupportforum

e  Hittainformation om garanti och regler

Inledning

Var forsiktig nar du fyller pa papper i facken.

/\VIKTIGT: Drainte ut fler &n ett pappersfack at gangen.
Sta inte pa pappersfacket och anvand det inte som ett trappsteg.
Alla fack maste vara stangda nar du flyttar skrivaren.

Se till sa att du inte kldmmer fingrarna i fack och lador nér du stéanger dem.
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Fyll pa papper i fack 1
Foljande information beskriver hur du fyller pa papper i fack 1.

e  Fyllapafack 1 (kombifack)

° Fack 1, pappersorientering

° Anvanda Vaxla lage for brevpapper

Fylla pa fack 1 (kombifack)

Facket rymmer upp till 100 75 g/m? pappersark eller 10 kuvert.

[%9 0BS! Valj ratt papperstyp i skrivardrivrutinen innan utskriften.

AVIKTIGT: Undvik papperstrassel genom att inte fylla pa eller ta ut papper fran fack 1 under utskrift.

1. Oppnafack 1.

\.

2. Draut fackforlangningen for att ge stod at
papperet.
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3. Sprid pappersledarna utat med justeringsreglaget.

4.  Fyll pa papper i facket.

Kontrollera att papperen passar under flikarna pa
pappersledarna.

0OBS! Den maximala bunthéjden ar 10 mm, eller
ungefdr 100 ark med papper av typen 75 g/m2.

5. Placera pappersbunten i facket och justera sedan =
pappersledarna pa sidorna med justeringsreglaget \c» =
sd att de ror latt vid pappersarken, inte sa hart att i
de bdjs.

Fack 1, pappersorientering

Se till att du placerar papper pa ratt satt i fack 1 for att garantera basta utskriftskvalitet.

SVWw
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Tabell 2-1 Fack 1, pappersorientering

Papperstyp Bildorientering Laget for dubbelsidig utskrift ~ Fylla pa papper

Brevhuvud eller fortryckt Staende Enkelsidig utskrift Textsidan nedat

Nedre kanten matas in forst i skrivaren

s

Textsidan nedat

Vanster sida av den i férvag utskrivna bilden matas in mot
skrivaren

&

Automatisk dubbelsidig Textsidan uppat
utskrift eller om Alternativt .
brevhuvudslage &r aktiverat ~ Ovre kanten matas in forst i skrivaren
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Tabell 2-1 Fack 1, pappersorientering (fortsattning)

Papperstyp Bildorientering Laget for dubbelsidig utskrift ~ Fylla pa papper
Brevhuvud eller fortryckt Stdende Automatisk dubbelsidig Textsidan uppat
utskrift eller om Alternativt
(fortsattning) (fortsattning) brevhuvudslage ar aktiverat ~ Hoger sida av den i férvég utskrivna bilden matas in mot
skrivaren
(fortsattning)
Liggande Enkelsidig utskrift Textsidan nedat
Vanster sida av den i férvag utskrivna bilden matas in mot
skrivaren
Automatisk dubbelsidig Textsidan uppat
utskrift eller om Alternativt
brevhuvudslage &r aktiverat ~ HOger sida av den i férvag utskrivna bilden matas in mot
skrivaren
SVWW Fyll pa papper i fack 1
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Tabell 2-1 Fack 1, pappersorientering (fortsattning)

Papperstyp

Bildorientering Laget for dubbelsidig utskrift

Fylla pa papper

Brevhuvud eller fortryckt

(fortsattning)

Liggande Enkelsidig utskrift Textsidan nedat
(fortsattning) Nedre kanten matas in férst i skrivaren
Automatisk dubbelsidig Textsidan uppat

utskrift eller om Alternativt
brevhuvudslage ar aktiverat

Ovre kanten matas in forst i skrivaren

28

Halat Staende Enkelsidig utskrift Textsidan nedat
Halen vanda mot skrivarens baksida
Halat Staende Automatisk dubbelsidig Textsidan uppat

(fortsattning)

Kapitel 2 Pappersfack

utskrift eller om Alternativt

(fortsattning) brevhuvudsldge ar aktiverat

Halen vanda mot skrivarens baksida
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Tabell 2-1 Fack 1, pappersorientering (fortsattning)

Papperstyp Bildorientering Laget for dubbelsidig utskrift ~ Fylla pa papper

Liggande Enkelsidig utskrift Textsidan nedat

Halen vanda bort fran skrivaren

Automatisk dubbelsidig Textsidan uppat
utskrift eller om Alternativt
brevhuvudslage &r aktiverat ~ Halen vanda mot skrivaren
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Anvanda Vaxla lage for brevpapper

Anvand funktionen Vaxla l&ge for brevpapper om du vill kunna fylla pa brevpapper eller fortryckt papper i facket
pa samma satt for alla jobb, oavsett om du skriver ut enkelsidigt eller dubbelsidigt. Nar du anvénder det hér
laget fyller du pa papper pa samma satt som for automatisk dubbelsidig utskrift.

° Aktivera Vaxla lage for brevpapper med menyerna pa kontrollpanelen

Aktivera Vaxla lage for brevpapper med menyerna pa kontrollpanelen
Anvanda menyn Installningar for att stalla in installningen Vaxla [age for brevpapper
1. Oppna menyn Installningar pa startskarmen pa skrivarens kontrollpanel.
2. Oppna féljande menyer:
e  Kopia/utskrift eller Utskrift
e  Hantera fack
e  Alternativt lage for brevhuvud

3. Valj Aktiverad och tryck sedan pa Spara eller pa OK.
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Fyll pa papper i fack 2 och 3
Har beskriver vi hur du fyller pa papper i facken 2 och 3.

° Fyll pa facken 2 och 3

° Pappersorientering for fack 2 och 3

° Anvanda Vaxla lage for brevpapper

AVIKTIGT: Drainte ut fler an ett pappersfack at gangen.

Fyll pa facken 2 och 3

Dessa fack rymmer upp till 520 ark 75 g/m? papper.

Ej?y OBS! Du fyller pa papper i fack 2 och fack 3 pa samma satt. Endast fack 2 visas har.

1. Oppna facket.

0BS! Oppna inte det har facket medan det
anvands.

2. Innandu fyller pa papper justerar du
pappersledarna for bredd genom att halla ned den
bla vippstrombrytaren for lasning/upplasning pa
den bakre pappersledaren for bredd och nyper
ihop det bld justeringsreglaget pa den framre
pappersledaren for bredd och sedan skjuta ledarna
till en helt 6ppen position.

3. Stallin pappersledarna for langd genom att trycka
in langst ned pa det bla justeringsreglaget och
skjuta ledarna till den pappersstorlek som
anvands.

A \ NS \ WA WY

SVWwW Fyll pa papper i fack 2 och 3

31



32

Fyll pa papper i facket.

Justera pappersledarna for langd och bredd sa att
de passar mot den pappersstorlek du anvander.
Kontrollera att pappersledarna ligger an latt mot
bunten, men inte bojer den.

OBS! Justera inte pappersledarna for snavt mot
pappersbunten. Justera dem mot skarorna eller
markeringarna i facket.

OBS! Foérhindra papperstrassel genom att justera
pappersledarna till ratt storlek och se till att facket
inte ar dverfullt. Kontrollera att buntens dverkant
inte nar 6ver markeringen for maxniva.

Stang facket.

Meddelandet om fackets konfiguration visas pa
skrivarens kontrollpanel.

Valj OK for att godkanna den identifierade typen
och storleken eller valj Andra om du vill valja en
annan pappersstorlek eller typ.

For anpassade pappersstorlekar behdver du ange
matten X och Y for papperet nar meddelandet
visas pa skrivarens kontrollpanel.

Pappersorientering for fack 2 och 3

Se till att du placerar papper pa ratt satt i fack 2 och 3 for att garantera basta utskriftskvalitet.
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Tabell 2-2 Pappersorientering for fack 2 och 3

Papperstyp Bildorientering Laget for dubbelsidig utskrift Fylla pa papper

Brevhuvud eller fortryckt Staende Enkelsidig utskrift Textsidan uppat

Ovre kanten mot fackets baksida

Textsidan uppat

Ovre kanten mot fackets vanstra sida

Automatisk dubbelsidig utskrift ~ Textsidan nedat
eller om Alternativt .
brevhuvudslége &r aktiverat Ovre kanten mot fackets baksida

0BS! Det har ar den basta orienteringen nar du
skriver ut pa A4 eller Letter.

Textsidan nedat

Ovre kanten mot fackets hégra sida
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Tabell 2-2 Pappersorientering for fack 2 och 3 (fortsattning)

Papperstyp Bildorientering Laget for dubbelsidig utskrift Fylla pa papper
Brevhuvud eller fortryckt Liggande Enkelsidig utskrift Textsidan uppat
(fortsattning) Ovre kanten mot fackets vanstra sida
Textsidan uppat
Ovre kanten mot fackets baksida
Automatisk dubbelsidig utskrift  Textsidan nedat
eller om Alternativt )
brevhuvudslage &r aktiverat Ovre kanten mot fackets hdgra sida
Textsidan nedat
Ovre kanten mot fackets baksida
Halat Staende Enkelsidig utskrift Textsidan uppat
Halen pa fackets vanstra sida, med sidans
6verkant mot skrivarens bakre del
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Tabell 2-2 Pappersorientering for fack 2 och 3 (fortsattning)

Papperstyp Bildorientering Laget for dubbelsidig utskrift Fylla pa papper

Textsidan uppat

Halen pa fackets baksida

Automatisk dubbelsidig utskrift ~ Textsidan nedat
eller om Alternativt
brevhuvudslage &r aktiverat Halen pa fackets hdgra sida

Textsidan nedat

Halen pa fackets baksida
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Anvanda Vaxla lage for brevpapper

Anvand funktionen Vaxla l&ge for brevpapper om du vill kunna fylla pa brevpapper eller fortryckt papper i facket
pa samma satt for alla jobb, oavsett om du skriver ut enkelsidigt eller dubbelsidigt. Nar du anvénder det hér
laget fyller du pa papper pa samma satt som for automatisk dubbelsidig utskrift.

° Aktivera Vaxla lage for brevpapper med menyerna pa kontrollpanelen

Aktivera Vaxla lage for brevpapper med menyerna pa kontrollpanelen
Anvanda menyn Installningar for att stalla in installningen Vaxla [age for brevpapper
1. Oppna menyn Installningar pa startskarmen pa skrivarens kontrollpanel.
2. Oppna féljande menyer:
e  Kopia/utskrift eller Utskrift
e  Hantera fack
e  Alternativt lage for brevhuvud

3. Valj Aktiverad och tryck sedan pa Spara eller pa OK.
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Fylla pa och skriva ut pa kuvert

Anvand endast fack 1 nar du skriver ut pa kuvert. Fack 1 rymmer upp till 10 kuvert.

° Skriva ut pa kuvert

° Kuvertorientering

Skriva ut pa kuvert

Om du vill skriva ut pa kuvert med manuell matning ska du folja dessa steg for att vélja ratt installningar i
skrivardrivrutinen och sedan fylla pa kuvert i facket nar du har skickat utskriften till skrivaren.

1. Valj alternativet Skriv ut i programvaran.

2. Valj skrivarenilistan 6ver skrivare och klicka sedan pa Egenskaper eller Instéllningar for att 6ppna
utskriftsdrivrutinen.

EY 0BS!  Namnet pa knappen varierar for olika program.

[% 0BS!  Om du vill fa atkomst till utskriftsfunktioner pa startskarmen i Windows 8 eller 8.1 valjer du Enheter,
Skriv ut och sedan skrivaren.

3. Klicka pa fliken Papper/kvalitet.

4. |listrutan Pappersstorlek valjer du ratt storlek for kuverten.
5. Ilistrutan Papperstyp valjer du Kuvert.
6. Ilistrutan Papperskalla valjer du Manuell matning.

7.  Klicka pa OK for att stanga dialogrutan Dokumentegenskaper.

8. Ildialogrutan Skriv ut klickar du pa knappen OK for att skriva ut.

Kuvertorientering

Kuvert maste foras in pa ett speciellt satt for att de ska skrivas ut pa ratt satt.
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Fack Kuvertstorlek Fylla pa kuvert

Fack 1 Kuvert nr 9, kuvert nr 10, Monarch-kuvert, Textsidan nedat
DL-kuvert, B5-kuvert, C5-kuvert, C6-kuvert .
Ovre kanten mot skrivarens framsida

B5-kuvert, C5-kuvert (pocket) Textsidan nedat

Nedre kanten vand mot skrivaren; 6vre
fliken 6ppen
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[+ . [-) .
Fyll pa och skriv ut pa etiketter
Om du vill skriva ut pa etikettark anvénder du fack 1. Fack 2 och extra fack for 550 ark stoder inte etikettark.

° Manuell matning av etiketter

° Etikettorientering

Manuell matning av etiketter
Anvand laget for manuell matning for fack T om du vill skriva ut etiketter.
1. Valj alternativet Skriv ut i programvaran.

2. Valjskrivarenilistan 6ver skrivare och klicka sedan pa Egenskaper eller Instéllningar for att 6ppna
utskriftsdrivrutinen.

@”f OBS!  Namnet pa knappen varierar for olika program.

r_'%f OBS!  Om du vill fa atkomst till utskriftsfunktioner pa startskarmen i Windows 8 eller 8.1 valjer du Enheter,
Skriv ut och sedan skrivaren.

3. Klicka pa fliken Papper/kvalitet.

4. Valjratt storlek for etikettarken i listrutan Pappersstorlek.

5. llistrutan Papperstyp valjer du Etiketter.

6. Ilistrutan Papperskalla valjer du Manuell matning.

7. Klicka pa OK for att stanga dialogrutan Dokumentegenskaper.

8. Ildialogrutan Utskrift klickar du pa Skriv ut for att utféra utskriften.

Etikettorientering

Etiketter maste fyllas pa pa ett speciellt satt for att skriva ut pa ratt satt.
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Fack Fylla pa etiketter
Fack 1 Textsidan nedat

Nedre kanten matas in forst i skrivaren
Fack 2 och 3 Textsidan uppat

Ovre kanten mot fackets vanstra sida
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Mer information:

SVWwW

FOrbrukningsmaterial, tillbeh6r och delar

Bestalla forbrukningsmaterial eller tillbehor, byta ut tonerkassetter, eller tar bort och ersatta en annan del.

Bestalla forbrukningsmaterial, tillbehdr och reservdelar

Byt ut tonerkassetten

Byta ut toneruppsamlingsenheten

Byt ut haftkassetten

Se www.hp.com/videos/a3 for videohjalp.

Foljande information ar korrekt vid publiceringstillfallet. Aktuell information finns i http://www.hp.com/support/
[IE72500MFP eller http://www.hp.com/support/colorljE77800MFP.

HP:s heltackande hjalp for skrivaren innehaller féljande information:

Installera och konfigurera

Lar och anvand

Problemldsning

Ladda ned uppdateringar av programvara och inbyggd programvara
Delta i supportforum

Hitta information om garanti och regler
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Bestalla forbrukningsmaterial, tillbehér och reservdelar

Las om hur du bestaller férbrukningsmaterial, tillbehor och reservdelar till skrivaren.

° Bestallning

Bestallning

Kontakta servicerepresentanten. Se till att ha produktens modellnummer till hands. Det finns pa
produktetiketten pa skrivarens baksida.
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Byt ut tonerkassetten
Byt ut tonerkassetten om du far ett sddant meddelande pa skrivaren eller om utskriftskvaliteten &r dalig.

e |nformation om patroner

° Ta bort och byt ut kassetten (modellerna E77822, E77825, E77830)

e  Tabort och byt ut kassetten (modellerna E72525, E72530, E72535)

Information om patroner

Ett meddelande visas pa skrivaren nar nivan i tonerkassetten ar [dg och mycket lag. Tonerkassettens faktiska
aterstaende livslangd kan variera. Det kan vara bra att ha en reservkassett som kan installeras nar
utskriftskvaliteten inte langre ar acceptabel.

Kontakta en servicerepresentant om du vill kopa tonerkassetter. Se till att ha produktens modellnummer till
hands. Det finns pa produktetiketten pa skrivarens baksida. Om du vill kontrollera kassettkompatibilitet for
skrivaren gar du till HP SureSupply pa www.hp.com/go/suresupply. Ga langst ner pa sidan och kontrollera att
land/region &r ratt.

[%”Nf OBS! Tonerkassetter med hog kapacitet innehaller mer toner an standardkassetter, och ger fler utskrifter. Mer
information finns pa www.hp.com/go/learnaboutsupplies.

Tainte ut tonerkassetten ur férpackningen innan det ar dags att byta ut den.

AVIKTIGT: Undvik skador pa tonerkassetten genom att inte utsatta den for ljus i mer an nagra minuter. Tack éver
den grona bildtrumman om tonerkassetten maste tas bort fran skrivaren under en langre tid.

VIKTIGT:  Om du far toner pa kldderna torkar du av dem med en torr trasa och tvattar sedan kladerna i kallt
vatten. Om du anvander varmt vatten fastnar tonern i tyget.

[%" OBS!  Information om hur du atervinner anvanda tonerkassetter finns i tonerkassettens férpackning.

Ta bort och byt ut kassetten (modellerna E77822, E77825, E77830)

Sa har byter du ut en tonerkassett.

1. Oppna den fréamre luckan.

SVWW Byt ut tonerkassetten 43


http://www.hp.com/go/SureSupply
http://www.hp.com/go/learnaboutsupplies

44

2.

3.

4.

Dra kassetten rakt ut ur skrivaren.

Ta ut den nya tonerkassetten ur férpackningen.
Spara alla forpackningar for atervinning av den
anvanda tonerkassetten.

Passa in tonerkassetten i facket och skjut sedan in
deni skrivaren.
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5. Stang framre luckan.

6. Paketera den gamla tonerkassetten i
forpackningen som den nya kassetten levererades
i. Du kan léasa mer om atervinning i den bifogade
handledningen.

| USA och Kanada medféljer en forbetald
postetikett i férpackningen. | andra lander/regioner
bestker du www.hp.com/recycle och skriver ut en
forbetald postetikett.

Fast den forbetalda postetiketten pa lddan och
returnera den anvanda kassetten till HP for
atervinning.

Ta bort och byt ut kassetten (modellerna E72525, E72530, E72535)

Folj de har stegen for att byta tonerkassett.

1. Oppna den frémre luckan.
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2.

Lossa sparren pa kassetten och dra kassetten rakt
ut ur skrivaren.

Ta ut den nya tonerkassetten ur férpackningen.
Spara alla forpackningar for atervinning av den
anvanda tonerkassetten.

Rikta in tonerkassetten efter sparet. For in
kassetten i skrivaren och fast sparren.

Kapitel 3 Forbrukningsmaterial, tillbehor och delar

SVWw



5. Stang framre luckan.

6. Paketera den gamla tonerkassetten i
forpackningen som den nya kassetten levererades
i. Du kan léasa mer om atervinning i den bifogade
handledningen.

| USA och Kanada medféljer en forbetald
postetikett i férpackningen. | andra lander/regioner
bestker du www.hp.com/recycle och skriver ut en
forbetald postetikett.

Fast den forbetalda postetiketten pa lddan och
returnera den anvanda kassetten till HP for
atervinning.
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Byta ut toneruppsamlingsenheten

Byt ut toneruppsamlingsenheten om du far ett sadant meddelande pa skrivaren eller om utskriftskvaliteten ar
dalig.

° Ta bort och byt ut toneruppsamlingsenheten (modellerna E77822, E77825, E77830)

° Ta bort och byt ut toneruppsamlingsenheten (modellerna E72525, E72530, E72535)

Ta bort och byt ut toneruppsamlingsenheten (modellerna E77822, E77825, E77830)

Sa har byter du ut toneruppsamlingsenheten.

1. Oppna den fréamre luckan.

2. Draibdda sidorna av toneruppsamlingsenheten sa
att flikarna lossar. Dra den sedan rakt ut ur
skrivaren.

L

0BS! Setill att toneruppsamlingsenheten forblir i ratt
position medan du drar ut den fran skrivaren. Se till att
du inte spiller ut nagon dverbliven toner i skrivaren. Nar
du har dragit ut toneruppsamlingsenheten far du inte
lagga den pa sidan. Placera enheten i uppratt lage.
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3. Installera den nya toneruppsamlingsenheten
genom att trycka pa bada sidorna tills flikarna
klickar fast.

4.  Stang framre luckan.

Ta bort och byt ut toneruppsamlingsenheten (modellerna E72525, E72530, E72535)

Sa har byter du ut toneruppsamlingsenheten.

1. Oppna den framre luckan.

X

(P
12
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2. Draibada sidorna av toneruppsamlingsenheten sa
att flikarna lossar. Dra den sedan rakt ut ur
skrivaren.

v

A%

~

0BS! Setill att toneruppsamlingsenheten forblir i ratt
position medan du drar ut den fran skrivaren. Se till att
du inte spiller ut nagon 6verbliven toner i skrivaren. Nar
du har dragit ut toneruppsamlingsenheten far du inte
lagga den pa sidan. Placera enheten i uppratt l[age.

3. Installera den nya toneruppsamlingsenheten
genom att trycka pa bada sidorna tills flikarna
klickar fast.

4.  Stang framre luckan.
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Byt ut haftkassetten

Installera en ny haftkassett nar den aktuella kassetten ar tom.

° Inledning

e  Tabort och ersétta tillbehorskassetten for haftning pa den inre efterbehandlaren

° Ta bort och sétt tillbaka tillbehdrskassetten for haftning/stapling

e  Tabort och sétta tillbaka tillbehorshaftkassetten for att skapa haften

Inledning

Foljande information tillhandahaller instruktioner for att byta ut haftkassetterna.

Ta bort och ersatta tillbehdrskassetten for haftning pa den inre efterbehandlaren

Sa héar byter du ut haftningskassetten pa den inre efterbehandlaren.

1. Oppna den frémre luckan till den inre

efterbehandlaren.

2. Tatagidet fargade handtaget pa

haftkassetthallaren och dra sedan

haftkassetthallaren rakt utat.

SVWwW

Byt ut haftkassetten
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3. Lyft de tva flikarna pa haftkassetten och lyft sedan
upp och ta bort den tomma haftkassetten fran
haftkassetthallaren.

OBS! Kasta inte haftkassetthallaren. Den maste
anvandas med den nya haftkassetten.

4.  Sattiden nya haftkassetten i haftkassetthallaren.
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5. Sattihaftkassetthallaren i haftapparaten genom
att trycka in det fargade handtaget tills det klickar
fast.

6.  Stang den framre luckan till deninre
efterbehandlaren.

Ta bort och satt tillbaka tillbehorskassetten for haftning/stapling

Sa har byter du ut tillbehdrskassetten pa den golvstaende efterbehandlaren for haftning/stapling.

1. Oppna den framre luckan till efterbehandlaren.
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2. Vrid ratten moturs for att flytta haftkassetten hela
vagen fram.

3. Halliratten for att halla haftkassetten still, ta tag i
den fargade fliken pa haftkassetthallaren och dra
sedan haftkassetthallaren rakt utat.

upp och ta bort den tomma haftkassetten fran

4.  Lyft de tva flikarna pa haftkassetten och lyft sedan
haftkassetthallaren.

0OBS! Kasta inte haftkassetthallaren. Den maste
anvandas med den nya haftkassetten.
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Ta bort och satta tillbaka tillbehdrshaftkassetten for att skapa haften

SVWwW

Satt i den nya haftkassetten i haftkassetthallaren.

Hall i ratten for att halla haftkassetten still, satt
den nya haftkassetten i enheten och tryck sedan

det fargade handtaget inat tills det klickar pa plats.

Stang den framre luckan till efterbehandlaren.

Sa har byter du ut tillbehorshaftkassetten for att skapa haften pa en golvstaende efterbehandlare.

Byt ut haftkassetten
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1. Oppna den framre luckan till efterbehandlaren.

2. Draut haftningsenhetens efterbehandlare tills det
tar stopp.

3. Drabort de fargade flikarna fran enheten och dra
dem sedan uppat for att ta bort de tva
haftkassetterna.
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4.  Tryckin de tva bla flikarna och lyft sedan uppat for
att 6ppna den 6vre delen av haftkassetthallaren.

5. Lyft de tva flikarna pa varje haftkassett och lyft
sedan upp och ta bort de tomma haftkassetterna
fran haftkassetthallarna.

OBS! Kasta inte haftkassetthallarna. De maste
anvandas med de nya haftkassetterna.

6.  Sattin nya haftkassetter i haftkassetthallarna och
for sedan ned dverdelen pad haftkasetthallarna.

7.  Sattide tva haftkassetthallarnai
haftningsenheten genom att trycka in de fargade
handtagen tills de klickar fast.
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8.  Skjutin haftningsenheten i efterbehandlaren.

9. Stangden framre luckan till efterbehandlaren.
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Mer information:

SVWwW

Skriva ut

Skriv ut med hjalp av programvaran eller skriva ut fran en mobil enhet eller en USB-flashenhet.

Utskriftsmetoder (Windows)

Utskriftsuppgifter (Mac)

Lagra utskrifter pa skrivaren for att skriva ut senare eller skriva ut privat

Skriva ut fran en USB-flashenhet

Skriva ut i hog hastighet med USB 2.0-port (kabelansluten)

Se www.hp.com/videos/a3 for videohjalp.

Foljande information ar korrekt vid publiceringstillfallet. Aktuell information finns i http://www.hp.com/support/
[jE72500MFP eller http://www.hp.com/support/colorljE77800MFP.

HP:s heltackande hjalp for skrivaren innehaller féljande information:

Installera och konfigurera

Lar och anvand

Probleml6sning

Ladda ned uppdateringar av programvara och inbyggd programvara
Delta i supportforum

Hitta information om garanti och regler
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Utskriftsmetoder (Windows)

Lar dig om vanliga utskriftsuppgifter for Windows-anvandare.

e  S&hér skriver du ut (Windows)

e  Skriva ut pd bada sidor automatiskt (Windows)

e  Skriva ut pa bada sidor manuellt (Windows)

° Skriva ut flera sidor per ark (Windows)

e  \Vilja papperstyp (Windows)

e  Vtterligare utskriftsuppgifter

Sa har skriver du ut (Windows)

Anvand alternativet Skriv ut fran ett program for att valja skrivaren och grundlédggande installningar for
utskriften.

Foljande procedur beskriver den grundlaggande utskriftsprocessen for Windows.
1. Valj alternativet Skriv ut i programvaran.

2. Valj skrivarenilistan med skrivare. Om du vill andra instéllningar klickar du pa knappen Egenskaper eller
Instéllningar for att 6ppna utskriftsdrivrutinen.

B 0BS!  Namnet pa knappen varierar fér olika program.

| Windows 10, 8.1 och 8 har dessa program en annan layout med olika funktioner &n vad som beskrivs
nedan for skrivbordsprogram. Slutfor foljande steg om du vill fa dtkomst till utskriftsfunktionen fran en app
pa startskarmen:

e  Windows 10: Valj Skriv ut och valj sedan skrivaren.
e  Windows 8.1 eller 8: Valj Enheter, valj Skriv ut och valj sedan skrivaren.

[%" OBS!  Om du vill ha mer information klickar du pa knappen Hjalp (?) i skrivardrivrutinen.

3. Konfigurera de tillgangliga alternativen genom att klicka pa flikarna i utskriftsdrivrutinen. Du kan till
exempel stalla in pappersriktningen pa fliken Efterbehandling och stélla in papperskallan, papperstypen,
pappersstorleken och kvalitetsinstallningar pa fliken Papper/kvalitet.

4.  Klicka pa knappen OK nar du vill aterga till dialogrutan Skriv ut. Valj hur manga kopior som ska skrivas ut
fran den har skarmen.

5. Klicka pa knappen Skriv ut for att skriva ut utksriften.

Skriva ut pa bada sidor automatiskt (Windows)

Om skrivaren har en automatisk duplexenhet kan du skriva ut automatiskt pa bada sidor av papperet. Anvand en
pappersstorlek och papperstyp som stdds av duplexenheten.

1. Valj alternativet Skriv ut i programvaran.

2. Valj skrivareni listan éver skrivare och klicka sedan pa Egenskaper eller Installningar for att 6ppna
utskriftsdrivrutinen.
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[%f OBS!  Namnet pa knappen varierar for olika program.

| Windows 10, 8.1 och 8 har dessa program en annan layout med olika funktioner an vad som beskrivs
nedan for skrivbordsprogram. Slutfor féljande steg om du vill fa dtkomst till utskriftsfunktionen fran en app
pa startskarmen:

e  Windows 10: Valj Skriv ut och valj sedan skrivaren.

e  Windows 8.1 eller 8: Valj Enheter, valj Skriv ut och valj sedan skrivaren.

3. Klicka pa fliken Efterbehandling.
4. Valj Skriv ut pa bada sidor. Klicka pa OK for att stanga dialogrutan Dokumentegenskaper.

5. Idialogrutan Skriv ut klickar du pa Skriv ut for att skriva ut utskriften.

Skriva ut pa bada sidor manuellt (Windows)

Anvand den har proceduren for skrivare som inte ar utrustade med en automatisk duplexenhet eller for att
skriva ut pa papper som duplexenheten inte stoder.

1. Valj alternativet Skriv ut i programvaran.

2. Valj skrivarenilistan dver skrivare och klicka sedan pa Egenskaper eller Instéllningar for att dppna
utskriftsdrivrutinen.

B 0BS! Namnet pa knappen varierar for olika program.

| Windows 10, 8.1 och 8 har dessa program en annan layout med olika funktioner &n vad som beskrivs
nedan for skrivbordsprogram. Slutfor féljande steg om du vill fa atkomst till utskriftsfunktionen fran en app
pa startskarmen:

e  Windows 10: Valj Skriv ut och valj sedan skrivaren.

e  Windows 8.1 eller 8: Valj Enheter, valj Skriv ut och valj sedan skrivaren.

3. Klicka pa fliken Efterbehandling.

4. Valj Skriv ut pa bada sidor (manuellt) och klicka sedan pa OK for att stanga dialogrutan
Dokumentegenskaper.

5. ldialogrutan Skriv ut klickar du pa Skriv ut for att skriva ut den forsta sidan av utskriften.
6.  Hamta utskriften fran utmatningsfacket och placera den sedan i fack 1.

7. Valj en knapp pa kontrollpanelen for att fortsatta om du uppmanas att gora det.

Skriva ut flera sidor per ark (Windows)

Nar du skriver ut fran ett program med alternativet Skriv ut kan du vélja ett alternativ for att skriva ut flera sidor
pa ett pappersark. Du vill kanske gora detta om du skriver ut ett mycket stort dokument och vill spara papper.

1. Valj alternativet Skriv ut i programvaran.

2. Valj skrivarenilistan 6ver skrivare och klicka sedan pa Egenskaper eller Instéllningar for att 6ppna
utskriftsdrivrutinen.
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Y 0BS! Namnet pa knappen varierar for olika program.

| Windows 10, 8.1 och 8 har dessa program en annan layout med olika funktioner an vad som beskrivs
nedan for skrivbordsprogram. Slutfor féljande steg om du vill fa tkomst till utskriftsfunktionen fran en app
pa startskarmen:

e  Windows 10: Valj Skriv ut och valj sedan skrivaren.

e  Windows 8.1 eller 8: Valj Enheter, valj Skriv ut och valj sedan skrivaren.

3. Klicka pa fliken Efterbehandling.
4.  Valj antal sidor per ark i listrutan Sidor per ark.

5. Valj énskade alternativ for Skriv ut sidramar, Sidordning och Orientering. Klicka pa OK fér att stanga
dialogrutan Dokumentegenskaper.

6. ldialogrutan Skriv ut klickar du pa Skriv ut for att skriva ut utskriften.

Valja papperstyp (Windows)

Nar du skriver ut fran ett program med alternativet Skriv ut kan du ange den papperstyp som du anvander for
utskriftsjobbet. Om din standardpapperstyp ar Letter, men du ska anvanda en annan papperstyp for en utskrift,
anger du specifik papperstyp.

1. valj alternativet Skriv ut i programvaran.

2. Valj skrivareni listan 6ver skrivare och klicka sedan pa Egenskaper eller Installningar for att 6ppna
utskriftsdrivrutinen.

B 0BS! Namnet pa knappen varierar for olika program.

| Windows 10, 8.1 och 8 har dessa program en annan layout med olika funktioner &n vad som beskrivs
nedan for skrivbordsprogram. Slutfor foljande steg om du vill fa dtkomst till utskriftsfunktionen fran en app
pa startskarmen:

e  Windows 10: Valj Skriv ut och valj sedan skrivaren.

e  Windows 8.1 eller 8: Valj Enheter, valj Skriv ut och valj sedan skrivaren.

3. Klicka pa fliken Papper/kvalitet.
4.  Valj papperstyp i listrutan Papperstyp.

5. Klicka pa OK for att stanga dialogrutan Dokumentegenskaper. | dialogrutan Skriv ut klickar du pa Skriv ut
for att skriva ut utskriften.

Om facket behdver konfigureras visas ett meddelande om fackets konfiguration pa skrivarens
kontrollpanel.

6.  Fyll pa facket med papper av angiven typ och storlek och stdng facket.

7. Tryck pd OK for att godkénna identifierad typ och storlek eller pa Andra om du vill vélja en annan
pappersstorlek eller typ.

8.  Valj ratt papperstyp och -storlek, och tryck sedan pa OK.
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Ytterligare utskriftsuppgifter

SVWw

Leta reda pa information pa Internet om att utféra vanliga utskriftsuppgifter.

Ga till http://www.hp.com/support/[jE72500MFP eller http://www.hp.com/support/colorljE77800MFP.

Instruktioner finns tillgdngliga for att utfora utskriftsuppgifter som:

Skapa och anvanda utskriftsgenvagar eller snabbval

Valja pappersstorlek eller anvanda en anpassad pappersstorlek

Valja sidorientering

Skapa ett hafte

Anpassa ett dokument till en vald pappersstorlek

Skriva ut de forsta eller sista sidorna av dokumentet pa ett annat papper

Skriva ut vattenstamplar pa ett dokument

Utskriftsmetoder (Windows)
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Utskriftsuppgifter (Mac)

Skriv ut med HP:s programvara for utskrift for macQS, inklusive hur man skriver ut pa bada sidorna eller skriver
ut flera sidor per ark.

e  Hur man skriver ut (mac05S)

e  Skriva ut pd bada sidor automatiskt (mac0S)

e  Skriva ut pa bada sidor manuellt (mac0S)

e  Skriva ut flera sidor per ark (macQS)

e  \Valja papperstyp (mac0S)

e  Vtterligare utskriftsuppgifter

Hur man skriver ut (macQS)

Anvand alternativet Skriv ut fran ett program for att valja skrivaren och grundlédggande installningar for
utskriften.

Nedan beskrivs den grundlaggande utskriftsprocessen for macOS.
1. Klicka pa menyn Arkiv och sedan pa Skriv ut.
2. Markera skrivaren.

3. Klicka pa Visa detaljer eller Kopior och sidor och valj sedan andra menyer for att justera
skrivarinstallningarna.

[%9 OBS! Namnet pa alternativet varierar for olika program.

4.  Klicka pa knappen Skriv ut.

Skriva ut pa bada sidor automatiskt (mac0S)

Om skrivaren har en automatisk duplexenhet kan du skriva ut automatiskt pa bada sidor av papperet. Anvand en
pappersstorlek och papperstyp som stdds av duplexenheten.

r.%’ OBS! Den har informationen galler for skrivare som har en automatisk duplexenhet.

r_'%" 0BS! Den har funktionen ar tillganglig om du installerar HP-skrivardrivrutinen. Den ar kanske inte tillganglig om
du anvander AirPrint °.

1. Klicka pa menyn Arkiv och sedan pa Skriv ut.
2. Markera skrivaren.
3. Klicka pa Visa detaljer eller Kopior och sidor och klicka sedan pa menyn Layout.

macO0S 10.14 Mojave och senare: Klicka pa Visa detaljer klicka pa Dubbelsidigt och klicka sedan pa menyn
Layout.

[%y OBS! Namnet pa alternativet varierar for olika program.
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4. Valj ett bindningsalternativ i listrutan Dubbelsidig.

5. Klicka pa knappen Skriv ut.

Skriva ut pa bada sidor manuellt (mac0S)

Anvand den har proceduren for skrivare som inte ar utrustade med en automatisk duplexenhet eller for att
skriva ut pa papper som duplexenheten inte stoder.

[%”f OBS!  Den har funktionen ar tillganglig om du installerar HP-skrivardrivrutinen. Den ar kanske inte tillganglig om
du anvander AirPrint.

1. Klicka pa menyn Arkiv och sedan pa Skriv ut.
2. Markera skrivaren.

3. Klicka pa Visa detaljer eller Kopior och sidor och klicka sedan pa menyn Manuell duplex.

’L%y OBS!  Namnet pa alternativet varierar for olika program.

4.  Klickairutan Manuell Duplex och valj ett bindningsalternativ.
5. Klicka pa knappen Skriv ut.
6.  Gatill skrivaren och ta bort eventuellt tomt papper som finns i fack 1.

7. Hamta den utskrivna bunten i utmatningsfacket och placera den med den utskrivna sidan vand nedat i
inmatningsfacket.

8.  Om du uppmanas trycka pa en knapp pa kontrollpanelen for att fortsatta gor du det.

Skriva ut flera sidor per ark (mac0S)

Nar du skriver ut fran ett program med alternativet Skriv ut kan du vélja ett alternativ for att skriva ut flera sidor
pa ett pappersark. Du vill kanske gora detta om du skriver ut ett mycket stort dokument och vill spara papper.

1. Klicka pa menyn Arkiv och sedan pa Skriv ut.
2. Markera skrivaren.

3. Klicka pa Visa detaljer eller Kopior och sidor och klicka sedan pa menyn Layout.

r_ﬁ”f OBS! Namnet pa alternativet varierar for olika program.

4. |listrutan Sidor per ark véljer du det antal sidor som du vill skriva ut pa varje ark.
5. Vid Utskriftsriktning valjer du ordning och placering for sidorna pa arket.
6. I menyn Ram valjer du den typ av ram som du vill skriva ut runt varje sida pa arket.

7.  Klicka pa knappen Skriv ut.

Valja papperstyp (mac0S)

Nar du skriver ut frdn ett program med alternativet Skriv ut kan du ange den papperstyp som du anvander for
utskriftsjobbet. Om din standardpapperstyp ar Letter, men du ska anvanda en annan papperstyp for en utskrift,
anger du specifik papperstyp.
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1. Klicka pa menyn Arkiv och sedan pa Skriv ut.
2. Markera skrivaren.

3. Klicka pa Visa detaljer eller Kopior och sidor och klicka sedan pa menyn Medier och kvalitet eller menyn
Papper/kvalitet.

[:?’”f’ 0BS! Namnet pd alternativet varierar for olika program.

4.  Valjbland alternativen under Medier och kvalitet eller Papper/kvalitet.

[%f’ OBS! Listan innehaller huvuduppsattningen av de alternativ som ar tillgéngliga. Vissa alternativ ar inte
tillgéngliga pa alla skrivare.

o  Medietyp: Valj alternativet for ratt typ av papper for utskriftsjobbet.
o Utskriftskvalitet eller Kvalitet: Valj uppldsning for utskriften.
e  Kant till kant-utskrift: Valj det har alternativet om du vill skriva ut nara papperskanterna.

5. Klicka pa knappen Skriv ut.

Ytterligare utskriftsuppgifter
Leta reda pa information pa Internet om att utfoéra vanliga utskriftsuppagifter.

Ga till http://www.hp.com/support/[jE72500MFP eller http://www.hp.com/support/colorljE77800MFP.

Instruktioner finns tillgangliga for att utfora utskriftsuppgifter som:

e  Skapa och anvanda utskriftsgenvagar eller snabbval

e  Valja pappersstorlek eller anvanda en anpassad pappersstorlek

e  \Valjasidorientering

e  Skapa ett hafte

e  Anpassa ett dokument till en vald pappersstorlek

e  Skriva ut de forsta eller sista sidorna av dokumentet pa ett annat papper

e  Skriva ut vattenstamplar pa ett dokument
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Lagra utskrifter pa skrivaren for att skriva ut senare eller skriva ut

privat

Lagra utskrifter i skrivarens minne sa att du kan skriva ut dem vid ett senare tillfalle.

Inledning

Inledning

Skapa en lagrad utskrift (Windows)

Skapa en lagrad utskrift (mac0S)

Skriva ut en lagrad utskrift

Ta bort en lagrad utskrift

Information som skickas till skrivaren for utskriftsredovisning

Foljande information innehaller information om hur du skapar och skriver ut dokument som lagras pa USB-
minnet. Dessa jobb kan skrivas ut vid ett senare tillfalle eller skrivas ut privat.

Skapa en lagrad utskrift (Windows)

SVWw

Lagra jobb pa USB-flashminnet for privat eller fordrojd utskrift.

1.
2.

Valj alternativet Skriv ut i programvaran.

Valj skrivaren i skrivarlistan och valj sedan Egenskaper eller Installningar.

BY 0BS! Namnet pa knappen varierar for olika program.

| Windows 10, 8.1 och 8 har dessa program en annan layout med olika funktioner &n vad som beskrivs
nedan for skrivbordsprogram. Slutfor féljande steg om du vill fa atkomst till utskriftsfunktionen fran en app
pa startskarmen:

Windows 10: Valj Skriv ut och valj sedan skrivaren.

Windows 8.1 eller 8: Valj Enheter, valj Skriv ut och valj sedan skrivaren.

Klicka pa fliken Lagra utskrift.

Valj ett alternativ for Lagra utskrift:

Korrigera och vanta: Skriv ut och korrekturlas en kopia av ett dokument och skriv sedan ut fler kopior.

Privat jobb: Jobbet skrivs inte ut forran du begar det pa skrivarens kontrollpanel. For det har
jobblagringslaget kan du vélja ett av alternativen Gor jobbet sakert/skyddat. Om du tilldelar
utskriftsjobbet en personlig kod (PIN) maste du ange PIN-koden pa kontrollpanelen. Om du krypterar
utskriften maste du ange det l6senord som kravs pa kontrollpanelen. Utskriften tas bort fran minnet
nar den skrivits ut och férsvinner om skrivaren forlorar strém.

Snabbkopia: Skriv ut énskat antal kopior av ett dokument och spara en kopia i skrivarminnet sa att du
kan skriva ut det igen senare.

Lagrat jobb: Lagra ett dokument pa skrivaren och tilldt andra anvandare att skriva ut det nar som
helst. For det har jobblagringslaget kan du valja ett av alternativen Gor jobbet sakert/skyddat. Om du
tilldelar utskriftsjobbet en personlig kod (PIN) maste den person som skriver ut jobbet ange PIN-
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koden pa kontrollpanelen. Om du krypterar utskriften maste den person som skriver ut jobbet ange
det nddvandiga losenordet pa kontrollpanelen.

5. Anvand ett eget anvandarnamn eller utskriftsnamn, klicka pa knappen Anpassa och ange sedan
anvandarnamnet eller utskriftsnamnet.

Valj vilket alternativ som ska anvandas om det redan finns en lagrad utskrift med samma namn:
e Anvand utskriftsnamn + (1-99): Lagg till ett unikt nummer i slutet pa utskriftsnamnet.
e  Ersatt befintlig fil: Skriv 6ver den lagrade utskriften med en ny.

6.  Klicka pa OK for att stdnga dialogrutan Dokumentegenskaper. | dialogrutan Utskrift klickar du pa Skriv ut
for att utfora utskriften.

Skapa en lagrad utskrift (mac0S)
Lagra jobb pa USB-flashminnet for privat eller fordrojd utskrift.
1. Klicka pa menyn Arkiv och sedan pa Skriv ut.
2. Valj skrivaren pa menyn Skrivare.

3. Klicka pa Visa detaljer eller Kopior och sidor och klicka sedan pa menyn Jobblagring.

[%”f 0BS!  Om menyn Lagra utskrift inte visas stanger du fonstret Skriv ut och 6ppnar det sedan igen for att
aktivera menyn.

4. llistrutan Lage valjer du typ av lagrad utskrift.
e  Korrigera och vanta: Skriv ut och korrekturlas en kopia av ett dokument och skriv sedan ut fler kopior.

e  Privat jobb: Utskriftsjobbet skrivs inte ut férran nagon begar det pa skrivarens kontrollpanel. Om
utskriftsjobbet har en personlig kod (PIN) maste du ange PIN-koden pa kontrollpanelen. Utskriften tas
bort fr&n minnet nar den skrivits ut och férsvinner om skrivaren forlorar strom.

e  Snabbkopia: Skriv ut 6nskat antal kopior av ett dokument och spara en kopia i skrivarminnet sa att du
kan skriva ut det igen senare.

e  Lagrat jobb: Lagra ett dokument pa skrivaren och tillat andra anvandare att skriva ut det ndr som
helst. Om utskriftsjobbet har en personlig kod (PIN) maste den person som skriver ut jobbet ange
PIN-koden pa kontrollpanelen.

5. Anvand ett eget anvandarnamn eller utskriftsnamn, klicka pa knappen Anpassa och ange sedan
anvandarnamnet eller utskriftsnamnet.

EJ?)/ 0BS! mac0S 10.14 Mojave och senare: Knappen Anpassad innehaller inte langre skrivardrivrutinen.
Anvand alternativen under listrutan Ldge om du vill konfigurera sparade jobb.

Valj vilket alternativ som ska anvandas om det redan finns ett lagrat utskriftsjobb med samma namn.
e Anvand utskriftsnamn + (1-99): Lagg till ett unikt nummer i slutet pa utskriftsnamnet.

e  Ersatt befintlig fil: Skriv 6ver den lagrade utskriften med en ny.
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7.

Om du valde alternativet Lagrat jobb eller Privat jobb i listrutan Lage kan du skydda utskriften med en PIN-
kod. Skriv en fyrsiffrig kod i faltet Anvand PIN-kod for att skriva ut. Om nagon annan forsoker skriva ut det
har jobbet uppmanas han eller hon att ange PIN-koden.

Tryck pa knappen Skriv ut for att bearbeta utskriften.

Skriva ut en lagrad utskrift

SVWwW

Sa har skriver du ut ett jobb som har lagrats i skrivarens minne.

1.

> W

Fran startskarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Skriva ut-programmet och klickar pa ikonen
Skriv ut.

Valj Skriv ut fran Jobblagring.
Valj Valj och sedan namnet pa den mapp dar utksriften har sparats.
Valj namn pa utskriften. Om utskriften &r privat eller krypterad anger du PIN-koden eller l6senordet.

Valj antal kopior genom att markera faltet for antal kopior i det nedre vanstra hornet av skarmen. Anvand
knappsatsen for att ange antalet kopior som ska skrivas ut.

Valj knappen @ eller Skriv ut for att skriva ut jobbet.

Lagra utskrifter pa skrivaren for att skriva ut senare eller skriva ut privat

69



Ta bort en lagrad utskrift

Du kan ta bort dokument som har sparats till skrivaren nar de inte langre behovs. Du kan ocksa justera det
maximala antalet utskrifter som skrivaren kan lagra.

° Ta bort en utskrift som lagrats pa skrivaren

° Andra begrénsningen for utskriftslagring

Ta bort en utskrift som lagrats pa skrivaren
Anvand kontrollpanelen om du vill ta bort en utskrift som har lagrats i skrivarens minne.

1. Franstartskarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Skriva ut-programmet och klickar pa ikonen
Skriv ut.

2. Valj Skriv ut fran Jobblagring.
3. Valj Valj och sedan namnet pa den mapp dar utksriften har sparats.
4. Valj namn pa utskriften. Om utskriften ar privat eller krypterad anger du PIN-koden eller [6senordet.

5. Klicka pa {[f for att ta bort utskriften.

Andra begrénsningen for utskriftslagring

Nar en ny utskrift lagras i skrivarens minne skrivs eventuella tidigare utskrifter med samma anvandarnamn och
jobbnamn 6ver. Om det inte redan finns ett dokument lagrat under samma anvandarnamn och utskriftsnamn
och skrivaren behdver mer utrymme, kan det handa att andra lagrade dokument raderas, med bérjan fran det
aldsta.

Genomfor foljande procedur om du vill andra antalet dokument som skrivaren kan lagra:

1. Franstartskdrmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Installningar-programmet och valjer sedan
ikonen Installningar.

2. Oppna féljande menyer:
e  Kopia/utskrift eller Utskrift
e  Hantera sparade utskrifter
e  Utrymmesgrans for tillfalliga utskrifter
3. Anvand knappsatsen for att ange antalet dokument som skrivaren kan lagra.

4. Valj OK eller Klar for att spara installningen.

Information som skickas till skrivaren for utskriftsredovisning

Utskriftsjobb som skickats fran drivrutiner pa klienten (t.ex. en dator) kan skicka personligt identifierbar
information till HP:s enheter for utskrift och bildbehandling. Den har informationen kan innehalla, men &r inte
begransad till, anvandar- och klientnamn som jobbet kom fran. Informationen kan anvéandas for
utskriftsredovisning enligt skrivaradministratorens installningar. Samma information kan ocksa lagras med
utskriften pa skrivarens masslagringsenhet (t.ex. en harddisk) nar du anvander funktionen for utskriftslagring.
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Skriva ut fran en USB-flashenhet

Den har skrivaren har funktioner for lattatkomlig USB-utskrift sa att du snabbt kan skriva ut filer utan att behéva
skicka dem fran en dator.

SVWwW

Du kan ansluta vanliga USB-flashenheter till skrivarens USB-port nara kontrollpanelen. Féljande filtyper stods:

Aktiva USB-porten for utskrift

Skriv ut USB-dokument

.pdf
.prn
.pcl
.ps

.cht

Skriva ut fran en USB-flashenhet
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Aktiva USB-porten for utskrift
USB-porten ar avaktiverad som standard. Aktivera USB-porten innan du anvander den har funktionen.

° Metod ett: Aktivera USB-porten via skrivarens kontrollpanel

° Metod tva: Aktivera USB-porten via HP:s inbyggda webbserver (endast natverksanslutna skrivare)

Valj ett av foljande satt att aktivera porten:

Metod ett: Aktivera USB-porten via skrivarens kontrollpanel
Aktivera USB-porten for utskrift via skrivarens kontrollpanel.

1. Fran startskdarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Installningar-programmet och valjer sedan
ikonen Installningar.

2. Oppna féljande menyer
e  Kopia/utskrift eller Utskrift
° Aktivera USB-enhet

3. Valj Aktiverad om du vill aktivera USB-porten.

Metod tva: Aktivera USB-porten via HP:s inbyggda webbserver (endast natverksanslutna skrivare)
Aktivera USB-porten for utskrift med den inbaddade HP-webbservern.

1. Fran startskarmen pa skrivarens kontrollpanel trycker du pa ikonen Information 0 och sedan pa ikonen
Natverk - for att visa IP-adressen eller vardnamnet

2. Oppna en webblasare och skriv in IP-adressen i adressfaltet, exakt som den visas pa skrivarens
kontrollpanel. Tryck pa Retur pa tangentbordet. Den inbdddade webbservern éppnas.

[%’ OBS! Om meddelandet Ett problem har uppstatt med den har webbplatsens sdkerhetscertifikat visas nar
du forsoker 6ppna den inbyggda webbservern klickar du pa Fortsatt till den har webbplatsen
(rekommenderas inte).

Om du valjer Fortsatt till denna webbplats (rekommenderas inte) skadas inte datorn nér du navigerar pa
den inbyggda webbservern for HP-skrivaren.

3. Valj fliken Kopia/utskrift for MFP-modeller eller fliken Utskrift for SFP-modeller.
4.  Idenvéanstra menyn valjer du Instéllningar for utskrift fran USB-enhet.
5. Valj Aktivera utskrift fran USB-enhet.

6.  Klicka pa Verkstall.

Skriv ut USB-dokument

Skriv ut dokument fran en USB-enhet.

1. Sattin USB-flashenheten i den lattatkomliga USB-porten.
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l%" OBS! Porten kan vara tackt. Pa vissa skrivare falls locket upp. Pa andra skrivare drar du ut locket och tar
bort det.

2. Franstartskarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Skriva ut-programmet och klickar pa ikonen
Skriv ut.

3. Valj Skriv ut fran USB-enhet.

4. Tryck pa Valj, valj namnet pa dokumentet som ska skrivas ut och tryck sedan pa Valj.

Bf 0BS! Dokumentet kan finnas i en mapp. Oppnar mapparna.

5. Tryck pa rutan till vanster om Skriv ut om du vill justera antalet kopior och vélj sedan antalet kopior fran
knappsatsen som dppnas. Tryck pa knappen Stang for att stdnga knappsatsen.

6.  Skriv ut dokumentet genom att valja Skriv ut.
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Skriva ut i hdg hastighet med USB 2.0-port (kabelansluten)

Den har skrivaren har en hdghastighets-USB 2.0-port for kabelansluten USB-utskrift. Porten finns i granssnittets
portomrade och &r inaktiverad som standard.

° Metod ett: Aktivera USB 2.0-porten for hog hastighet via skrivarens kontrollpanelmenyer

° Metod tva: Aktivera USB 2.0-porten for hog hastighet via HP:s inbyggda webbserver (endast
natverksanslutna skrivare)

Valj ett av féljande satt att aktivera USB 2.0-porten for hog hastighet. Nar porten ar aktiverad kan du installera
produktens programvara for att skriva ut med den har porten.

Metod ett: Aktivera USB 2.0-porten fér hdg hastighet via skrivarens kontrollpanelmenyer

Anvand kontrollpanelen om du vill aktivera porten.

1. Franstartskdrmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Instéllningar-programmet och valjer sedan
ikonen Installningar.

2. Oppna foljande menyer
e  Allmant
e  Aktivera USB-enhet
3. Valj alternativet Aktiverad.
Metod tva: Aktivera USB 2.0-porten for hdg hastighet via HP:s inbyggda webbserver
(endast natverksanslutna skrivare)
Anvand HP:s inbaddade webbserver for att aktivera porten.

1. Tareda pa skrivarens IP-adress. P skrivarens kontrollpanel trycker du pa knappen @ och valjer sedan
ikonen «& om du vill visa IP-adressen eller vardnamnet.

2. Oppna en webblasare och skriv in IP-adressen i adressfaltet, exakt som den visas pa skrivarens
kontrollpanel. Tryck pa Retur pa tangentbordet. Den inbdddade webbservern éppnas.

& hitps://10.10.X000/

[% 0OBS!  Om webblasaren visar ett meddelande som anger att atkomst till webbplatsen kanske inte ar saker
valjer du alternativet for att fortsatta till webbplatsen. Atkomst till den har webbplatsen skadar inte datorn.

3. Valj fliken Sakerhet.

4.  Valj Allman sakerhet till vanster pa skarmen.

5. Bladdra till Maskinvaruportar och markera kryssrutan for att aktivera bada alternativen:
e  Aktivera USB-enhet
e  Aktivera Plug-and-play fér vard-USB

6.  Klicka pa Verkstall.
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Kopiera

GOr kopior med skrivaren, lar dig kopiera ett dubbelsidigt dokument och leta upp ytterligare kopieringsuppgifter
pa webben.

° Gora kopior

e  Kopiera dubbelsidigt (duplex)

° Ytterligare kopieringsuppgifter

Se www.hp.com/videos/a3 for videohjalp.

Foljande information ar korrekt vid publiceringstillfallet. Aktuell information finns i http://www.hp.com/support/
[jE72500MFP eller http://www.hp.com/support/colorljE77800MFP.

Mer information:

HP:s heltackande hjalp for skrivaren innehaller féljande information:

e |Installera och konfigurera

e  Larochanvand

e  Problemldsning

e Ladda ned uppdateringar av programvara och inbyggd programvara
e  Deltaisupportforum

e  Hittainformation om garanti och regler

Gora kopior
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Kopiera ett dokument eller bild fran skannerglaset eller den automatiska dokumentmataren.

1. Lagg dokumentet med framsidan nedat pa skannerglaset, eller [agg det med framsidan uppat i
dokumentmataren och justera pappersledarna efter dokumentets storlek.

2. Franstartskarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Kopiera-programmet och valjer sedan
ikonen Kopiera.

3. Valj antalet kopior i rutan Alternativ.

4,  Valj Optimera text/bild om du vill optimera fér den typ av bild som kopieras: text, grafik eller foton. Valj ett
av de fordefinierade alternativen.

5. Ange alternativ markta med en gul triangel innan du anvander funktionen for férhandsgranskning.
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[% 0OBS! Efter forhandsgranskningsskanningen tas dessa alternativ bort fran huvudlistan med Alternativ och
sammanfattas i listan Alternativ for forhandsgranskningsskanning. Om du vill &ndra nagot av alternativen
kan du ta bort férhandsgranskningen och bérja om igen.

Det ar valfritt att anvanda funktionen for férhandsgranskning.

6.  Tryck pa denhogra rutanifonstret for att forhandsgranska dokumentet. | forhandsgranskningsfénstret
anvander du knapparna till hoger pa skarmen for att justera alternativen for férhandsgranskning och for
att ordna om, rotera, infoga eller ta bort sidor.

Anvénd dessa knappar for att vaxla mellan tvasidig vy och miniatyrvy. Fler alternativ ar tillgangliga
i miniatyrvyn an i den tvasidiga vyn.

Anvand dessa knappar for att zooma in eller ut pa den valda sidan.

OBS!  Dukan bara valja en sida at gdngen om du vill anvanda dessa knappar.

Anvand den har knappen om du vill rotera sidan 180 grader.

OBS! Knappen ar endast tillganglig i miniatyrvyn.

Anvand den har knappen om du vill ta bort de markerade sidorna.

OBS! Knappen ar endast tillganglig i miniatyrvyn.

Anvand dessa knappar for att ordna om sidorna i dokumentet. Valj en eller flera sidor och flytta
dem at vanster eller hoger.

OBS! Knapparna ar bara tillgangliga i miniatyrvyn.

Med den har knappen kan du lagga till en sida i dokumentet. Skrivaren visar fragan om fler sidor
ska skannas.

Anvand den har knappen om du vill ta bort de andringar du har gjort i férhandsgranskningen och
borja om.

7. Nar dokumentet ar klart trycker du pa Start om du vill starta kopieringen.
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Kopiera dubbelsidigt (duplex)
Kopiera eller skriva ut pa bada sidorna av papperet.

1. Lagg dokumentet med framsidan nedat pa skannerglaset, eller lagg det med framsidan uppat i
dokumentmataren och justera pappersledarna efter dokumentets storlek.

2. Franstartskarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Kopiera-programmet och valjer sedan
ikonen Kopiera.

3. lrutanAlternativ valjer du Originalsidor och darefter det alternativ som stammer med originaldokumentet:
e  Anvand Upptack automatiskt for att upptacka om originalet skrivs ut pa en eller tva sidor av en sida.
e  Anvand Enkelsidigt for original som skrivs ut pa en sida av sidan.

e  Anvand 2-sidigt (bokformat) for original som vander pa den hogra/vanstra kanten av sidan, som
bocker. Om bilden ar staende vander utskriften pa sidans langsida. Om bilden ar liggande vander
utskriften pa sidans kortsida.

e  Anvand 2-sidigt (vandformat) for original som vander pa den évre/nedre kanten av sidan, som
kalendrar. Om bilden ar stdende vander utskriften pa sidans kortsida. Om bilden ar liggande vander
utskriften pa sidans langsida.

4. Valj Utskriftssidor och valj sedan ett av foljande alternativ:

e  Matcha original: Utskriften matchar originalets format. Om exempelvis originalet ar enkelsidigt
kommer utskriften att vara enkelsidig. Om administratéren har begransat enkelsidig utskrift och
originalet ar enkelsidigt kommer dock utskriften att vara dubbelsidigt bokformat.

e  Enkelsidig: Utskriften blir enkelsidig. Om administratren har begransat enkelsidig utskrift kommer
dock utskriften att vara dubbelsidigt bokformat.

e  2-sidigt (bokformat): Utskriften vander pa hoger/vanster kant av sidan, som en bok. Om bilden &r
stdende vander utskriften pa sidans ldngsida. Om bilden ar liggande vander utskriften pa sidans
kortsida.

e  2-sidigt (vandformat): Utskriften vander pa évre/nedre kant av sidan, som en kalender. Om bilden &r
staende vander utskriften pa sidans kortsida. Om bilden ar liggande vander utskriften pa sidans
langsida.

5. Ange alternativ markta med en gul triangel innan du anvander funktionen for férhandsgranskning.

[%”Y 0BS!  Efter forhandsgranskningsskanningen tas dessa alternativ bort fran huvudlistan med Alternativ och
sammanfattas i listan Alternativ for forhandsgranskningsskanning. Om du vill &ndra nagot av alternativen
kan du ta bort férhandsgranskningen och bérja om igen.

Det ar valfritt att anvanda funktionen for forhandsgranskning.

6.  Tryck pa den hogra rutan i fonstret for att forhandsgranska dokumentet. | forhandsgranskningsfonstret
anvander du knapparna till hdger pa skarmen for att justera alternativen for férhandsgranskning och for
att ordna om, rotera, infoga eller ta bort sidor.
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Anvand dessa knappar for att vaxla mellan tvasidig vy och miniatyrvy. Fler alternativ ar tillgangliga
i miniatyrvyn an i den tvasidiga vyn.

Anvand dessa knappar for att zooma in eller ut pa den valda sidan.

OBS! Du kan bara vélja en sida at gangen om du vill anvanda dessa knappar.

Anvand den har knappen om du vill rotera sidan 180 grader.

0BS!  Knappen ar endast tillganglig i miniatyrvyn.

Anvand den har knappen om du vill ta bort de markerade sidorna.

0BS!  Knappen ar endast tillganglig i miniatyrvyn.

Anvénd dessa knappar for att ordna om sidorna i dokumentet. Valj en eller flera sidor och flytta
dem at vanster eller hoger.

OBS! Knapparna ar bara tillgangliga i miniatyrvyn.

Med den har knappen kan du lagga till en sida i dokumentet. Skrivaren visar fragan om fler sidor
ska skannas.

EO OO E BB

Anvand den har knappen om du vill ta bort de andringar du har gjort i férhandsgranskningen och
borja om.

7. Nar dokumentet ar klart trycker du pa Start om du vill starta kopieringen.

Ytterligare kopieringsuppgifter

78

Leta reda pa information pa Internet om att utféra vanliga kopieringsuppagifter.

Ga till http://www.hp.com/support/[E72500MFP eller http://www.hp.com/support/colorliE77800MFP.

Instruktioner finns tillgangliga for att utfora kopieringsuppgifter som:
° Kopiera eller skanna sidor fran bocker eller andra inbundna dokument

e  Kopiera dokument med olika storlekar
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° Kopiera eller skanna bada sidor av ett ID-kort

e  Kopiera eller skanna ett dokument till ett haftat format

SVWwW Ytterligare kopieringsuppgifter 79



80 Kapitel 5 Kopiera SVWW



Skanna

Skanna med hjalp av programvaran, eller skanna direkt till e-post, en USB-flashenhet, en natverksmapp eller en
annan destination.

° Konfigurera Skanna till e-post

° Konfigurera Skanna till natverksmapp

° Konfigurera Skanna till SharePoint®

° Konfigurera Skanna till USB-enhet

° Skanna till e-post

° Skanna till jobblagring

° Skanna till natverksmapp

° Skanna till SharePoint

° Skanna till en USB-enhet

° Anvanda HP JetAdvantage affarslosningar

e  VYiterligare skanningsuppgifter

Se www.hp.com/videos/a3 for videohjalp.

Foljande information ar korrekt vid publiceringstillfallet. Aktuell information finns i http://www.hp.com/support/
[lE72500MFP eller http://www.hp.com/support/colorliE77800MFP.

Mer information:

SVWwW

HP:s heltackande hjalp for skrivaren innehdller féljande information:

e |Installera och konfigurera

e  Larochanvand

e  Problemldsning

e Ladda ned uppdateringar av programvara och inbyggd programvara
e  Deltaisupportforum

e  Hittainformation om garanti och regler
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Konfigurera Skanna till e-post
Skrivaren har en funktion for att skanna ett dokument och skicka det till en eller flera e-postadresser.
e Inledning

° Innan du borjar

e  Stegett: Oppna HP:s inbyggda webbserver (EWS)

° Steg tva: Konfigurera installningarna for natverksidentifiering

° Steq tre: Konfigurera funktionen Skicka till e-post

e  Steqfyra: Konfigurera snabbinstallningar (tillval)

° Steg fem: Konfigurera Skicka till e-post for att anvanda Office 365 Qutlook (tillval)

Inledning

For att du ska kunna anvanda den har skanningsfunktionen maste skrivaren vara ansluten till ett natverk.
Funktionen ar dock inte tillganglig férrdn den har konfigurerats. Det finns tva metoder for att konfigurera Skanna
till e-post, Konfigurationsguiden Skanna till e-post for grundldggande och E-postkonfiguration for avancerat.

Anvand informationen nedan for att konfigurera funktionen Skanna till e-post.

Innan du boérjar

For att du ska kunna konfigurera funktionen Skanna till e-post maste skrivaren ha en aktiv natverksanslutning.

Administratorer behdver foljande information innan konfigurationsprocessen startas.
e  Administrativ atkomst till skrivaren
e DNS-suffix (t.ex. foretagsnamn.com)

e  SMTP-server (t.ex. smtp.mycompany.com)

[%’ 0BS!  Om du inte kanner till SMTP-servernamnet, SMTP-portnumret eller autentiseringsinformationen,
kontaktar du e-post-/internetleveranttren eller systemadministratéren och ber om informationen. SMTP-
servernamn och portnamn hittar du oftast genom en internetsdkning. Anvand t.ex. termer som "Gmail
smtp server name" eller "Yahoo smtp server name" i sokningen.

e  Krav pa autentisering av SMTP-servern for utgdende e-postmeddelanden, inklusive anvandarnamn och
[6senord som anvands for autentisering, om tillampligt.

[% OBS! Information om granser for digital sandning for ditt e-postkonto finns i e-postleverantorens
dokumentation. Vissa leverantorer kan tillfalligt lasa kontot om du éverskrider séndningsgransen.

Steg ett: Oppna HP:s inbyggda webbserver (EWS)

Oppna den inbyggda webbservern for att starta konfigurationsprocessen.
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1. Fran startskarmen pa skrivarens kontrollpanel trycker du pa ikonen Information @ och sedan pa ikonen
Natverk - for att visa IP-adressen eller vardnamnet

2. Oppna en webblasare och ange IP-adressen eller vardnamnet pa adressraden, exakt sa som det visas pa
skrivarens kontrollpanel. Tryck pa Retur pa tangentbordet. Den inbdddade webbservern éppnas.

[% OBS! Om webblasaren visar ett meddelande som anger att atkomst till webbplatsen kanske inte ar saker
vdljer du alternativet for att fortsatta till webbplatsen. Atkomst till den har webbplatsen skadar inte datorn.

- — -— e WV - Wikemmen
) S0k med mycikrlorn © Leggain

Information AllmEn Kopiera/Skriv ut Skanna/Digital sEndning Fax Felsdkning SEkerbet HP-webbtjinster Nitverk

Enhetens status

Energisparlige & pé

Flirbr.matr,

art kassett yan kassatt jenta kassett Gl kassatt
Brsall SO8A ((F3604) 0% Bestall SO8A (FIE1A) PO%" Beslall S08A ((F3S34) S0%" Betall S08A (OF3528)

Fineringssats DBekumentmatarsats
Besall | 1OV-B5L35A, 2200-650L36 1008 Bestall 51524 100%°

Tonenppsamiingsennet E5L37A 0K

Imatsing/utmatning g Kapaiter Storleh
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Steg tva: Konfigurera installningarna for natverksidentifiering

Konfigurera avancerad installning for natverksidentifiering.

1%9 OBS! Att konfigurera e-postinstallningarna pa fliken Natverk ar en avancerad process och du kan behdva ta
hjalp av en systemadministrator.

1. Klicka pa Natverk med hjalp av de 6vre navigeringsflikarna i EWS.

[% 0BS! For att konfigurera natverksinstallningar for anvandning med Office 365, se Steg fem: Konfigurera
Skicka till e-post for att anvanda Office 365 Outlook (tillval) pa sidan 94

2. Klicka pa TCP/IP-installningar i den vanstra navigationspanelen. Anvandarnamn/losenord kan kravas for
atkomst till fliken Natverksidentifiering i den inbyggda webbservern.

3. Idialogrutan TCP/IP-installningar klickar du pa fliken Natverksidentifiering.
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4. Om DNS kravs i natverket kontrollerar du att DNS-suffixet for den e-postklient du anvander visas under
TCP/IP-domansuffix. DNS-suffix har féljande format: féretagsnamn.com, gmail.com med mera.

LBl signin

- — -

f]

Information General Copy/Print Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security HP Web Services Networking

Configuration TCP/IP Settings e
Wireless Direct
TCP/IP Settings
Network Settings
Other Settings
AirPrint

Summary Network Identification  TCP/IP(v4) TCP/IP(v6) Config Precedence Advanced

Enable DDNS

Select Language TCP/IP Domain Suffix
Google Cloud Print
Setup DNS Suffixes
Web Proxy

Security

Settings

Authorization

Secure Communication
Mgmt. Protocols

B802.1X Authentication m

IPsec/Firewall

Announcement Agent WINS (1Pud only)

Diagnostics :

Network Statistics Primary

Protocol Info

Configuration Page Secondary
Bonjour

Bonjour Service Name

@ 0BS!  Om domansuffixet inte ar konfigurerat anvander du IP-adressen.

5. Klicka pa Verkstall.

6.  Klicka pa OK.
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Steg tre: Konfigurera funktionen Skicka till e-post

De tva alternativen for att konfigurera Skicka till e-post &r Konfigurationsguiden Skicka till e-post for

grundlaggande konfiguration och E-postkonfiguration for avancerad konfiguration. Anvand féljande alternativ for

att konfigurera funktionen Skicka till e-post:

° Metod ett: Grundldggande konfiguration med Konfigurationsguiden Skicka till e-post

° Metod tva: Avancerad konfiguration med e-postkonfiguration

Metod ett: Grundlaggande konfiguration med Konfigurationsguiden Skicka till e-post
Genomfdr grundlaggande konfiguration med installningsguiden for e-post.

Det har alternativet startar Konfigurationsguiden Skicka till e-post i HP:s inbyggda webbserver (EWS) for
grundlaggande konfiguration.

1. Klicka pa Skanna/Digital sandning med hjalp av de évre navigeringsflikarna i EWS.
2. Klicka pa Snabbinstallningsguider for e-post och Spara i ndtverksmapp i det vanstra navigeringsfonstret.

3. Idialogrutan Snabbkonfigurationsguider fér e-post och skanna till natverksmapp klickar du pa lanken
Konfiguration av e-post.

@”f OBS!  Om ett meddelande visas som anger att funktionen Skanna till e-post &r inaktiverad klickar du pa
Fortsatt for att fortsatta med konfigurationen och aktivera funktionen Skanna till e-post nar den slutforts.

- -_— — W W - Vilkommen
’ S0 med nyckelon O Loggain

Information  Allmdn  Kopiera/Skrivut  Skanna/Digital sindning  Fax Felstkning  S3kerhet  HP-webbtjanster  Matwerk

fiir e-post och Skanna till ndtverksmapp

1. Aktuella Skanna till natverksmapp instaliningar str | konfliks med varandra. G4 til sidan S1andardaltermathy 150 jobh far att visa konfliktena och 10sa dem.

1 snabbt ange aller Andra standarcinstaliningama 1 funkticasn Skanaa till e-post, =3 att i sade lder pestBilagar. Om du uill ha ¢n fullstansiy

Tar 12 Snabbt ange eller ta bort i ing 18 Spaca | ndtverksmags, o8 att dare kan 5pa ant i ph natverket.
smappsistalininganma.

Skanna till natverksmapp
Snabbinstaliningsguide for Spara | nAtverksmapp

4. |dialogrutan Konfigurera e-postserver (SMTP) valjer du ett av foljande alternativ och slutfor stegen:

Alternativ ett: Anvand en server som redan anvands for e-post

A Valj Anvand en server som redan anvands for e-post och klicka sedan pa Nasta.

[%9 OBS!  Det har alternativet hittar bara utgaende SMTP-servrar innanfor brandvaggen.
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Alternativ tva: SOk efter en server for utgaende e-post i natverket

a.
b.

C.

Valj S6k efter en server fér utgaende e-post i natverket och klicka pa Nasta.

Valj en lamplig server i listan Konfigurera e-postserver (SMTP) och klicka sedan pa Nésta.

Valj det alternativ som beskriver serverns krav for autentisering:

Autentisering kravs inte for servern: Valj Autentisering kravs inte for servern och klicka pa Nasta.

-ELLER-

Autentisering kravs for servern: | listrutan valjer du ett autentiseringsalternativ:

(¢]

Anvand inloggningsuppgifter fér anslutning efter inloggning pa kontrollpanelen: Val|
Anvand anvandarens inloggningsuppgifter fér anslutning efter inloggning pa
kontrollpanelen och klicka sedan pa Nasta.

-ELLER-

Anvand alltid dessa uppgifter: Valj Anvand alltid dessa uppgifter, ange Anvandarnamn och
Losenord och klicka sedan pa Nasta.

Alternativ tre: Lagg till SMTP-server

a.

b.

Valj Lagg till SMTP-server

Ange Servernamn och Portnummer och klicka pa Nasta.

E/? OBS! Ide flesta fall behdver standardportnumret inte andras.

E/{ OBS! Om du anvander en vardbaserad SMTP-tjanst, t.ex. Gmail, ska du verifiera SMTP-adressen,
portnumret och SSL-installningar pa tjansteleveranttrens webbplats eller andra kallor. For Gmail &r
SMTP-adressen normalt smtp.gmail.com, portnumret 465 och SSL bor vara aktiverat.

Se onlinekallor for att kontrollera att serverinstallningarna ar aktuella och giltiga vid konfigurationen.

Valj lampligt serverautentiseringsalternativ:

Autentisering kravs inte for servern: Valj Autentisering kravs inte fér servern och klicka pa Nasta.

-ELLER-

Autentisering kravs for servern: Valj ett alternativ i listrutan Autentisering kravs for servern:

(0]

Anvand inloggningsuppgifter fér anslutning efter inloggning pa kontrollpanelen: Val|
Anvand anvandarens inloggningsuppgifter fér anslutning efter inloggning pa
kontrollpanelen och klicka sedan pa Nasta.

-ELLER-

Anvand alltid dessa uppgifter: Valj Anvand alltid dessa uppgifter, ange Anvandarnamn och
Lésenord och klicka sedan pa Nasta.

| dialogrutan Konfigurera e-postinstallningar anger du foljande information om avsandarens e-postadress

och klickar sedan pa Nasta.

E/f 0BS!  Om du konfigurerar falten Fran, Amne och Meddelande utan att kryssrutan Kan redigeras av
anvandaren ar markerad, kan inte anvandarna redigera de falten pa skrivarens kontrollpanel nar de skickar
e-post.

Skanna
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Alternativ Beskrivning

Fran Valj nagot av foljande alternativ i listrutan Fran:
(Obligatoriskt) e  Anvandaradress (inloggning kravs)

e  Standardadress Fran: Ange en standard-e-postadress och ett visningsnamn i falten
Standard-e-postadress Fran och Standardvisningsnamn

0BS!  Skapa ett e-postkonto for skrivaren och anvand den adressen som standard-e-
postadress.

0BS!  Konfigurera e-postfunktionen sa att anvandarna maste logga in innan de kan
anvanda den. Det gor att anvandarna inte kan skicka e-post fran en annan adress an sin

egen.

Amne Ange en standardamnesrad for e-postmeddelanden.

(Valfritt)

Meddelande Skapa ett anpassat meddelande.

(Valfritt) Om du vill anvanda det hdr meddelandet for alla e-postmeddelanden som skickas fran

skrivaren avmarkerar du kryssrutan Kan redigeras av anvandaren for Meddelande.

6.  lomradet Konfigurera installningar for filskanning anger du standardinstéllningarna fér skanning och
klickar pa Nasta.

Alternativ Beskrivning
Filtyp Valj standardfiltyp som den for det skannade dokumentet:
e PDF
e JPEG
e TIFF
e  M-TIFF
e XPS
e PDF/A
Farg/svart Valj standardfarginstallning fér det skannade dokumentet:
e Fdrg
e  Svart

e  Svart/Graskala

e  Upptack automatiskt
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Alternativ

Beskrivning

Kvalitet och filstorlek Valj standardutskriftskvalitet for det skannade dokumentet:
e Lag (liten fil)
e  Medium
e  Hag (storfil)
Upplésning Valj standarduppl6sning for skanning for det skannade dokumentet:
e  75dpi
e 150dpi
e  200dpi
e 300dpi
e  400dpi
e  600dpi

7. Granska omradet Sammanfattning och klicka sedan pa Slutfér for att slutfora konfigurationen.

Metod tva: Avancerad konfiguration med e-postkonfiguration
Genomfor avancerade e-postinstallningar med den inbdddade webbservern (EWS).

1. Klicka pa Skanna/Digital sandning med hjalp av toppnavigeringsflikarna i EWS och klicka sedan pa E-
postkonfiguration i den vanstra navigationspanelen.

l% 0BS! Som standard innehaller sidan E-postkonfiguration grundldggande installningar for Konfigurera
Skanna till e-post. Om du vill fa atkomst till ytterligare installningar klickar du pa Avancerade installningar
langst ned pa sidan.

2. ldialogrutan E-postkonfiguration markerar du kryssrutan Aktivera Skicka till e-post. Om den har kryssrutan
inte ar markerad ar funktionen inte tillgénglig pa skrivarens kontrollpanel.

P ———

Allmin

Viilkommen
@ Loggain

Information Fax

Kopiera/Skriv ut

Skanna/Digital sindning Felsikning  SBkerhet HP-webbtjEnster Matverk

E instéllning = 5 nativ fiir jobb

M) den W funktionen kan Anvin i dokument ek ki

] micivera skansa il e-past

Servrar t6r wtghende e-post (SNTP)

Lagor K en eller 1108 8- povt

Kticka L g 10 0 g vit konfigutera en server
Lagy tiL.
Adress- sch meddelandefiltskontrell
2 torvase fait faltet sea humna . Um ndgot val Ariver att anvandare nggar in, anger o | basprogrammet att det ska kidvas inloggning

genom a1t navigera 1 fiken Sakernet,
Fria:

Standatdasress 10 Frin: ~ | [ Kam redigeras av asvindaren

Standardadress fr Frin: Staadardvisningsaamn:

+ | [l K redigeras av snvinda

[
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3. Gor nagot av foljande i omradet Servrar for utgaende e-post (SMTP):
e Valjenav de servrar som visas
e  Klicka pa Laggtill for att starta SMTP-guiden.
1. I SMTP-quiden valjer du ndgot av foljande alternativ:

o Alternativ ett:Anvand féljande SMTP-serveradress eller -vardnamn: Ange adressen till en
SMTP-server och klicka pa Nasta

o Alternativ tva: Om du inte kanner till adressen till SMTP-servern valjer du Sok efter en
server for utgadende e-post i ndtverket och klickar sedan pa Nasta. Valj server och klicka
sedan pa Nasta.

[%f OBS!  Om en SMTP-server redan har skapats for en annan skrivarfunktion visas alternativet
Anvand en server som redan anvands for nagon annan funktion. Valj det har alternativet och
konfigurera det sa att det anvands for e-postfunktionen.

2. Ange 6nskade alternativ i dialogrutan Ange den grundldggande information som kravs for att
ansluta till servern och klicka sedan pa Nasta.

[:?’”r OBS! \Vissa servrar kan inte skicka eller ta emot e-postmeddelanden som ar stérre dn 5
megabyte (MB). Du kan forhindra det problemet genom att ange en siffra under Dela e-
postmeddelanden som &r storre &n (MB).

[:;’/r OBS! |de flesta fall behdver standardportnumret inte andras. Men nar du anvander
alternativet Aktivera SMTP SSL-protokoll maste port 587 anvandas.

[i;’/f 0OBS! Om du anvander e-posttjansten Google™ Gmail markerar du kryssrutan Aktivera SMTP
SSL-protokoll. For Gmail ar SMTP-adressen normalt smtp.gmail.com, portnumret 465 och SSL
bor vara aktiverat.

Se onlinekallor for att kontrollera att serverinstallningarna ar aktuella och giltiga vid
konfigurationen.

3. Idialogrutan Krav for autentisering fér servern valjer du det alternativ som beskriver serverns
krav for autentisering:

o  Autentisering kravs inte for servern och klicka pa Nasta.
o Autentisering kravs fér servern

o |listrutan valjer du Anvand anvandarens inloggningsuppgifter for anslutning efter
inloggning pa kontrollpanelen och klickar pa Nasta.

o |listrutan valjer du Anvand alltid dessa uppgifter, anger Anvéndarnamn och Lésenord
och klickar sedan pa Nasta.

Ej?)f OBS!  Om du anvander en inloggad anvandares uppgifter staller du in e-posten pa att krava
inloggning av anvandaren pa skrivarens kontrollpanel. Ange att enhetsgaster inte ska ha tillgang
till e-post genom att avmarkera kryssrutan for e-post i kolumnen Enhetsgast i omradet
Inloggnings- och behdrighetspolicyer i dialogrutan Atkomstkontroll pa fliken Sakerhet. lkonen i
kryssrutan andras fran en bockmarkering till ett l3s.

4. |dialogrutan Serveranvandning valjer du for vilka skrivarfunktioner e-post ska skickas via SMTP-
servern och klickar sedan pa Nasta.
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[%’ OBS!  Om servern kraver autentisering kravs ett anvandarnamn och l6senord for att skicka
automatiska varningar och rapporter fran skrivaren.

5. ldialogrutan Sammanfattning och test anger du en giltig e-postadress i faltet Skicka ett test-e-
postmeddelande till och klickar sedan pa Testa.

6. Kontrollera att alla installningar stammer och klicka sedan pa Slutfor for att slutfora
konfigurationen av server for utgdende e-post.

4. I omradet Adress- och meddelandefaltskontroll anger du en installning for Fran: och stéller in andra valfria
installningar.

Installningar fér kontroll fér adress- och meddelandefalt:

Funktion Beskrivning

Adressfaltsbegransningar’ Ange om anvandarna ska valja en e-postadress fran en adressbok eller om de ska fa skriva e-
postadresser manuellt.

VIKTIGT:  Om du valjer Anvandare maste valja fran adressboken och nagot av adressfalten ocksa
ar angivna som Kan redigeras av anvandaren sa kommer andringar i de redigerbara falten ocksa
att innebara motsvarande andring av vardena i adressboken.

Om du vill hindra anvandare fran att &ndra kontakter i adressboken pa skrivarens kontrollpanel
gar du till sidan Atkomstkontroll pa fliken Sakerhet och anger att en Enhetsgést inte ska ha
atkomst till andring av adressboken.

Tilldt ogiltiga format av e- Valj det har alternativet for att tilldta ett ogiltigt e-postadressformat.
postadresser’

Kan redigeras av anvandaren ~ Om du vill att vardena for Standardadress Fran och Standardvisningsnamn ska anvandas for all e-
post som skickas fran den har skrivaren (savida inte en anvandare ar inloggad), ska du inte
markera kryssrutan Kan redigeras av anvandaren.

Om kryssrutan Kan redigeras av anvandaren inte ar markerad nar du konfigurerar adressfalten
kan inte anvandarna redigera de falten pa skrivarens kontrollpanel nar de skickar e-post. Om du
vill anvanda funktionen skicka till mig avmarkerar du kryssrutorna Kan redigeras av anvandaren
for alla adressfalt. Det har omfattar Fran:, Till:, Kopia: och Hemlig kopia:. Stall sedan in den
anvandarens e-postadress Fran: deras egen e-postadress Till: deras egen e-postadress.

Standard fran: och Ange en e-postadress och ett namn som ska anvandas som adress for Fran: for e-
Standardvisningsnamn: postmeddelandet.

0BS!  Skapa ett e-postkonto for skrivaren och anvand den adressen som standard-e-
postadress.

0BS!  Konfigurera e-postfunktionen sa att anvandarna maste logga in innan de kan anvénda
den. Det gor att anvandarna inte kan skicka e-post fran en annan adress &n sin egen.

Till:' Ange en e-postadress for Till (mottagare) for e-postmeddelanden.

Kopia: Ange en CC-e-postadress for e-postmeddelanden.

Hemlig kopia:' Ange en BCC-e-postadress for e-postmeddelanden.

Amne: Ange en standarddmnesrad for e-postmeddelanden.

Meddelande: Skapa ett anpassat meddelande. Om du vill anvanda det har meddelandet for alla e-

postmeddelanden som skickas fran skrivaren later du kryssrutan Kan redigeras av anvandaren for
Meddelande: vara tom.

T Den hér installningen &r endast tillganglig pa sidan Avancerade installningar.

5. lomradet Signering och kryptering anger du instéllningarna for signering och kryptering.
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l%" OBS!  De har installningarna ar endast tillgangliga pa sidan Avancerade installningar.

Installningar for signering och kryptering:

Funktion

Beskrivning

Signering

Valj om sdkerhetscertifikatet ska signeras.

Markera kryssrutan Kan redigeras av anvandaren om du vill att den har instéllningen ska ga att
redigera pa skrivarens kontrollpanel.

Hash-algoritmer

Valj den algoritm som ska anvandas for att signera certifikatet.

Kryptering Valj om e-postmeddelandet ska krypteras.
Markera kryssrutan Kan redigeras av anvandaren om du vill att den har instéllningen ska ga att
redigera pa skrivarens kontrollpanel.

Krypteringsalgoritm Vlj den algoritm som ska anvandas for att kryptera e-postmeddelandet.

Attribut for allméan nyckel for
mottagare

Ange vilket attribut som ska anvandas for att hamta mottagarens allméanna nyckelcertifikat fran
LDAP.

Anvand mottagarens allmanna
nyckelcertifikat for att verifiera
mottagaren

Valj den har installningen om du vill anvanda mottagarens allmanna nyckelcertifikat for att
verifiera mottagaren.

I omradet Installningar fér avisering valjer du nar anvandarna ska fa aviseringar om skickade e-
postmeddelanden. Standardinstallningen ar att den inloggade anvandarens e-postadress anvands. Om
mottagarens e-postadress ar tom skickas ingen avisering.

I omradet Skanningsinstallningar anger du standardinstallningarna for skanning.

@”f OBS! De hér installningarna ar endast tillgangliga pa sidan Avancerade installningar.

Skanningsinstallningar:

Funktion Beskrivning

Originalstorlek Valj sidstorleken for originaldokumentet.

Originalsidor Valj om originaldokumentet ar enkelsidigt eller dubbelsidigt.

Optimera text/bild Valj det har alternativet for utskrift av en viss typ av innehall.

Innehallsorientering Valj hur innehallet i originaldokumentet ska placeras pa sidan: Staende eller Liggande.
Bakgrundsborttagning Valj ett varde for att ta bort svaga bilder fran bakgrunden eller ta bort en ljus bakgrundsfarg.
Svarta Valj ett varde for att justera filens svarta.

Kontrast Valj ett varde for att justera filens kontrast.

Skarpa Valj ett varde for att justera filens skarpa.

Férhandsgranska bild

Valj om det ska kravas eller ga att valja férhandsgranskning av utskriften eller avaktivera
forhandsgranskning.

Beskarningsalternativ

Valj om det ska ga att beskara en utskrift eller ej och typ av beskarningsalternativ.

Radera kanter

Valj den har installningen for att ange bredden pa kanterna som ska tas bort, i tum eller
millimeter, pa utskriftens framsida och baksida.

Konfigurera Skanna till e-post
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8.

9.

| omradet Filinstallningar anger du standardfilinstallningarna.

Filinstallningar:

Funktion

Beskrivning

Filnamnsprefix

Ange standardfilnamnsprefix for filer som sparas i en natverksmapp.

Filnamn

Standardfilnamn for filen som ska sparas.

Markera kryssrutan Kan redigeras av anvéndaren om du vill att den har installningen ska ga att
redigera pa skrivarens kontrollpanel.

Filnamnssuffix'

Ange standardfilnamnssuffix for filer som sparas i en natverksmapp.

Dubbelt standardfilnamnssuffix [filename]_YYYYMMDDT

Forhandsgranskning av
filnamn'

Ange ett filnamn och klicka pa Uppdatera férhandsgranskning.

Filnumreringsformat'

Valj ett filnamnsformat for nar utskriften delas upp i flera filer.

L&gg till numrering nar
utskriften bara har en fil (ex.
_1=1

Valj den hér instéllningen om du vill lagga till numrering i ett filnamn nar utskriften bara bestar av
en fil istallet for flera filer.

Filtyp

Ange filformat for den sparade filen.

Markera kryssrutan Kan redigeras av anvandaren om du vill att den har installningen ska ga att
redigera pa skrivarens kontrollpanel.

Hog komprimering (mindre fil)!

Valj den hér installningen for att komprimera den skannade filen, vilket minskar filstorleken. Men
skanningsprocessen for en fil med hég komprimering kan ta langre tid an for en fil med normal
komprimering.

PDF-kryptering

Om filtypen ar PDF krypterar det har alternativet PDF-filen. Ett l6senord maste anges som en del
av krypteringen. Samma l6senord maste anvandas for att 6ppna filen. Anvandaren uppmanas
ange l6senord innan utskriften skannas om det inte har angetts innan du trycker pa start.

Upplésning Stall in upplosning for filen. Bilder med hdgre upplésning innehaller fler bildpunkter per tum (dpi),
sa de har en storre detaljrikedom. Bilder med lagre upplosning innehaller farre punkter per tum
och mindre detaljrikedom, men filstorleken ar mindre.

Kvalitet och filstorlek Valj kvalitet pa filen. Bilder av hégre kvalitet ger en storre filstorlek &n bilder med lagre kvalitet och
tar langre tid att skicka.

Farg/svart Ange om kopiorna ska skrivas ut i farg, svart och graskala eller endast svart.

Dolj tomma sidor’

Om alternativet Délj tomma sidor &r aktiverat, ignoreras tomma sidor.

Skapa flera filer'

Valj den hér installningen om du vill skanna sidor i separata filer baserat pa ett férbestamt
maximalt antal sidor per fil.

T Den hérinstallningen ar endast tillganglig pa sidan Avancerade installningar.

Ga igenom de valda alternativen for att bekrafta att de stdmmer och klicka sedan pa Verkstall for att

slutféra konfigurationen.

Steg fyra: Konfigurera snabbinstallningar (tillval)

92

Konfigurera snabbinstallningar for skrivaren. Snabbinstallningar ar genvagsutskrifter som kan nas fran Start-
skarmen eller i snabbvalstilldmpningen pa skrivaren.

1.
2.

| omradet E-postkonfiguration i det vanstra navigeringsfonstret klickar du pa Snabbinstallningar.

Valj ndgot av foljande alternativ:
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e Valj en befintlig snabbinstallning under program for snabbval i tabellen.
-ELLER-
e  Klicka pa Lagg till sa startas Snabbinstallningsguiden.
Om du valde Lagg till ppnas sidan Installningar for snabbval. Ange féljande information:
e  Namn pa snabbinstallning: Ange en titel f6r den nya snabbinstallningen.
e  Beskrivning av snabbinstallning: Ange en beskrivning av snabbinstallningen.

e  Startalternativ for snabbinstallning: Ange hur snabbinstallningen startar genom att klicka pa Ange
program, sedan trycker anvandaren pa Start eller Start eller Starta direkt vid val nar det har
alternativet valjs pa startskarmen.

Definiera foljande installningar for snabbinstallningen: Adress- och meddelandefaltskontroll, signering och
kryptering, installningar for avisering, skannerinstallningar, filinstallningar.

Klicka pa Slutfér for att spara snabbinstallningen.

Konfigurera Skanna till e-post
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Steg fem: Konfigurera Skicka till e-post for att anvanda Office 365 Outlook (tillval)

Konfigurera funktionen Skicka till e-post for att skicka e-post fran ett Office 365 Outlook-konto.

° Inledning

° Konfigurera en server for utgdende e-post (SMTP) for att skicka ett e-postmeddelande fran ett Office 365

Outlook-konto

Inledning

Microsoft Office 365 Outlook &r ett molnbaserat e-postsystem som tillhandahalls av Microsoft och som

anvander Microsofts SMTP-server (Simple Mail Transfer Protocol) for att skicka eller ta emot e-post. Gor foljande

for att skrivaren ska kunna skicka e-post med ett Office 365 Outlook-konto fran kontrollpanelen.

[% OBS! Du maste ha ett Office 365 Outlook-e-postkonto fér att konfigurera installningarna i den inbyggda

webbservern.

Konfigurera en server for utgaende e-post (SMTP) for att skicka ett e-postmeddelande fran ett Office

365 Outlook-konto

Konfigurera den utgdende e-postservern pa foljande satt.

1. Klicka pa Natverk med hjalp av de 6vre navigeringsflikarna i EWS.

2. Klicka pa TCP/IP-instéllningar i den vanstra navigationspanelen.

3. lomradet TCP/IP-installningar klickar du pa fliken Natverksidentifiering.

4. Om DNS kravs i natverket kontrollerar du att DNS-suffixet for den e-postklient du anvander visas under
TCP/IP-domansuffix. DNS-suffix har féljande format: féretagsnamn.com, Gmail.com med mera.

f]

Information

General

SignIn

Configuration
Wireless Direct
TCP/IP Settings
Network Settings
Other Settings
AirPrint

Select Language
Google Cloud Print
Setup

Web Proxy

Security

Settings
Authorization

Secure Communication
Mgmt. Protocols
802.1X Authentication
IPsec/Firewall
Announcement Agent
Diagnostics

Network Statistics
Protacol Info

Configuration Page

Copy/Print Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security HP Web Services Networking
TCP/IP Settings Help
Summary  Network Identification  TCP/IP(v4)  TCP/IP(v6)  ConfigPrecedence  Advanced

Enable DDNS

TCP/IP Domain Suffix

DNS Suffixes

WINS (IPvd only)

Primary

Secondary

Bonjour

Bonjour Service Name

[% 0BS!  Om domansuffixet inte ar konfigurerat anvander du IP-adressen.

5. Klicka pa Verkstall.
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10.

11.

Klicka pa fliken Skanna/digital sandning.
Klicka pa E-postinstallning i den vanstra navigationspanelen.

Pa sidan E-postinstallning markerar du kryssrutan Aktivera Skicka till e-post. Om den hér kryssrutan inte
finns tillganglig ar funktionen inte tillganglig pa skrivarens kontrollpanel.

- pa—— Vilkommen
{] Lo e ety © Logguin

Information  Allm&n  Kopiera/Skrivut  Skanna/Digitalsindning  Fax  Felsikning  SBkehet  HP-webbtjinster  Natverk

E-postinstillning » Standardalternativ fir jobb il

Med den hr funktionen kan Anvndarna Skanea dokument ook sitka cem som e-postbilagor H en eller 138 e-postadresser.

[ icivera Skana il e-past

Servrar 1 wtghende e-post (SMTP)

ress- och meddelandetittskomtrail

‘o vasje fait och om fitet ska kunna recigeras av asvandaren pA kontrolipaneien. Om ndgot val krdver a1t anvandare loggar In, anger ow | basprogrammet att det ska indvas inloggaing
sakeineL

w | [ Kam redigeras av asvindaren

Standardadress far Frim Staadardvisaingssamn:

+ | [l K redigeras av snvindaren

Meddslande:
[ Kam radigaras av asvindaren

= om

Klicka pa Lagg till i omradet Servrar fér utgdende e-post (SMTP) sa att SMTP-guiden startas.

| faltet Jag kanner till min SMTP-serveradress eller vardnamn skriver du smtp.onoffice.com och klickar pa
Nasta.

| dialogrutan Ange den grundlaggande information som kravs for att ansluta till servern, i faltet
Portnummer, skriver du 587.

[%Y OBS! Vissa servrar kan inte skicka eller ta emot e-postmeddelanden som &r storre &n 5 megabyte (MB).

12.
13.

14.

Du kan forhindra det problemet genom att ange en siffra under Dela e-postmeddelanden som ar stérre &n
(MB).

Markera kryssrutan Aktivera SMTP SSL-protokoll och klicka pa Nasta.

| dialogrutan Krav fér autentisering for servern anger du foljande information:

a.  Valj Autentisering kravs for servern.

b. Ilistrutan valjer du Anvand alltid dessa uppgifter

c. |faltet Anvandarnamn skriver du e-postadressen for Office 365 Outlook.

d. [faltet Lésenord skriver du l6senordet till Office 365 Outlook-kontot och klickar sedan pa Nésta.

| dialogrutan Serveranvandning valjer du for vilka skrivarfunktioner e-post ska skickas via SMTP-servern
och klickar sedan pa Nasta.

Konfigurera Skanna till e-post
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15. I dialogrutan Sammanfattning och test anger du en giltig e-postadress i faltet Skicka ett test-e-
postmeddelande till och klickar sedan pa Testa.

16. Kontrollera att alla instéllningar stammer och klicka sedan pa Slutfor for att slutféra konfigurationen av
server for utgdende e-post.
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Konfigurera Skanna till natverksmapp

Konfigurera funktionen Skanna till mapp for att skanna dokument direkt till natverksmappen.

° Inledning

° Innan du borjar

e  Stegett: Oppna HP:s inbyggda webbserver (EWS)

° Steq tva: Konfigurera Skanna till natverksmapp

Inledning

| det har dokumentet forklaras hur du aktiverar och konfigurerar funktionen Skanna till natverksmapp. Skrivaren
har en funktion for att skanna ett dokument och spara det i en natverksmapp. For att du ska kunna anvanda den
har skanningsfunktionen maste skrivaren vara ansluten till ett ndtverk. Funktionen ar dock inte tillganglig férrén
den har konfigurerats. Det finns tva metoder for att konfigurera Spara i natverksmapp: Konfigurationsguiden
Spara i natverksmapp for grundlaggande konfiguration och Installningar for Spara i ndtverksmapp for avancerad
konfiguration.

Innan du boérjar

Se till att du har féljande tillgangligt innan du staller in funktionen Skanna till natverk.

[Z?’”r OBS! For att du ska kunna konfigurera funktionen Skanna till natverksmapp maste skrivaren ha en aktiv
natverksanslutning.

Administratorer behdver foljande innan konfigurationsprocessen startas.
e  Administrativ atkomst till skrivaren

e  Det fullstdndiga domannamnet (FQDN) (t.ex. \\servernamn.se.foretagsnamn.net\scans) fér malmappen
ELLER serverns IP-adress (t.ex. \\16.88.20.20\scans).

[%9 OBS! Ordet "server" i det har sammanhanget hanvisar till datorn dar den delade mappen finns.

Steg ett: Oppna HP:s inbyggda webbserver (EWS)
Oppna den inbyggda webbservern for att starta konfigurationsprocessen.

1. Franstartskarmen pa skrivarens kontrollpanel trycker du pa ikonen Information @ och sedan pa ikonen
N&tverk -2 for att visa IP-adressen eller vardnamnet

2. Oppna en webblasare och ange IP-adressen eller vardnamnet p& adressraden, exakt s& som det visas pa
skrivarens kontrollpanel. Tryck pa Retur pa tangentbordet. Den inbdddade webbservern 6ppnas.

[%”r 0BS! Om webbldsaren visar ett meddelande som anger att atkomst till webbplatsen kanske inte ar saker
valjer du alternativet for att fortsatta till webbplatsen. Atkomst till den har webbplatsen skadar inte datorn.
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Enhetess Status

Utskriftsiogy
Kenfigurationssioa

Statwssida 1o forbrmatr
Hangetsetoggrica
Aswindningssida

Information om enbeten

Bl pd kontrolipantten
Skriv et

Utskriviiaca rapporter och sidor
{Gippna kallicenser
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Steg tva: Konfigurera Skanna till natverksmapp
Du kan stalla in Skanna till ngtverksmapp med féljande metoder.

° Metod ett: Anvanda guiden for Skanna till ndtverksmapp

° Metod tva: Anvand Konfigurera Skanna till natverksmapp

Metod ett: Anvanda guiden for Skanna till natverksmapp

Stall in de grundlédggande installningarna for Spara till natverksmapp med hjalp av guiden Skanna till
natverksmapp.

[%”f 0BS!  Innan du bérjar: Om du vill visa skrivarens IP-adress eller vardnamn trycker du pa ikonen Information @
och sedan pa ikonen N&tverk - pa skrivarens kontrollpanel.

1. Klicka pa fliken Skanna/Digital sandning med hjalp av EWS toppnavigeringsflikar. Dialogrutan
Snabbinstallningsguider fér e-post och Skanna till natverksmapp ¢ppnas.

2. Klicka pa Snabbinstallningsguider for e-post och Spara i natverksmapp i det vanstra navigeringsfonstret.
3. Klicka pa lanken Snabbinstallningsguide for Spara till natverksmapp.

4.  |dialogrutan Lagg till eller ta bort en snabbinstallning fér Spara i natverksmapp klickar du pa Lagg till.

[% OBS! Snabbinstallningar ar genvagsutskrifter som kan nas fran skrivarens startskarm eller i Program for
snabbinstallning.

[’_ﬁf’ 0BS! Funktionen Spara i natverksmapp kan konfigureras minimalt utan att man behdver skapa en
snabbinstallning. Utan snabbinstallningen maste anvandaren dock ange information om destinationsmapp
pa kontrollpanelen for varje skanningsjobb. En snabbinstallning kravs for att inkludera metadata for Spara i
natverksmapp.

5. ldialogrutan Lagg till snabbinstallning for mapp fyller du i féljande:

a. |faltet Titel for snabbinstallning anger du en titel.

[17? OBS! Ge snabbinstallningen ett namn som anvandarna snabbt forstar (t.ex. "Skanna och sparai
mapp").

b. [Ifaltet Beskrivning av snabbinstallning anger du en beskrivning av vad som sparas med
Snabbinstallning.

¢.  Klicka pa Nasta.
6. Idialogrutan Konfigurera malmapp fyller du i féljande information:
a. | faltet UNG-mappsokvag anger du en mappsokvag for skanningen.

Mappsokvagen kan vara det fullstandiga domannamnet (FQDN) (t.ex. \
\servernamn.se.féretagsnamn.net\scans) eller serverns IP-adress (t.ex. \\16.88.20.20\scans).
Kontrollera att mappsokvagen (t.ex. \scans) féljer FQDN eller IP-adressen.

[%F 0BS! Det fullstandiga domannamnet kan vara pélitligare &n en IP-adress. Om servern far sin IP-
adress via DHCP kan IP-adressen éndras. Men anslutning med IP-adress kan vara snabbare eftersom
skrivaren inte behdver anvanda DNS for att hitta malservern.

b.  I'menyn Verifieringsinstallningar valjer du nagot av féljande alternativ:
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e Anvand inloggningsuppgifter for anslutning efter inloggning pa kontrollpanelen

e  Anvand alltid dessa uppgifter

[%?9 OBS! Om Anvand alltid dessa uppgifter &r valt maste man ange anvandarnamn och l6senord i
falten och verifiera skrivarens atkomst till mappen genom att trycka pa Verifiera atkomst.

c. |faltet Windows-doman anger du Windows-domanen.

%° TIPS:  Windows-domanen i Windows 7 hittar du genom att klicka pa Start, klicka pa Kontrollpanelen
och pa System.

Windows-domanen i Windows 8 hittar du genom att klicka pa S6k, ange System i sokrutan och sedan
klicka pa System.

Domadnen star under Installningar for datornamn, domén och arbetsgrupp.

d.  Klicka pa Nasta.

7. Idialogrutan Konfigurera installningar for filskanning anger du standardinstallningarna for snabbinstallning
och klickar pa Nasta.

8.  Granska dialogen Sammanfattning och klicka sedan pa Avsluta.
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Metod tva: Anvand Konfigurera Skanna till natverksmapp

Det har alternativet méjliggdr avancerad konfiguration av funktionen Spara i natverksmapp med hjalp av HP:s
inbyggda webbserver (EWS) for skrivaren.

° Steq ett: Pabdrja konfigurationen

° Steg tva: Konfigurera installningarna for Skanna till natverksmapp

° Steq tre: Slutfor konfigurationen

[%o OBS! Innan du bérjar: Om du vill visa skrivarens IP-adress eller vardnamn trycker du pa ikonen Information @
och sedan pa ikonen N&tverk - pa skrivarens kontrollpanel.

Steg ett: Paborja konfigurationen
GOr sd har for att paborja installningarna for Skanna till natverksmapp.
1. Klicka pa fliken Skanna/digital séndning.

2. Klicka pa lanken Konfigurera Skanna till ngtverksmapp i den vanstra navigeringsmenyn.
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Steg tva: Konfigurera installningarna fér Skanna till natverksmapp
GOr sa har for att slutfora installningarna for Skanna till natverksmapp.

° Steg ett: Paborja konfigurationen

° Dialogruta ett: Ange snabbinstallningsnamn, beskrivning och alternativ for anvandaringripande fran
kontrollpanelen

° Dialogruta tva: Mappinstallningar

° Dialogruta tre: Instéllningar for att fa meddelanden

° Dialogruta fyra: Skanningsinstallningar

° Dialogruta fem: Filinstallningar

e Dialogruta sex: Oversikt

Steg ett: Paborja konfigurationen
Sa har kan du pabdrija konfigurationen.

1. Pasidan Konfigurera Skanna till ndtverksmapp markerar du kryssrutan Aktivera Skanna till ndtverksmapp.
Om den hér rutan inte ar markerad ar funktionen inte tillganglig fran skrivarens kontrollpanel.

2. lomradet Skanna till natverksmapp i det vanstra navigeringsfonstret klickar du pa Snabbinstallningar.
Klicka pa Lagg till for att dppna dialogrutan Installningar fér snabbval.

[:?’”f 0OBS! Snabbinstallningar ar genvagsutskrifter som kan nas fran skrivarens startskarm eller i Program for
snabbinstallning.

[%’/r 0OBS!  Funktionen Skanna till natverksmapp kan konfigureras minimalt utan att man behéver skapa en
snabbinstallning. Utan snabbinstallningen maste anvandaren dock ange information om destinationsmapp
pa kontrollpanelen for varje skanningsjobb. En snabbinstallning kravs for att inkludera metadata for
Skanna till natverksmapp.

Gaigenom alla installningar i Installningar for snabbval for att konfigurera funktionen Skanna till natverksmapp.

Dialogruta ett: Ange snabbinstéllningsnamn, beskrivning och alternativ fér anvandaringripande fran kontrollpanelen

Stall in Snabbinstallningarna for anvandarinteraktion pa skrivarens kontrollpanel.

| dialogrutan Ange snabbinstéllningens knapplacering och alternativ fér anvéndaringripande fran kontrollpanelen
konfigurerar du var knappen fér Snabbinstallning ska visas pa skrivarens kontrollpanel och nivan for
anvandaringripande fran skrivarens kontrollpanel.

1. I faltet Snabbinstallningsnamn anger du en titel.

[:?’”f’ 0BS!  Ge snabbinstéllningen ett namn som anvandarna snabbt forstar (t.ex. "Skanna och spara i mapp").

2. | faltet Beskrivning av snabbinstallning anger du en beskrivning av vad som sparas med Snabbinstallning.
3. llistan Startalternativ foér snabbinstallning valjer du ndgot av féljande alternativ:

e  Alternativ ett: Ange program, sedan trycker anvandaren pa Start

e  Alternativ tva: Starta direkt vid val

Valj nagot av féljande uppmaningsalternativ:
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o  Fraga efter originalsidor
o  Meddelande om ytterligare sidor

o  Krav forhandsgranskning

[%r 0BS! Om Starta direkt vid val ar valt maste malmappen anges i ndsta steg.

4.  Klicka pa Nasta.
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Dialogruta tva: Mappinstallningar
| dialogrutan Mappinstallningar konfigurerar du mapptyperna som skrivaren ska skicka skannade dokument till.

° Konfigurera malmappen for skannade dokument

° Vélj behorighet for malmappen

Det finns tva typer av malmapp att valja mellan:

e  Delade mappar eller FTP-mappar

e  Personliga delade mappar

Det finns tva typer av mappbehdrighet att valja mellan:
e  Lds- och skrivatkomst

e  Endast skrivatkomst

Foljande information beskriver hur du konfigurerar mappinstallningarna.

o s e e Y Wilkomman
1 P ——— © laggain

Information  Allmin Koplera/Skriv ut Skanna/Digital sindning Fax  FeisBkning Sakerhet HP-webbtjinster  Nitverk

Konfiguration av snabbinst3llningar

Mappinstitiningar

Vaniiga Deiace mappas 3 evitla UNC-sObvagar latter. SOEvagar MAPPa Namtas nar har loggat in. ETt exempet kan vara en anvandases hemmapp som anges | Microsoft
Acthve Divectory.

(@) Spara | gemansamma magpar viler FIP-mappar

att spara joos men ce kan missiyts o

3 D e Em
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Konfigurera malmappen for skannade dokument
Valj nagot av foljande alternativ for att konfigurera en destinationsmapp.

° Alt 1: Konfigurera skrivaren for att spara till en delad mapp eller FTP-mapp

° Alt 2: Konfigurera skrivaren for att spara till en personlig delad mapp

Alt 1: Konfigurera skrivaren for att spara till en delad mapp eller FTP-mapp
GOr foljande for att spara skannade dokument i en delad standardmapp eller en FTP-mapp.
1. Valj Sparai delade mappar eller FTP-mappar om det inte redan ar valt.
2. Klicka pa Lagg till. Dialogrutan Lagg till s6kvag till natverksmapp 6ppnas.

3. Valjett av foljande alternativ i dialogrutan Lagg till sdkvag till ndtverksmapp:

e  Alternativ ett: Spara till en standarddelad natverksmapp

- — W - - Vilkommen
{/ Chk mmed mycke @ legmin

Information  Allm8n  Koplera/Skrivut  Skannma/Digital sindning  Fax  Felsikning  Skerket  HP-webbtjfinster

Konfiguration av snabbinstaliningar
Ligy till SBkvig nbtverksmapp

(@) Spara till e stisdardsing nitverksmagy
UNC-mappent shhvig:* Aapatsad undermapp:

Brgrinsa viliging ULl g ermapp 160
anvindare

Firhandsgransining av nitverksmapg:

| spastea tehandsgramcasing |
WVeritieringsinstifiningar:
Amviing anvancariskoggaingsuppgifier o ansiutning eftes iskggning pd -
Spara thil en FTP-server
o Em
A, . . .. . . .
B 0BS!  Mer information om att skapa delade natverksmappar finns i Konfigurera en delad mapp

(c04431534).

1. Valj Spara till en standarddelad natverksmapp om det inte redan ar valt.
2. | faltet UNC-mappsokvag anger du en sokvag fér mappen.

Mappsokvagen kan vara det fullstandiga domannamnet (FQDN) (t.ex. \
\servernamn.se.féretagsnamn.net\scans) eller serverns IP-adress (t.ex. \\16.88.20.20\scans).
Kontrollera att mappsokvagen (t.ex. \scans) foljer FQDN eller IP-adressen.

[%?> OBS! Det fullstandiga domannamnet kan vara pélitligare &n en IP-adress. Om servern far sin
IP-adress via DHCP kan IP-adressen andras. Men anslutning med IP-adress kan vara snabbare
eftersom skrivaren inte behdver anvanda DNS for att hitta malservern.

3. Omduvill att en undermapp fér skannade dokument ska skapas automatiskt i malmappen
valjer du ett format fér undermappens namn i listan Anpassad undermapp.

SVWW Konfigurera Skanna till natverksmapp 105


http://www.hp.com/cposupport/en/docs/c04431534.html

106 Kapitel 6 Skanna

Om du vill att endast anvdndaren som skapar skanningsjobbet ska komma at undermappen
valjer du Begransad tillgang till undermapp f6r anvandare.

4.  Om du vill visa hela mappsokvagen for skannade dokument klickar du pa Uppdatera

férhandsgranskning.
5. llistan Verifieringsinstallningar valjer du nagot av foljande alternativ:
o  Anvand inloggningsuppgifter for anslutning efter inloggning pa kontrollpanelen

o  Anvand alltid dessa uppgifter

E’? 0OBS! Om Anvand alltid dessa uppgifter ar valt maste man ange anvandarnamn och l6senord i
falten.

6. |faltet Windows-doman anger du Windows-domanen.

[%/’”r OBS!  Windows-domanen i Windows 7 hittar du genom att klicka pa Start, klicka pa
Kontrollpanelen och pa System.

Windows-domanen i Windows 8 hittar du genom att klicka pa Sok, ange System i sokrutan och
sedan klicka pa System.

Domanen star under Instéllningar for datornamn, doman och arbetsgrupp.

[%/’/r’ OBS! Om en delad mapp ar tillganglig for alla kravs varden i falten fér arbetsgruppsnamn
(standard &r "Workgroup"), anvandarnamn och l6senord. Om mappen ligger i en specifik
anvandares mappar och inte i en gemensam mapp, maste inloggningsuppgifterna fér den
aktuella anvandaren anvandas.

[%’/]" OBS! EnIP-adress kan kravas i stallet for ett datornamn. Manga hemroutrar hanterar inte
datornamn sarskilt bra och det finns ingen DNS (Domain Name Server). | dessa fall &r det bast
att konfigurera en statisk IP-adress pa den delade datorn for att undvika problemet med DHCP-
tilldelning av en ny IP-adress. Pa de flesta hemroutrar sker detta genom att en statisk IP-adress
anges, som tillhdr samma undernat men som ligger utanfér DHCP-adressintervallet.

7.  Klicka pa OK.

Alternativ tva: Spara till en FTP-server
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Information  AllmEn  Koplera/Skriv ut Skanna/Digital sindning  Fax  FelsBkning SEkerhet  HP-webbtjEnster

=] E-postintifising Konfiguration av snabbinstillningar

Lbgyg 1t S3uvlg nbrverksmay P

Spara till en standarsdelad sitverksmapp

(@) Spara till en FTP-server

FiP-terver . Part: FTP-mappikvig Ampaiisd undermapy
n

Farnandsgransiaing v skTerkamapp:
Uppdatiers Todhandsgramikning

FIP Svartiringligs
Pascht -

[%9 OBS!  Om en FTP-plats ligger utanfor brandvaggen maste en proxyserver anges under
natverksinstallningarna. Dessa instéllningar finns under Avancerade alternativ pa fliken Natverk i EWS.

1. Valj Spara till en FTP-server.
2. |faltet FTP-server anger du FTP-serverns namn eller IP-adressen.

3. |faltet Port anger du portnumret.

B4 0BS! | de flesta fall behdver standardportnumret inte dndras.

4.  Om du vill att en undermapp for skannade dokument ska skapas automatiskt i malmappen
valjer du ett format fér undermappens namn i listan Anpassad undermapp.

5.  Omduvill visa hela mappsokvagen for skannade dokument klickar du pa Uppdatera
férhandsgranskning.

6. |listan FTP-6verforingslage valjer du nagot av féljande alternativ:
o Passivt
o Aktiv

7. Skrivanvandarnamnet i faltet Anvandarnamn.
8.  Skriv l6senordet i faltet [6senord.
9. Klicka pa Verifiera atkomst for att bekrafta att det gar att komma at destinationen.

10. Klicka pa OK.

Alt 2: Konfigurera skrivaren for att spara till en personlig delad mapp

Om du vill spara skannade dokument i en personlig delad mapp gor du sa har.

[%”"f OBS! Det har alternativet anvands i domanmiljder dar administratéren konfigurerar en delad mapp for varje
anvandare. Om funktionen Spara till en personlig delad mapp ar konfigurerad maste anvandarna logga in fran
skrivarens kontrollpanel med Windows-uppgifter eller LDAP-autentisering.
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1. Vvalj Spara till en personlig delad mapp.

2. | faltet Hdmta enhetsanvéndarens hemmapp med detta attribut anger du anvandarens hemmapp i
Microsoft Active Directory.

[i?)/f OBS! Verifiera att anvandaren kanner till var hans/hennes hemmapp finns i natverket.

3. Omduvill lagga till en undermapp for anvandarnamn i slutet av sokvagen valjer du Skapa en undermapp
baserat pd anvandarnamn.

Om du vill att endast anvandaren som skapar skanningsjobbet ska komma at undermappen valjer du
Begransad tillgang till undermapp for anvandare.
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Valj behorighet fér malmappen
Valj nagot av féljande alternativ for att stalla in behdrigheter for destinationsmapp.

e Alt 1: Konfigurera las- och skrivatkomst

° Alt 2: Konfigurera endast skrivbehdrighet

Alt 1: Konfigurera las- och skrivatkomst

Om du vill skicka skannade dokument till en mapp konfigurerad for l&s- och skrivatkomst gor du sa har.

[%”f OBS!  Skicka endast till mappar med las- och skrivatkomst har stod for mappverifiering och utskriftsavisering.

1. Valj Skicka endast till mappar med las- och skrivatkomst om det inte redan ar valt.

2. Omduvill att skrivaren maste verifiera mappatkomst innan ett skanningsjobb pabdrjas valjer du Verifiera
mappatkomst innan jobb pabdrijas.

r_ﬁ”f OBS!  Skanningsjobb kan ga fortare om Verifiera mappatkomst innan jobb pabdrjas inte &r valt, men om
mappen inte ar tillgénglig kan skanningsjobbet inte slutféras.

3. Klicka pa Nasta.

Alt 2: Konfigurera endast skrivbehérighet

Sa har skickar du skannade dokument till en mapp konfigurerad endast for skrivatkomst.

E?’”r OBS!  Tillat sandning till mappar med endast skrivatkomst har inte stod for mappverifiering och jobbavisering

[:;’/f’ OBS! Nar det har alternativet ar valt kan inte skrivaren inkludera skanningsjobbets filnamn. Den skickar samma
filnamn for alla skanningsjobb.

Valj ett tidsspecifikt prefix eller suffix for skanningsjobbets filnamn sa att varje skanningsjobb sparas som en unik
fil, och inte skriver dver en befintlig fil. Filnamnet bestams av informationen i dialogrutan Filinstallningar i
snabbinstallningsguiden.

1. Valj Tillat sandning till mappar med endast skrivatkomst.

2. Klicka pa Nasta.

Dialogruta tre: Installningar for att fa meddelanden

Slutfor aviseringsinstallningarna sa har.

A |dialogrutan Installningar for att fa meddelanden gér du nagot av féljande:

[’_ﬁ”f’ OBS! For att det ska ga att skicka e-postmeddelanden madste skrivaren vara konfigurerad for att anvanda
en SMTP-server for att skicka e-postjobb. Mer information om att konfigurera SMTP-servern for att skicka
e-post finns i Konfigurera Skanna till e-post (c04017973).

e Alternativ ett: Meddela inte
1. ValjMeddelainte.

2. Omduvill att anvéndaren ska uppmanas att granska aviseringsinstallningarna valjer du Fraga
anvandaren innan utskriftsstart och klickar pa Nasta.

e  Alternativ tva: Meddela nar utskriften ar klar
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1. Valj Meddela nar jobbet ar klart.

2. Valj leveransmetod for meddelandet i listan Metod fér leverans av meddelanden.

Om den valda metoden ar E-post anger du e-postadressen i faltet E-postadress fér avisering.

3. Omduvill att en liten bild av den forsta skannade sidan ska infogas i meddelandet valjer du
Inkludera miniatyrbild.

4.  Om du vill att anvandaren ska uppmanas att granska aviseringsinstallningarna véljer du Fraga
anvandaren innan utskriftsstart och klickar pa Nasta.

e  Alternativ tre: Meddela bara om utskriften misslyckas

1. Valj Meddela bara om jobbet misslyckas.

2. Valj leveransmetod for meddelandet i listan Metod fér leverans av meddelanden.

Om den valda metoden ar E-post anger du e-postadressen i faltet E-postadress fér avisering.

3. Omduvill att en liten bild av den forsta skannade sidan ska infogas i meddelandet valjer du
Inkludera miniatyrbild.

4.  Om du vill att anvandaren ska uppmanas att granska aviseringsinstallningarna véljer du Fraga
anvandaren innan utskriftsstart och klickar pa Nasta.

Dialogruta fyra: Skanningsinstallningar

Slutfor skanningsinstallningarna sa har.

| dialogrutan Installningar fér filskanning anger du standardinstallningarna fér snabbinstallning och klickar pa

Nasta.

Skanningsinstallningar:

Funktion Beskrivning

Originalstorlek Valj sidstorleken for originaldokumentet.

Originalsidor Valj om originaldokumentet &r enkelsidigt eller dubbelsidigt.

Optimera text/bild Valj det har alternativet for utskrift av en viss typ av innehall.

Innehallsorientering Valj hur innehallet i originaldokumentet ska placeras pa sidan: Staende eller Liggande.
Bakgrundsborttagning Valj ett varde for att ta bort svaga bilder fran bakgrunden eller ta bort en ljus bakgrundsfarg.
Svdrta Valj ett varde for att justera filens svarta.

Kontrast Valj ett varde for att justera filens kontrast.

Skarpa Valj ett varde for att justera filens skarpa.

Forhandsgranska bild

Valj om det ska kravas eller ga att valja forhandsgranskning av utskriften eller avaktivera
férhandsgranskning.

Beskarningsalternativ

Valj om det ska ga att beskdra en utskrift eller ej och typ av beskarningsalternativ.

Radera kanter

Valj den har installningen for att ange bredden pa kanterna som ska tas bort, i tum eller millimeter, pa
utskriftens framsida och baksida.
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Dialogruta fem: Filinstallningar

Slutfor filinstallningar sa har.

| dialogrutan Filinstallningar anger du standardfilinstallningarna for snabbinstallningen och klickar pa Nasta.

Filinstallningar:

Funktion Beskrivning

Filnamnsprefix Ange standardfilnamnsprefix for filer som sparas i en natverksmapp.

Filnamn Standardfilnamn for filen som ska sparas.
Markera kryssrutan Kan redigeras av anvandaren om du vill att den har installningen ska ga att redigera
pa skrivarens kontrollpanel.

Filnamnssuffix Ange standardfilnamnssuffix for filer som sparas i en natverksmapp.

Forhandsgranskning av filnamn

Ange ett filnamn och klicka pa Uppdatera férhandsgranskning.

Filnumreringsformat

Valj ett filnamnsformat for nar utskriften delas upp i flera filer.

Lagg till numrering nar
utskriften bara har en fil (ex. _1-
)]

Valj den har installningen om du vill [dgga till numrering i ett filnamn nar utskriften bara bestar av en fil
istallet for flera filer.

Filtyp

Ange filformat for den sparade filen.

Markera kryssrutan Kan redigeras av anvandaren om du vill att den har installningen ska ga att redigera
pa skrivarens kontrollpanel.

Hog komprimering (mindre fil)

Valj den har installningen for att komprimera den skannade filen, vilket minskar filstorleken. Men
skanningsprocessen for en fil med hég komprimering kan ta langre tid an for en fil med normal
komprimering.

PDF-kryptering

Om filtypen ar PDF krypterar det har alternativet PDF-filen. Ett [6senord maste anges som en del av
krypteringen. Samma l6senord maste anvandas for att 6ppna filen. Anvandaren uppmanas ange
l6senord innan utskriften skannas om det inte har angetts innan du trycker pa start.

Upplésning

Stall in upplésning for filen. Bilder med hogre upplosning innehaller fler bildpunkter per tum (dpi), sa de
har en stérre detaljrikedom. Bilder med lagre uppldsning innehaller farre punkter per tum och mindre
detaljrikedom, men filstorleken &r mindre.

Kvalitet och filstorlek

Valj kvalitet pa filen. Bilder av hdgre kvalitet ger en stérre filstorlek an bilder med lagre kvalitet och tar
langre tid att skicka.

Farg/svart

Ange om kopiorna ska skrivas ut i farg, svart och graskala eller endast svart.

Délj tomma sidor

Om alternativet Délj tomma sidor ar aktiverat, ignoreras tomma sidor.

Metadatafilformat

Anvand listrutan for att valja filformat for metadatainformation.

Skapa flera filer

Valj den hér installningen om du vill skanna sidor i separata filer baserat pa ett férbestamt maximalt
antal sidor per fil.

Dialogruta sex: Oversikt

SVWw

Ga igenom sammanfattningen enligt foljande.

| dialogrutan Oversikt granskar du dialogrutan Qversikt och klickar pa Slutfér.
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Steg tre: Slutfor konfigurationen
GOr sa har for att slutfora installningarna for Skanna till natverksmapp.
1. Klicka pa Skanna till ndtverksmapp i det vanstra navigeringsfonstret.

2. Pasidan Skanna till ngtverksmapp granskar du de valda installningarna och klickar sedan pa Verkstall for
att slutfora konfigurationen.
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Konfigurera Skanna till SharePoint®

Anvand Skanna till SharePoint® om du vill skanna dokument direkt till en Microsoft® SharePoint-webbplats. Den
har funktionen gor att du inte behdver skanna dokumenten till en natverksmapp, USB-flashenhet eller e-
postmeddelande, och sedan ladda upp filerna till SharePoint-platsen manuellt.

° Inledning

° Innan du bérjar

e  Steqett: Oppna HP:s inbyggda webbserver (EWS)

° Steg tva: Aktivera Skanna till SharePoint och skapa en snabbinstallning for Skanna till SharePoint

° Skanna en fil direkt pa en Microsoft SharePoint-webbplats

° Snabbinstallning for Skanningsinstéllningar och alternativ for Skanna till SharePoint

Inledning
Konfigurera funktionen Skanna till SharePoint® och skanna dokument direkt till en SharePoint®~webbplats.

Skanna till SharePoint® har stdd for alla skanningsalternativ, inklusive méjligheten att skanna dokument som
bilder och att anvanda OCR-funktionerna till att skapa textfiler eller s6kbara PDF:er.

Funktionen &r inaktiverad som standard. Aktivera Spara till SharePoint” pa HP:s inbyggda webbserver (EWS).

Innan du bérjar

Innan den har proceduren kan slutféras maste malmappen som de skannade filerna ska sparas i finnas pa
SharePoint-webbplatsen, och skrivatkomst maste vara aktiverat fér malmappen. Skanna till SharePoint® &r
avaktiverad som standard.

Steg ett: Oppna HP:s inbyggda webbserver (EWS)
Oppna den inbyggda webbservern fér att starta konfigurationsprocessen.

1. Franstartskarmen pa skrivarens kontrollpanel trycker du pa ikonen Information @ och sedan pa ikonen
N&tverk -2 for att visa IP-adressen eller vardnamnet

2. Oppna en webblasare och ange IP-adressen eller vardnamnet pa adressraden, exakt s& som det visas pa
skrivarens kontrollpanel. Tryck pa Retur pa tangentbordet. Den inbdddade webbservern 6ppnas.

[%f 0BS! Om webbldsaren visar ett meddelande som anger att atkomst till webbplatsen kanske inte ar saker
véljer du alternativet for att fortsatta till webbplatsen. Atkomst till den har webbplatsen skadar inte datorn.
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Information

Allman

O Leggain

Kopiera/Skriv ut

Skanna/Digital sEndning Fax SEkerhet Nitverk

Felsdkning HP-webbtjinster
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Beatall SOBA (CF 36080
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Steg tva: Aktivera Skanna till SharePoint och skapa en snabbinstallning fér Skanna till

SharePoint

Folj de har stegen om du vill aktivera funktionen Skanna till SharePoint och skapa en snabbinstallning fér Skanna
till SharePaint.

1. Klicka pa Skanna/Digital sandning med hjalp av de évre navigeringsflikarna.

2. Klicka pa Skanna till SharePoint® i det vanstra navigeringsfonstret.

[% OBS!  Snabbinstallningar ar genvagsutskrifter som kan nas fran skrivarens startskarm eller i Program for
snabbinstallning.

3. Valj Aktivera Skanna till SharePoint® och klicka sedan pa Verkstall.

4. I omradet Skanna till SharePoint® i det vanstra navigeringsfonstret klickar du pa Snabbinstallningar. Klicka
pa Lagg till sa startas Snabbinstallningsguiden.

5. Ange ett Snabbinstallningsnamn (till exempel "Skanna till Sharepoint") och en Beskrivning av
snabbinstallning.

6.  Valj ett startalternativ fér snabbvalet for att bestdmma vad som hander efter att man véljer ett snabbval pa
skrivarens kontrollpanel och klicka sedan pa Nasta.

7. Anvand féljande steg for att lagga till sokvagen till SharePoint-mappen.

a.
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Klicka pa Lagg till pa sidan SharePoint®-destinationsinstallningar for att 6ppna sidan Lagg till
SharePoint®-sdkvag.

Oppna ett annat webblédsarfénster och ga till SharePoint-mappen som ska anvéandas, och kopiera och
sedan sokvagen till SharePoint-mappen fran detta webblasarfonster.

Klistra in sékvagen foér SharePoint-mappen i faltet SharePoint®-s¢kvagen:

Som standard skriver skrivaren dver befintliga filer med samma filnamn som den nya filen. Rensa
Skriv éver befintliga filer sa att nya filer med samma namn som en befintlig fil far en uppdaterad tid/
datum-stampel.
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e. Valj ett alternativ i listrutan Verifieringsinstallningar. Valj om det ar ndédvandigt att logga in pa
SharePoint-platsen med inloggningsuppgifter, eller om inloggningsuppgifterna ska lagras med
snabbvalet.

[%]’9 OBS! Om Anvand anvandarinloggningsuppgifter fér anslutning efter inloggning pa kontrollpanelen
ar valt i rullgardinsmenyn for autentiseringsinstallningar maste den inloggade anvandaren ha
skrivbehdrighet till den angivna SharePoint-webbplatsen.

[%’F’ 0BS!  Av sdkerhetsskal visar inte skrivaren de inloggningsuppgifter som anges i
snabbinstallningsguiden.

f.  Klicka pa OK for att slutféra konfigurationen av SharePoint-sékvagen och ga tillbaka till sidan
SharePoint-destinationsinstallningar.

8.  Valj Verifiera mappatkomst innan utskrift pabérjas for att sékerstalla att den SharePoint-mapp som
angetts som destinationsmapp ér tillganglig varje gang som snabbinstallningen anvands. Om det har
alternativet inte ar markerat gar det snabbare att spara utskrift till SharePoint-mappen. Men om det har
alternativet inte &r markerat och SharePoint-mappen ar otillganglig kommer utskriften att misslyckas.

9.  Klicka pa Nasta.

10. Stallin Villkor for meddelande: pa sidan Installningar fér avisering. Med den hér installningen konfigureras
snabbvalet till att inte meddela, eller till att skicka e-postmeddelanden eller skriva ut en dversiktssida om
en utskrift antingen slutfors utan fel eller inte kan slutforas. Valj nagot av féljande alternativ i listrutan
Villkor fér meddelande:

e Valj Meddela inte for att snabbinstallningen inte ska att utféra nagon meddelandeatgérd nar en
utskrift slutfors eller misslyckas.

e  Valj Meddela nar utskriften ar klar for att snabbinstallningen ska skicka ett meddelande nar en utskrift
ar klar.

e  Valj Meddela bara om utskriften misslyckas for att snabbinstallningen bara ska skicka ett meddelande
nar en utskrift misslyckas.

For att valja antingen Meddela nar utskriften ar klar eller Meddela bara om utskriften misslyckas kravs att
du staller in Metod for leverans av meddelande:. Valj nagot av foljande alternativ:

e  E-post: Anvand det har alternativet om du vill skicka ett e-postmeddelande nar vald typ av
meddelande férekommer. For det har alternativet kravs en giltig e-postadress i faltet E-postadress
for avisering:.

Bf 0BS!  Om du vill anvanda funktionen fér e-postavisering maste du forst konfigurera e-
postfunktionen pa skrivaren.

e  Skrivut: Anvand det har alternativet om meddelandet ska skrivas ut nar vald typ av meddelande
forekommer.

[%Y 0BS!  Valj Inkludera miniatyrbild fér meddelandealternativ for att inkludera en miniatyr av den férsta sidan
av den skannade sidan av utskriften.

11. Klicka pa Nasta.

12. Valj alternativ pa sidan Skanningsinstallningar och klicka pa Nasta. Mer information finns i Tabell 6-1
Skanningsinstallningar for Skanna till SharePoint® pa sidan 117.
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13. Valj alternativ i fonstret Filinstallningar och klicka pa Nasta. Mer information finns i Tabell 6-2
Filinstallningar for Skanna till SharePoint pa sidan 118.

14. Gaigenom sammanfattningen av installningarna och klicka sedan pa Slutfor for att spara snabbvalet, eller
klicka pa Féregdende for att redigera installningarna.

Skanna en fil direkt pa en Microsoft SharePoint-webbplats
Sa har kan du skanna ett dokument direkt till en SharePoint-plats.

1. Lagg dokumentet med framsidan nedat pa skannerglaset, eller lagg det med framsidan uppat i
dokumentmataren och justera pappersledarna efter dokumentets storlek.

2. Franstartskdarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Skanning-programmet, valjer Skanna-
ikonen och valjer sedan Skanna till SharePoint®.

[%9 OBS!  Du kan behéva logga in pa skrivaren for att kunna anvanda funktionen.

3. lomradet Snabbinstallningar och standardinstallningar trycker du pa Las in om du vill vélja en
snabbinstallning. Valj en snabbinstallning och tryck sedan pa Las in.

4.  Tryck pa faltet Filnamn sa att tangentbordet visas, och skriv sedan filnamnet pa tangentbordet pa skarmen
eller pa det fysiska tangentbordet. Tryck pd knappen Retur <.

5. Tryck pa Alternativ om du vill visa och konfigurera installningar for dokumentet.

6.  Tryck pa den hogra rutan i fonstret for att forhandsgranska dokumentet. | férhandsgranskningsfonstret
anvander du knapparna till hdger pa skarmen for att justera alternativen for forhandsgranskning och for
att ordna om, rotera, infoga eller ta bort sidor.

Anvand dessa knappar for att vaxla mellan ensidig vy och miniatyrvy. Fler alternativ ar tillgangliga
i miniatyrvyn an i den ensidiga vyn.

Anvand dessa knappar for att zooma in eller ut pa den valda sidan.

0BS!  Dukan bara valja en sida at gdngen om du vill anvanda dessa knappar.

Anvand den har knappen om du vill rotera sidan 180 grader.

OBS!  Knappen ar endast tillganglig i miniatyrvyn.

Anvand den har knappen om du vill ta bort de markerade sidorna.

0BS! Knappen ar endast tillganglig i miniatyrvyn.
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Anvand dessa knappar for att ordna om sidorna i dokumentet. Valj en eller flera sidor och flytta
dem at vanster eller hoger.

0BS! Knapparna ar bara tillgangliga i miniatyrvyn.

Med den har knappen kan du lagga till en sida i dokumentet. Skrivaren visar fragan om fler sidor
ska skannas.

Anvand den har knappen om du vill ta bort de andringar du har gjort i férhandsgranskningen och
bérja om.

Tryck pa knappen om du vill minimera férhandsgranskningsskarmen och aterga till
kopieringsskarmen.

7. Tryck pa knappen Start @ om du vill spara filen.

Snabbinstallning fér Skanningsinstallningar och alternativ fér Skanna till SharePoint

Granska installningarna och alternativen i Snabbinstallningsguiden nar du lagger till, redigerar eller kopierar en
snabbinstallning for Skanna till SharePoint®.

Tabell 6-1 Skanningsinstallningar fér Skanna till SharePoint®

Funktion Beskrivning

Originalstorlek Valj sidstorleken for originaldokumentet.

Originalsidor Valj om originaldokumentet &r enkelsidigt eller dubbelsidigt.

Optimera text/bild Valj det har alternativet for utskrift av en viss typ av innehall.

Innehallsorientering Valj hur innehallet i originaldokumentet ska placeras pa sidan: Staende eller Liggande.
Bakgrundsborttagning Valj ett varde for att ta bort svaga bilder fran bakgrunden eller ta bort en ljus bakgrundsfarg.
Svdrta Valj ett varde for att justera filens svarta.

Kontrast Valj ett varde for att justera filens kontrast.

Skarpa Valj ett varde for att justera filens skarpa.

Foérhandsgranska bild Valj om det ska kravas eller ga att valja férhandsgranskning av utskriften eller avaktivera

forhandsgranskning.

Beskarningsalternativ Valj om det ska ga att beskara en utskrift eller ej och typ av beskarningsalternativ.

Radera kanter Valj den hér installningen for att ange bredden pa kanterna som ska tas bort, i tum eller millimeter, pa
utskriftens framsida och baksida.
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Tabell 6-2 Filinstallningar fér Skanna till SharePoint

Funktion Beskrivning

Filnamnsprefix Ange standardfilnamnsprefix for de filer som ska sparas.

Filnamn Standardfilnamn fér filen som ska sparas.
Markera kryssrutan Kan redigeras av anvandaren om du vill att den hér installningen ska ga att redigera
pa skrivarens kontrollpanel.

Filnamnssuffix Ange standardfilnamnssuffix for de filer som ska sparas.

Dubbelt standardfilnamnssuffix [filename]_YYYYMMDDT

Foérhandsgranskning av filnamn

Ange ett filnamn och klicka pa Uppdatera forhandsgranskning.

Filnumreringsformat

Valj ett filnamnsformat fér nar utskriften delas upp i flera filer.

Légg till numrering nar
utskriften bara har en fil (ex. _1-
1)

Valj den har installningen om du vill lagga till numrering i ett filnamn nar utskriften bara bestar av en fil
istallet for flera filer.

Filtyp

Ange filformat for den sparade filen.

Markera kryssrutan Kan redigeras av anvandaren om du vill att den har installningen ska ga att redigera
pa skrivarens kontrollpanel.

Hog komprimering (mindre fil)

Valj den har installningen for att komprimera den skannade filen, vilket minskar filstorleken. Men
skanningsprocessen for en fil med hog komprimering kan ta langre tid an for en fil med normal
komprimering.

PDF-kryptering

Om filtypen &r PDF krypterar det har alternativet PDF-filen. Ett [6senord maste anges som en del av
krypteringen. Samma l6senord maste anvandas for att 6ppna filen. Anvandaren uppmanas ange
l6senord innan utskriften skannas om det inte har angetts innan du trycker pa start.

Uppldsning Stallin upplosning for filen. Bilder med hogre upplésning innehaller fler bildpunkter per tum (dpi), sa de
har en stérre detaljrikedom. Bilder med lagre upplosning innehaller farre punkter per tum och mindre
detaljrikedom, men filstorleken &r mindre.

Kvalitet och filstorlek Valj kvalitet pa filen. Bilder av hégre kvalitet ger en storre filstorlek &n bilder med l&gre kvalitet och tar
langre tid att skicka.

Farg/svart Ange om kopiorna ska skrivas ut i farg, svart och graskala eller endast svart

D6lj tomma sidor

Om alternativet D6lj tomma sidor &r aktiverat, ignoreras tomma sidor.

Skapa flera filer

Valj den har installningen om du vill skanna sidor i separata filer baserat pa ett forbestamt maximalt
antal sidor per fil.
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Konfigurera Skanna till USB-enhet
Aktivera funktionen Skanna till USB-enhet. Med den kan du skanna direkt till en USB-enhet.

° Inledning

e  Stegett: Oppna HP:s inbyggda webbserver (EWS)

° Steq tva: Aktivera Skanna till USB-enhet

e  Steq tre: Konfigurera snabbinstallningar (tillval)

° Standardskanningsinstallningar for Skanna till USB-enhetskonfiguration

e  Standardfilinstallningar for Spara till USB-konfiguration

Inledning

Skrivaren har en funktion for att skanna ett dokument och spara det pa en USB-flashenhet. Funktionen ar inte
tillganglig forran den har konfigurerats med hjalp av HPs inbyggda webbserver (EWS).

Steg ett: Oppna HP:s inbyggda webbserver (EWS)
Oppna den inbyggda webbservern fér att starta konfigurationsprocessen.

1. Franstartskarmen pa skrivarens kontrollpanel trycker du pa ikonen Information @ och sedan pa ikonen
N&tverk -2 for att visa IP-adressen eller vardnamnet

2. Oppna en webblasare och ange IP-adressen eller vardnamnet pa adressraden, exakt s& som det visas pa
skrivarens kontrollpanel. Tryck pa Retur pa tangentbordet. Den inbdddade webbservern 6ppnas.

@ 0BS! Om webbldsaren visar ett meddelande som anger att atkomst till webbplatsen kanske inte ar saker
valjer du alternativet for att fortsatta till webbplatsen. Atkomst till den har webbplatsen skadar inte datorn.

& e o o W Vhlkomman
) 5k med myckelord O Leggain

Information AllmEn Kopiera/Skriv ut Skanna/Digital sEndning Fax Felsdkning SEkerbet HP-webbtjinster Nitverk

Enhetens status

Energisparlige & pé

Flirbr.matr,

Swart Kassett Cyan kassatt jenta kassett Gl kassatt
Brsall SO8A ((F3604) ST Bestall SOBA ICFIE1A) PO%" Beslall S08A ((F3S34) S0%" Betall S08A (OF3528) 90%"

Fineringssats DBekumentmatarsats
Besall | 1OV-B5L35A, 2200-650L36 1008 Bestall 51524 100%°

Tonenspgsamingsenhet BILITA 0K
+ Bevaknade rivber.Faktiska nivder kan varlera

Ll iner o id 4
Megite
Imatsing/utmatning g Kapaiter Storlek W
Fack 1 LI Tom 100k wattri stonek wairityp
Fark2 ] 0K 5504k Letzer [8.5x11) wvanlig
Stangararack [T 2504k ur ur
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Steg tva: Aktivera Skanna till USB-enhet
Sa har aktiverar du Skanna till USB-enhet.
1. Vvalj fliken Sakerhet.
2. Bladdra till Maskinvaruportar och se till att Aktivera plug-and-play for vard-USB ar aktiverat.
3. Valj fliken Kopia/utskrift for MFP-modeller eller fliken Utskrift for SFP-modeller.
4.  Markera kryssrutan Aktivera Spara till USB.

5. Klicka pa Verkstall langst ned pa sidan.

[%”f OBS!  De flesta enheter levereras med harddiskar (HDD) redan installerade. | vissa fall kan du lagga till
ytterligare lagringsenheter via USB. Kontrollera om funktionen Spara till USB maste uttkas till USB och harddisk

Steg tre: Konfigurera snabbinstallningar (tillval)

Sa har konfigurerar du snabbinstallningar for Skanna till USB-enhet. Snabbinstallningar &r genvagsutskrifter som
kan nas fran skrivarens startskarm eller i Program for snabbinstallning.

1. lomradet Skanna till USB-enhet i det vanstra navigeringsfonstret klickar du pa Snabbinstallningar.
2. Valjnagot av foljande alternativ:

e  Valj en befintlig snabbinstallning under program for snabbval i tabellen.

-ELLER-

e  Klicka pa Lagag till sa startas Snabbinstallningsguiden.
3. Omduvalde Lagg till ©ppnas sidan Installningar fér snabbval. Ange féljande information:

e Namn pa snabbinstéllning: Ange en titel for den nya snabbinstéllningen.

e  Beskrivning av snabbinstallning: Ange en beskrivning av snabbinstallningen.

e  Startalternativ fér snabbinstallning: Ange hur snabbinstéllningen startar genom att klicka pa Ange
program, sedan trycker anvandaren pa Start eller Start eller Starta direkt vid val nar det har
alternativet valjs pa startskarmen.

4.  Valj en standardplats dar skannade filer sparas pa USB-lagringsenheter som satts in i USB-porten pa
kontrollpanelen och klicka sedan pa Nasta. Alternativ for standardplats ar:

e  SparaiUSB-lagringsenhetens rotkatalog

e  Skapa eller placera i den har mappen pa USB-lagringsenheten — sokvagen till mappen pa USB-
lagringsenheten maste anges nar du anvander det har alternativet for placering av filen. Ett
snedstreck \ maste anvandas for att separera namn pa mapp\undermapp i sokvagen.

5. Valjett alternativ i listrutan Villkor foér meddelande: och klicka pa Nasta.

Den har installningen bestammer om, eller hur, anvandare meddelas nar ett Spara till USB-
snabbinstallningsutskrifter slutfors eller misslyckas. Alternativen for installningarna for Villkor fér
meddelande: ar:
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e  Meddelainte

e  Meddela nar utskriften ar klar

e  Meddela bara om utskriften misslyckas

6. Valj Skannerinstallningar for snabbinstallningen och klicka sedan pa Nésta.

[%' 0OBS! Mer information om tillgangliga skanningsinstallningar finns i Standardskanningsinstallningar for
Skanna till USB-enhetskonfiguration pa sidan 121

7. Valj Filinstallningar for snabbinstallningen och klicka sedan pa Nasta.

[% 0BS! Mer information om tillgangliga filinstallningar finns i Standardskanningsinstallningar for Skanna fill
USB-enhetskonfiguration pa sidan 121

8.  Gdigenom sammanfattningen av installningarna och klicka sedan pa Slutfor for att spara snabbvalet, eller
klicka pa Féregaende for att redigera instéllningarna.

Standardskanningsinstallningar fér Skanna till USB-enhetskonfiguration

Granska standardinstallningarna i féljande tabell.

Tabell 6-3 Skanningsinstallningar fér Skanna till USB-enhetskonfiguration:

Funktion

Beskrivning

Originalstorlek

Valj sidstorleken for originaldokumentet.

Originalsidor

Valj om originaldokumentet ar enkelsidigt eller dubbelsidigt.

Optimera text/bild

Valj det har alternativet for utskrift av en viss typ av innehall.

Innehallsorientering

Valj hur innehallet i originaldokumentet ska placeras pa sidan: Staende eller Liggande.

Bakgrundsborttagning Valj ett varde for att ta bort svaga bilder fran bakgrunden eller ta bort en ljus bakgrundsfarg.
Svdrta Valj ett varde for att justera filens svarta.

Kontrast Valj ett varde for att justera filens kontrast.

Skarpa Valj ett varde for att justera filens skarpa.

Férhandsgranska bild Valj om det ska kravas eller ga att valja férhandsgranskning av utskriften eller avaktivera

forhandsgranskning.

Beskarningsalternativ

Valj om det ska ga att beskdra en utskrift eller ej och typ av beskarningsalternativ.

Radera kanter

Valj den har installningen for att ange bredden pa kanterna som ska tas bort, i tum eller millimeter, pa
utskriftens framsida och baksida.

Standardfilinstallningar fér Spara till USB-konfiguration

Granska standardinstallningarna i féljande tabell.

Tabell 6-4 Filinstallningar for Spara till USB-konfiguration:

Namn pa alternativ

Beskrivning

Filnamnsprefix

Ange standardfilnamnsprefix for filer som sparas i en natverksmapp.
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Tabell 6-4 Filinstallningar for Spara till USB-konfiguration: (fortsattning)

Namn pa alternativ

Beskrivning

Filnamn Standardfilnamn fér filen som ska sparas.
Markera kryssrutan Kan redigeras av anvandaren om du vill att den har installningen ska ga att redigera
pa skrivarens kontrollpanel.

Filnamnssuffix Ange standardfilnamnssuffix for filer som sparas i en natverksmapp.

Dubbelt standardfilnamnssuffix [filename]_YYYYMMDDT

Forhandsgranskning av filnamn

Ange ett filnamn och klicka pa Uppdatera foérhandsgranskning.

Filnumreringsformat

Valj ett filnamnsformat for nar utskriften delas upp i flera filer.

Lagg till numrering nar
utskriften bara har en fil (ex. _1-
1)

Valj den har installningen om du vill lagga till numrering i ett filnamn nar utskriften bara bestar av en fil
istallet for flera filer.

Filtyp

Ange filformat for den sparade filen.

Markera kryssrutan Kan redigeras av anvandaren om du vill att den har installningen ska ga att redigera
pa skrivarens kontrollpanel.

H6g komprimering (mindre fil)

Valj den har installningen for att komprimera den skannade filen, vilket minskar filstorleken. Men
skanningsprocessen for en fil med hog komprimering kan ta langre tid an for en fil med normal
komprimering.

PDF-kryptering

Om filtypen ar PDF krypterar det har alternativet PDF-filen. Ett [6senord maste anges som en del av
krypteringen. Samma lsenord maste anvandas for att éppna filen. Anvandaren uppmanas ange
l6senord innan utskriften skannas om det inte har angetts innan du trycker pa start.

Uppldsning Stall in upplosning for filen. Bilder med hdgre upplésning innehaller fler bildpunkter per tum (dpi), sa de
har en stérre detaljrikedom. Bilder med légre uppldsning innehaller farre punkter per tum och mindre
detaljrikedom, men filstorleken &r mindre.

Kvalitet och filstorlek Valj kvalitet pa filen. Bilder av hogre kvalitet ger en storre filstorlek an bilder med lagre kvalitet och tar
langre tid att skicka.

Farg/svart Ange om kopiorna ska skrivas ut i farg, svart och graskala eller endast svart.

Délj tomma sidor

Om alternativet D6lj tomma sidor ar aktiverat, ignoreras tomma sidor.

Skapa flera filer

Valj den har installningen om du vill skanna sidor i separata filer baserat pa ett forbestamt maximalt
antal sidor per fil.
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Skanna till e-post

Skanna ett dokument direkt till en e-postadress eller en kontaktlista. Det skannade dokumentet skickas som e-

postbilaga.
° Inledning

° Skanna till e-post

Inledning

Skrivaren har en funktion for att skanna ett dokument och skicka det till en eller flera e-postadresser.

Skanna till e-post
Sa har kan du skanna ett dokument direkt till en e-postadress eller kontaktlista.

1. Lagg dokumentet med framsidan nedat pa skannerglaset, eller lagg det med framsidan uppat i
dokumentmataren och justera pappersledarna efter dokumentets storlek.

2. Frénstartskarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Skanning-programmet, valjer Skanna-
ikonen och valjer sedan Skanna till e-post.

B 0BS! Ange vid behov ditt anvéndarnamn och l6senord.

3. Tryck pa faltet Till for att 6ppna ett tangentbord.

l%" OBS!  Om du ar inloggad pa skrivaren kan det handa att ditt anvéandarnamn eller annan
standardinformation visas i faltet Fran. Om det gor det kan det handa att du inte kan &ndra det.

4. Ange mottagarna genom att anvdanda nagon av foljande metoder:

A Ange adressen i faltet Till. Om du vill skicka till flera adresser samtidigt avgransar du adresserna med
ett semikolon. Du kan ocksa trycka pa knappen Retur B pa pekskarmens tangentbord efter varje
adress.

a.  Tryck pa knappen Kontakter [E] som finns bredvid faltet Till s 6ppnas skarmen Kontakter.
b.  Valj lamplig kontaktlista.

€. Markera ett eller flera namn i listan med kontakter for att l[dgga till namnet i mottagarlistan och tryck
sedan pa Lagg till.

5. Fyllifalten Amne, Filnamn och Meddelande genom att trycka pa faltet och ange informationen med
pekskdrmens knappsats. Tryck pa knappen Stang nar du vill stanga tangentbordet.

6.  Lasin en Snabbinstallning genom att trycka pa Las in, valja Snabbinstéllning och sedan trycka pa Las ini
listan Snabbinstallningar .

r.% OBS! Snabbinstallningar ar fordefinierade installningar for olika typer av utskrifter, t.ex. Text, Fotografi
eller Hog kvalitet. Du kan valja en Snabbinstallning for att visa beskrivningen.

7. Om du vill konfigurera installningar sasom Filtyp och upplosning, Originalsidor och Innehallsorientering
valjer du Alternativ i det nedre vanstra hornet och valjer sedan installningar fran Alternativ-menyerna. Valj
Klar om du uppmanas till det.
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8.  Valfri férhandsgranskning: Tryck pa den hdgra rutan i fonstret for att férhandsgranska dokumentet. Du kan
anvanda knapparna Visa och Dolj till vanster i forhandsgranskningsrutan for att visa och dolja
forhandsgranskningen.

Visa Dol

Anvand knapparna till hoger pa skarmen for att justera alternativen for forhandsgranskning och for att
ordna om, rotera, infoga eller ta bort sidor.

Vaxla mellan tvasidig vy och miniatyrvy. Fler alternativ &r tillgéngliga i miniatyrvyn aniden
tvasidiga vyn.

Zooma in eller ut pa den valda sidan.

0BS!  Du kan bara vélja en sida at gangen om du vill anvanda dessa knappar.

Rotera sidan 180 grader.

0BS! Knappen ar endast tillganglig i miniatyrvyn.

Ta bort de markerade sidorna.

0BS! Knappen ar endast tillganglig i miniatyrvyn.

Ordna om sidorna i dokumentet. Valj en eller flera sidor och flytta dem at vénster eller hoger.

0BS! Knapparna ar bara tillgangliga i miniatyrvyn.

v Refsfellofofla =
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Lagg till en sida i dokumentet. Skrivaren visar fragan om fler sidor ska skannas.

Ta bort de andringar du har gjort i férhandsgranskningen och bérja om.

9.  Nar dokumentet ar klart trycker du pa Skicka for att skicka e-postmeddelandet.

@7 0BS! Du kanske blir ombedd att [agga till e-postadressen i kontaktlistan.
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Skanna till jobblagring

Skanna ett dokument och spara det i en jobblagringsmapp pa skrivaren.

° Inledning

° Skanna till skrivarens jobblagring

° Skriv ut fran skrivarens utskriftslagring

Inledning

Skrivaren har en funktion for att skanna ett dokument och spara det i en jobblagringsmapp pa skrivaren. Du kan
hamta dokumentet fran skrivaren och skriva ut det vid behov.

[%r OBS! Innan du kan skanna till en lagringsmapp pa skrivaren maste skrivaradministratdren eller IT-avdelningen
anvanda HP:s inbyggda webbserver for att aktivera funktionen och konfigurera installningarna.

Skanna till skrivarens jobblagring

Sa har skannar du ett dokument och sparar det i skrivarens jobblagringsmapp sa att du kan skriva ut kopior nar
som helst.

1. Lagg dokumentet med framsidan nedat pa skannerglaset, eller lagg det med framsidan uppat i
dokumentmataren och justera pappersledarna efter dokumentets storlek.

2. Franstartskdarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Skanning-programmet, véljer Skanna-
ikonen och valjer sedan Skanna till Jobblagring.

[% 0BS! Ange ditt anvandarnamn och l6senord om du uppmanas att gora det.

3. Valj standardmappnamnet for lagring som visas under Mapp.

[%f 0BS! Om skrivaradministratoren har konfigurerat alternativet kan du skapa en ny mapp. Folj dessa steg
for att skapa en ny mapp:

a.  Valjikonen Ny mapp[}r.
b.  Tryck pa faltet Ny mapp, skriv namnet pa mappen och valj sedan OK.
4.  Kontrollera att du har valt ratt mapp.

5. Tryck pa textfaltet Jobbnamn for att dppna ett tangentbord och skriv sedan namnet pa filen och tryck pa
knappen Retur [EJ.

6. Om duvill gora utskriften privat trycker du pa knappen PIN &, anger en fyrsiffrig PIN-kod i faltet PIN och
stanger sedan pekskarmens knappsats.

7. Om duvill konfigurera installningar sasom Sidor och Innehallsorientering klickar du pa Alternativ i det nedre
vanstra hornet och valjer sedan installningarna i Alternativ-menyerna. Tryck pa Klar for varje installning om
du tillfragas.

8.  Valfri forhandsgranskning: Tryck pa den hogra rutan i fonstret for att forhandsgranska dokumentet. Du kan
anvanda knapparna Visa och D6j till vanster i forhandsgranskningsrutan for att visa och dolja
forhandsgranskningen.
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Visa Délj

Anvand knapparna till hoger pa skarmen for att justera alternativen for férhandsgranskning och for att
ordna om, rotera, infoga eller ta bort sidor.

Vaxla mellan tvasidig vy och miniatyrvy. Fler alternativ &r tillgangliga i miniatyrvyn ani den
tvasidiga vyn.

Zooma in eller ut pa den valda sidan.

OBS! Du kan bara valja en sida at gangen om du vill anvanda dessa knappar.

Rotera sidan 180 grader.

(4

0BS! Knappen ar endast tillganglig i miniatyrvyn.

Ta bort de markerade sidorna.

0BS! Knappen ar endast tillganglig i miniatyrvyn.

Ordna om sidorna i dokumentet. Valj en eller flera sidor och flytta dem at vanster eller hoger.

0OBS! Knapparna ar bara tillgangliga i miniatyrvyn.

Lagg till en sida i dokumentet. Skrivaren visar fragan om fler sidor ska skannas.

ConooEBRaE

Ta bort de andringar du har gjort i forhandsgranskningen och borja om.

| -

9. Nar dokumentet ar redo trycker du pa Spara for att spara filen till lagringsmappen.
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Skriv ut fran skrivarens utskriftslagring

Folj den har proceduren om du vill skriva ut ett skannat dokument som finns i en utskriftslagringsmapp pa
skrivaren.

1. Fran startskdarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Skriv ut-programmet, véljer Skriv ut-ikonen
och véljer sedan Skriv ut fran Jobblagring.

2. Under Lagrade utskrifter valjer du Valj, valj sedan den mapp dar dokumentet ar sparat, valj dokumentet och
tryck sedan pa Valj.

3. Om dokumentet ar privat anger du den fyrsiffriga PIN-koden i faltet Losenord och trycker sedan pa OK.

4. Tryck pa rutan till vanster om Skriv ut om du vill justera antalet kopior och vélj sedan antalet kopior fran
knappsatsen som ¢ppnas. Tryck pa knappen Stang for att stdnga knappsatsen.

5. Skriv ut dokumentet genom att valja Skriv ut.
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Skanna till natverksmapp

Skanna och spara det i en mapp pa natverket.

Inledning

Inledning

Skanna till natverksmapp

Du kan skanna en fil och spara den i en delad mapp i natverket.

Skanna till natverksmapp

Anvand den har proceduren om du vill skanna ett dokument och spara det till en mapp pa natverket.

[Z?’”r OBS! Du kan behdva logga in pa skrivaren for att kunna anvanda funktionen.

1.

SVWw

Lagg dokumentet med framsidan nedat pa skannerglaset, eller ldgg det med framsidan uppat i
dokumentmataren och justera pappersledarna efter dokumentets storlek.

Fran startskarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Skanning-programmet, valjer Skanna-
ikonen och valjer sedan Skanna till natverksmapp.

Ange en mappdestination. Mappalternativ maste forst konfigureras av skrivaradministratoren.

e  Omduvill valja en plats fér mappen som administratéren redan stallt in valjer du Las in under
Snabbinstallningar och standardvarden, valjer mappen och trycker sedan pa Las in.

e  Omduvill ange en ny mappsokvag trycker du pa faltet Sokvagar for mappar for att 6ppna ett
tangentbord, skriver sokvagen till mappen och trycker sedan pa knappen Retur <. Ange
anvandaruppgifter om du ombeds och valj sedan Spara for att spara stkvagen.

[% OBS!  Anvand foljande format fér sokvagen: \\server\ folder, dar "server" & namnet pa den
server som ar vard for den delade mappen och "mapp" & namnet pa den delade mappen. Om
mappen ar kapslad i andra mappar anger du alla nddvandiga segment i sokvagen for att nd mappen.
Ett exempel: \\server\mapp\mapp

[%r 0OBS! Faltet Sokvagar for mappar kan ha en férdefinierad sokvdg och kan kanske inte redigeras. | sa
fall har administratéren konfigurerat den har mappen for allman atkomst.

Tryck pa textfaltet Filnamn for att Oppna ett tangentbord och skriv sedan namnet pa filen och tryck pa
knappen Retur [E].

Om du vill konfigurera installningar sdsom Filtyp och upplosning, Originalsidor och Innehallsorientering
valjer du Alternativ i det nedre vanstra hornet och valjer sedan installningar fran Alternativ-menyerna. Tryck
pa Klar for varje installning om du tillfragas.

Valfri férhandsgranskning: Tryck pa den hdgra rutan i fonstret for att forhandsgranska dokumentet. Du kan
anvanda knapparna Visa och D6l till vanster i férhandsgranskningsrutan for att visa och doélja
forhandsgranskningen.
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Visa Délj

Anvand knapparna till hoger pa skarmen for att justera alternativen for forhandsgranskning och for att
ordna om, rotera, infoga eller ta bort sidor.

Vaxla mellan tvasidig vy och miniatyrvy. Fler alternativ &r tillgéngliga i miniatyrvyn an i den
tvasidiga vyn.

Zooma in eller ut pa den valda sidan.

0OBS! Du kan bara valja en sida at gangen om du vill anvanda dessa knappar.

Rotera sidan 180 grader.

OBS! Knappen ar endast tillganglig i miniatyrvyn.

Ta bort de markerade sidorna.

OBS! Knappen ar endast tillganglig i miniatyrvyn.

Ordna om sidorna i dokumentet. Valj en eller flera sidor och flytta dem at vanster eller hoger.

OBS! Knapparna ar bara tillgangliga i miniatyrvyn.

Lagg till en sida i dokumentet. Skrivaren visar fragan om fler sidor ska skannas.

SanooEBEHA

Ta bort de andringar du har gjort i férhandsgranskningen och borja om.

7. Om dokumentet ar redo trycker du pa Skicka for att spara filen till natverksmappen.

130 Kapitel 6 Skanna SVWwW



Skanna till SharePoint

Skanna ett dokument direkt pa en SharePoint-webbplats.

° Inledning

° Skanna till SharePoint

Inledning

Du kan skanna ett dokument pa skrivaren och skicka dokumentet till en Microsoft® SharePoint-plats. Den har
funktionen gor att du inte behdver skanna dokumenten till en natverksmapp, USB-flashenhet eller e-
postmeddelande, och sedan ladda upp filerna till SharePoint-platsen manuellt.

Skanna till SharePoint® har stod for alla skanningsalternativ, inklusive méjligheten att skanna dokument som
bilder och att anvanda OCR-funktionerna till att skapa textfiler eller sékbara PDF:er.

[i?)”f} OBS! Innan du kan skanna till SharePoint maste skrivaradministratdren eller IT-avdelningen anvanda HP:s
inbyggda webbserver for att aktivera funktionen och konfigurera den.

Skanna till SharePoint
GOr sa har for att skanna ett dokument direkt till en SharePoint-plats.

1. Lagg dokumentet med framsidan nedat pa skannerglaset, eller [agg det med framsidan uppat i
dokumentmataren och justera pappersledarna efter dokumentets storlek.

2. Franstartskarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Skanning-programmet, valjer Skanna-
ikonen och valjer sedan Skanna till SharePoint®.

r.% OBS! Du kan behdva logga in pa skrivaren for att kunna anvanda funktionen.

3. Valj en Snabbinstallning, tryck pa Valj under Snabbinstallningar, Valj en Snabbinstallning och valj sedan Las
in.

4. Valj textfaltet Filnamn: for att 6ppna ett tangentbord. Skriv namnet pa filen och tryck pa Retur[Eg.

5. Omduvill konfigurera installningar sasom Filtyp och upplosning, Sidor och Innehallsorientering valjer du
Alternativ i det nedre vanstra hornet och valjer sedan instéllningar fran Alternativ-menyerna. Valj Klar om
du uppmanas till det.

6.  Valfri forhandsgranskning: Tryck pa den hdgra rutan i fonstret for att férhandsgranska dokumentet. Du kan
anvanda knapparna Visa och DAlj till vanster i férhandsgranskningsrutan for att visa och délja
férhandsgranskningen.

Visa Dolj

Anvand knapparna till hoger pa skarmen for att justera alternativen for forhandsgranskning och for att
ordna om, rotera, infoga eller ta bort sidor.
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Vaxla mellan tvasidig vy och miniatyrvy. Fler alternativ &r tillgéngliga i miniatyrvyn aniden
tvasidiga vyn.

Zooma in eller ut pa den valda sidan.

OBS! Du kan bara vélja en sida at gangen om du vill anvanda dessa knappar.

Rotera sidan 180 grader.

0BS!  Knappen ar endast tillganglig i miniatyrvyn.

Ta bort de markerade sidorna.

0BS!  Knappen ar endast tillganglig i miniatyrvyn.

Ordna om sidorna i dokumentet. Valj en eller flera sidor och flytta dem at vanster eller hoger.

0OBS! Knapparna ar bara tillgangliga i miniatyrvyn.

Lagg till en sida i dokumentet. Skrivaren visar fragan om fter sidor ska skannas.

EonaDERAR

Ta bort de andringar du har gjort i férhandsgranskningen och bérja om.

| -

7. Om dokumentet ar redo trycker du pa Skicka for att spara det till SharePoint-platsen.
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Skanna till en USB-enhet

Skanna ett dokument direkt till en USB-enhet.

° Inledning

° Skanna till en USB-enhet

Inledning

Du kan skanna en fil och spara den pa en USB-flashenhet.

Skanna till en USB-enhet

GOr sa har for att skanna ett dokument direkt till en USB-enhet.

[:?’”r OBS! Du kan behdva logga in pa skrivaren for att kunna anvanda funktionen.

1. Lagg dokumentet med framsidan nedat pa skannerglaset, eller lagg det med framsidan uppat i
dokumentmataren och justera pappersledarna efter dokumentets storlek.

2. Anslut USB-enheten till USB-porten nara skrivarens kontrollpanel.

3. Fran startskarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Skanning-programmet, valjer Skanna-
ikonen och valjer sedan Skanna till USB-enhet.

4.  Markera USB-enheten under Destination och valj sedan lagringsplats (antingen roten pa USB-enheten eller
en befintlig mapp).

5. Tryck pa textfaltet Filnamn for att 6ppna ett tangentbord och skriv sedan namnet pa filen och tryck pa
knappen Retur [E.

6.  Om duvill konfigurera installningar sdsom Filtyp och uppldsning, Originalsidor och Innehallsorientering
valjer du Alternativ i det nedre vanstra hérnet och valjer sedan installningar fran Alternativ-menyerna. Val]
Klar om du uppmanas till det.

7. Valfri forhandsgranskning: Tryck pa den hogra rutan i fonstret for att forhandsgranska dokumentet. Du kan
anvanda knapparna Visa och D6l till vanster i forhandsgranskningsrutan for att visa och dolja
forhandsgranskningen.

Visa Dolj

Anvand knapparna till hoger pa skarmen for att justera alternativen for forhandsgranskning och for att
ordna om, rotera, infoga eller ta bort sidor.

SVWW Skanna till en USB-enhet 133



Vaxla mellan tvasidig vy och miniatyrvy. Fler alternativ &r tillgéngliga i miniatyrvyn aniden
tvasidiga vyn.

Zooma in eller ut pa den valda sidan.

OBS! Du kan bara vélja en sida at gangen om du vill anvanda dessa knappar.

Rotera sidan 180 grader.

0BS!  Knappen ar endast tillganglig i miniatyrvyn.

Ta bort de markerade sidorna.

0BS!  Knappen ar endast tillganglig i miniatyrvyn.

Ordna om sidorna i dokumentet. Valj en eller flera sidor och flytta dem at vanster eller hoger.

0OBS! Knapparna ar bara tillgangliga i miniatyrvyn.

Lagg till en sida i dokumentet. Skrivaren visar fragan om fter sidor ska skannas.

EonaDERAR

Ta bort de andringar du har gjort i férhandsgranskningen och bérja om.

8.  Nar dokumentet ar klart valjer du Spara om du vill spara filen till USB-enheten.

Anvanda HP JetAdvantage affarslésningar

HP JetAdvantage-l6sningar ar arbetsflédes- och utskriftsloésningar som ar enkla att anvanda och ar bade
natverks- och molnbaserade. HP JetAdvantage lGsningar ar utformade for att hjalpa alla typer av foretag,
inklusive halsovard, finansiella tjanster, tillverkning och offentlig sektor, att hantera en uppsattning skrivare och
skannrar.

HP JetAdvantage-losningarna inkluderar:
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HP JetAdvantage sakerhetslésningar
HP JetAdvantage hanteringslésningar
HP JetAdvantage arbetsflddeslosningar

HP JetAdvantage mobila utskriftslésningar

Mer information om HP JetAdvantage affarsarbetsflddes- och utskriftslésningar finns pa www.hp.com/go/

PrintSolutions.

Ytterligare skanningsuppgifter

Leta reda pa information pa Internet om att utféra vanliga skanningsuppgifter.

SVWw

Ga till http://www.hp.com/support/l[E72500MFP eller http://www.hp.com/support/colorljE77800MFP.

Instruktioner ar tillgangliga for att utfora specifika skanningsuppgifter, t.ex. de féljande:

Kopiera eller skanna sidor fran bocker eller andra inbundna dokument
Skicka ett skannat dokument till en mapp i skrivarens minne
Kopiera eller skanna bada sidor av ett ID-kort

Kopiera eller skanna ett dokument till ett haftat format

Ytterligare skanningsuppgifter
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Mer information:

SVWwW

Fax

Konfigurera faxfunktionerna och skicka och ta emot fax med hjalp av skrivaren.

Konfigurera fax

Andra faxkonfiguration

Sanda fax

Ytterligare faxuppgifter

Se www.hp.com/videos/a3 for videohjalp.

Foljande information ar korrekt vid publiceringstillfallet. Aktuell information finns i http://www.hp.com/support/
[IE72500MFP eller http://www.hp.com/support/colorljE77800MFP.

HP:s heltackande hjalp for skrivaren innehaller féljande information:

Installera och konfigurera

Lar och anvand

Problemldsning

Ladda ned uppdateringar av programvara och inbyggd programvara
Delta i supportforum

Hitta information om garanti och regler
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Konfigurera fax

Stalla in skrivarens faxfunktioner.

Inledning

Inledning

Konfigurera fax med hjalp av skrivarens kontrollpanel

Den hér informationen galler faxmodeller. Den galler dessutom andra skrivare nar ett extra analogt faxtillbehor
har installerats. Innan du fortsatter ska du ansluta skrivaren till en telefonlinje (fér analog fax) eller till en
faxtjanst pa internet eller i natverket.

Konfigurera fax med hjalp av skrivarens kontrollpanel

Konfigurera faxfunktionerna via kontrollpanelen.

1.

Fran startskarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Installningar-programmet och valjer sedan
ikonen Installningar.

Oppna féljande menyer:
° Fax

e Installningar for internt faxmodem

[i?)”r 0BS!  Om menyn Installningar for internt faxmodem inte visas i menylistan kan LAN- eller
internetfaxning vara aktiverat. Nar LAN- eller internetfaxning ar aktiverat ar det analoga faxtillbehoret
inaktiverat och menyn Installningar for internt faxmodem visas inte. Endast en faxfunktion, antingen
LAN-faxning, analog faxning eller internetfaxning, kan aktiveras at gangen. Om du vill anvanda analog
faxning nar LAN-faxning ar aktiverad, anvander du HP:s inbyggda webbserver for att inaktivera LAN-
faxning.

Valj platsen i listan till hoger pa skarmen och valj sedan Nasta.

Tryck pa textfaltet Foretagsnamn och skriv in foretagsnamnet med hjalp av knappsatsen.

Tryck pa textfaltet Faxnummer och ange sandningsfaxnumret med hjalp av knappsatsen. Valj Nasta.
Kontrollera att datum och tid ar korrekta. Gor de andringar som behdvs och valj sedan Nasta.

Om ett uppringningsprefix kravs for att skicka fax, trycker du pa textfaltet Uppringningsprefix och anger
numret med hjalp av knappsatsen.

Granska all information i den vanstra rutan och valj sedan Slutfor for att slutféra faxkonfigurationen.
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Andra faxkonfiguration

Andra och uppdatera faxinstallningar.

° Faxuppringningsinstallningar

° Allmanna installningar for faxsandning

° Installningar for faxmottagning

[%& OBS! Deinstallningar som anges med hjdlp av kontrollpanelen dsidosatter alla installningar som har gjorts i
HP:s inbyggda webbserver.

Faxuppringningsinstallningar
Sa har andrar du instéllningarna for faxuppringning.

1. Franstartskarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Installningar-programmet och valjer sedan
ikonen Installningar.

2. Oppna féljande menyer:
e  [ax
e  Installningar for faxsandning
e  Faxinstallningar

Konfigurera en eller flera av féljande installningar och valj sedan Klar:

Menyalternativ Beskrivning

Ateruppringning vid fel Funktionen Ateruppringning vid fel staller in hur manga ganger ett faxnummer ska ringas
upp igen nar ett fel har intraffat under faxéverforingen.

Ateruppringning vid ej svar Med installningen Ateruppringning vid ej svar kan du vélja hur manga ganger faxtillbehoret
ska ringa upp numret igen om det inte far nagot svar. Antalet aterforsok ar antingen 0 till 1
(anvands i USA) eller 0 till 2, beroende pa installningen fér land/region. Intervallen mellan
aterforsok anges med installningen Ateruppringningsintervall.

Ateruppringning vid upptaget Med installningen Ateruppringning vid upptaget kan du valja hur manga ganger (0 till 9)
som faxtillbehdret ska ringa upp ett nummer nar det ar upptaget. Intervallen mellan
aterforsok anges med installningen Ateruppringningsintervall.

Ateruppringningsintervall Med installningen Ateruppringningsintervall kan du valja antal minuter mellan &terférsoken
om numret som rings upp ar upptaget eller inte svarar, eller ifall ett fel intraffar.

0BS! Det kan handa att ett ateruppringningsmeddelande visas pa kontrollpanelen nar
ba&da installningarna Ateruppringning vid upptaget och Ateruppringning vid ej svar &r
avstangda. Detta sker nar faxtillbehoret slar ett nummer, upprattar en anslutning och
sedan forlorar anslutningen. Som en féljd av det har feltillstandet utfor faxtillbehoret tre
automatiska ateruppringningsforsok oavsett ateruppringningsinstallningarna. Under den
har ateruppringningen visas ett meddelande pa kontrollpanelen som anger att en
ateruppringning pagar.
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Menyalternativ

Beskrivning

Faxsandningstakt

Installningen Faxsandningstakt staller in det analoga faxmodemets bithastighet (som mats
i antal bitar per sekund) nar det skickar ett fax.

e  Snabb (v.34-33,6k)
o  Medel (v.17-14,4K)

e  Langsam (v.29-9,6k)

Volym for linjedvervakning

Anvand installningen Volym for linjedvervakning for att ange skrivarens uppringningsvolym
nar fax skickas.

Uppringningslage Via installningen Uppringningslage staller du in vilken typ av uppringning som anvands:
tonval (tonvalstelefoner) eller puls (telefoner med nummerskiva).
Uppringningsprefix Med installningen Uppringningsprefix kan du ange ett prefixnummer (t.ex. 9 for att nd en

extern linje) nar du ringer. Detta prefixnummer laggs till automatiskt till alla
telefonnummer nar de slas.

Identifiera kopplingston

Med installningen Identifiera kopplingston kan du bestdémma om faxen ska vanta pa en
kopplingston innan du skickar ett fax.

Allmanna installningar fér faxsandning

Sa har andrar du installningarna for faxsandning.

1. Franstartskdrmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Installningar-programmet och valjer sedan

ikonen Installningar.

2. Oppna féljande menyer:

° Fax

e Installningar for faxsandning

e  Allmannainstallningar for faxsandning

Konfigurera en eller flera av foljande installningar och valj sedan Klar:

Menyalternativ

Beskrivning

Bekrafta faxnummer

Nar funktionen Bekréafta faxnummer ar aktiverad maste faxnumret anges tva ganger som
en kontroll pa att det ar ratt nummer. Funktionen ar inaktiverad som standard.

PC-faxsandning

Anvand funktionen PC-faxsandning nar du vill skicka fax fran en dator. Den har funktionen
ar aktiverad som standard.
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Menyalternativ Beskrivning

Felkorrigering Normalt kontrolleras signalerna pa telefonlinjen i faxtillbehoret nar fax skickas och tas
emot. Om ett fel upptacks under éverféringen och installningen Felkorrigering ar aktiverad
kan den del av faxet som ar fel skickas igen.

Installningen Felkorrigering &r normalt aktiverad. Du bér endast stanga av den om du har
problem med att skicka eller ta emot fax och om du ar beredd att acceptera felen i
dverfaringen (och att bildkvaliteten férmodligen blir sémre). Det kan vara bra att stanga av
installningen nar du forsoker skicka ett fax utomlands eller ta emot ett utomlands eller om
du anvander en satellittelefonanslutning.

0BS! Vissa VolP-leverantorer kan fores|a att du stanger av installningen Felkorrigering.
Det brukar dock inte vara nédvandigt.

Faxrubrik Anvand funktionen Faxrubrik om du vill bestdmma huruvida rubriken laggs till hdgst upp
(och innehallet i faxet flyttas ned) eller om rubriken ska éverlagras pa den tidigare rubriken.

Installningar fér faxmottagning
Folj stegen nedan for att andra installningarna for faxmottagning.

1. Fran startskdrmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Installningar-programmet och valjer sedan
ikonen Installningar.

2. Oppna féljande menyer:
° Fax
e  Installningar for faxmottagning
e  Faxmottagningsinstallning

Konfigurera en eller flera av féljande installningar och valj sedan Klar:

Menyalternativ Beskrivning

Mottagningslage Installningen Mottagningslage avgér hur faxtillbehoret tar emot faxjobb. Valj nagot av
foljande alternativ:

° Automatisk

e TAM
e  Fax/Tel
e  Manuell
Signaler fore svar Med installningen Ringsignaler till svar kan du ange hur manga ganger telefonen ska ringa

innan ett samtal ska besvaras av faxtillbehoret.

0BS! Standardintervallet for de tillgangliga alternativen for installningen Ringsignaler till
svar ar olika beroende pa land/region. Antalet majliga alternativ fér Ringsignaler till svar
varierar beroende pa land/region.

Om faxtillbehéret inte svarar och instdllningen Ringsignaler till svar ar 1, kan du prova att
6ka den till 2.

Ringsignalvolym Med installningen Ringsignalvolym kan du justera ringsignalvolymen.
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Menyalternativ

Beskrivning

Hastighet fér faxmottagning

Tryck pa rullgardinsmenyn Faxmottagningstakt och valj ett av féljande alternativ:
e  Snabb (v.34-33,6k)
e  Medel (v.17-14,4k)

e langsam (v.29-9,6k)

Sidotelefon

Med den har installningen kan du anvénda en separat telefon tillsammans med
faxfunktionerna.

Tillat ny utskrift

Med den har installningen kan du skriva ut mottagna fax igen.

Ta emot via dator

Med den har installningen kan du ta emot fax direkt till datorn.

Faxpollning

Med den har installningen kan du aktivera eller inaktivera faxavsokningsfunktionen.

Fax/tel-ringtid

Den hér installningen bestdmmer det antal ganger som telefonen ringer innan fax-/

telefonlaget startas.

Sanda fax

Det hér ar anvisningar om hur du skickar ett fax fran skrivaren.

Lagg dokumentet med framsidan nedat pa skannerglaset, eller ldgg det med framsidan uppat i
dokumentmataren och justera pappersledarna efter dokumentets storlek.

Fran startskarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Fax-programmet och valjer sedan ikonen
Fax. Du kan uppmanas att skriva in ett anvandarnamn och l6senord.

Ange mottagarna genom att anvanda nagon av foljande metoder:

A Tryck pa textfaltet Faxmottagare och ange faxnumret med hjalp av knappsatsen. Om du vill skicka till
flera faxnummer avgrénsar du numren med ett semikolon. Du kan ocksa trycka pa knappen Retur [

pa pekskarmens tangentbord efter varje nummer.

a.  Tryck pa knappen Kontakter som finns bredvid faltet Faxmottagare sa 6ppnas skarmen Kontakter.

c.  Markera ett eller flera namn i listan med kontakter for att ldgga till namnet i mottagarlistan och tryck

1.
2.
3.
b.  Valjlamplig kontaktlista.
sedan pa Lagg till.
4.

Las in en Snabbinstallning genom att trycka pa Las in, vélja Snabbinstallning och sedan trycka pa Las ini
listan Snabbinstallningar .

[%y 0OBS! Snabbinstallningar ar fordefinierade installningar for olika typer av utskrifter, t.ex. Text, Fotografi

eller Hog kvalitet. Du kan valja en Snabbinstallning for att visa beskrivningen.

Om du vill konfigurera installningar sdsom Uppldsning, Sidor och Innehallsorientering valjer du Alternativ i
det nedre vanstra hornet och valjer sedan installningar fran Alternativ-menyerna. Valj Klar om du
uppmanas till det.

Valfri forhandsgranskning: Tryck pa den hogra rutan i fonstret for att forhandsgranska dokumentet. Du kan
anvanda knapparna Visa och D6j till vanster i forhandsgranskningsrutan for att visa och dolja
férhandsgranskningen.
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D&lj

Anvand knapparna till hoger pa skarmen for att justera alternativen for férhandsgranskning och for att
ordna om, rotera, infoga eller ta bort sidor.

Vaxla mellan tvasidig vy och miniatyrvy. Fler alternativ &r tillgangliga i miniatyrvyn ani den
tvasidiga vyn.

Zooma in eller ut pa den valda sidan.

OBS! Du kan bara valja en sida at gangen om du vill anvanda dessa knappar.

(4

Rotera sidan 180 grader.

0BS! Knappen ar endast tillganglig i miniatyrvyn.

Ta bort de markerade sidorna.

0BS! Knappen ar endast tillganglig i miniatyrvyn.

Ordna om sidorna i dokumentet. Valj en eller flera sidor och flytta dem at vanster eller hoger.

0OBS! Knapparna ar bara tillgangliga i miniatyrvyn.

ConooEBRaE

Lagg till en sida i dokumentet. Skrivaren visar fragan om fler sidor ska skannas.

Ta bort de andringar du har gjort i forhandsgranskningen och borja om.

7. Nar dokumentet ar klart trycker du pa Skicka for att skicka faxet.

Sanda fax
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Ytterligare faxuppgifter

Leta reda pa information pa Internet om att utfora vanliga faxuppgifter.

Ga till http://www.hp.com/support/[E72500MFP eller http://www.hp.com/support/colorliE77800MFP.

Instruktioner finns tillgangliga for att utfora faxuppgifter som:
e  Skapa och hantera listor med faxkortnummer

e  Konfigurera faxbetalningskoder

e  Anvanda ett utskriftsschema for fax

e  Sparrainkommande fax

e  Faxarkivering och faxvidarebefordran
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Mer information:

SVWwW

Hantera skrivaren

Anvanda administrationsverktyg, konfigurera sakerhet och energisparinstallningar och hantera uppdateringar av
fast programvara for skrivaren.

Avancerad konfiguration med HPs inbyggda webbserver (EWS)

Konfigurera IP-natverksinstallningar

Skrivarens sakerhetsfunktioner

Energisparinstallningar

HP Web Jetadmin

Uppdateringar av program och den inbyggda programvaran

Se www.hp.com/videos/a3 for videohjalp.

Foljande information ar korrekt vid publiceringstillfallet. Aktuell information finns i http://www.hp.com/support/
[[E72500MFP eller http://www.hp.com/support/colorljE77800MFP.

HP:s heltackande hjalp for skrivaren innehaller féljande information:

Installera och konfigurera

Lar och anvand

Problemldsning

Ladda ned uppdateringar av programvara och inbyggd programvara
Delta i supportforum

Hitta information om garanti och regler
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Avancerad konfiguration med HPs inbyggda webbserver (EWS)

Anvand HP:s inbyggda webbserver om du behéver géra mer avancerade skrivarinstallningar.

° Inledning

° Sa har 6ppnar du den inbdddade HP-webbservern (EWS)

° Funktioner i den inbaddade HP-webbservern

Inledning

Med HP:s inbyggda webbserver kan du hantera utskriftsfunktioner fran datorn i stéllet fér fran skrivarens
kontrollpanel.

e  Visa statusinformation for skrivaren

e  Bestdmma aterstaende livslangd for forbrukningsartiklar och bestélla nya

e \isa och &ndra fackens konfiguration

e Visa och andra skrivarkontrollpanelens menykonfiguration

e  Visaoch skriva ut interna sidor

e  Motta meddelande om handelser som ror skrivaren och forbrukningsmaterial
e Visa och andra natverkskonfigurationen

Na&r skrivaren &r ansluten till ett IP-baserat natverk fungerar HP:s inbyggda webbserver (EWS). Den inbyggda HP-
webbservern fungerar inte med IPX-baserade skrivaranslutningar. Det krdvs ingen internetatkomst for att
ansluta till och anvanda HPs inbyggda webbserver

N&r produkten &r ansluten till natverket ar HP:s inbyggda webbserver (EWS) automatiskt tillgénglig.

[%9 0BS! Deninbdaddade HP-webbservern kan inte nds utanfor natverkets brandvagg.

Sa har 6ppnar du den inbdddade HP-webbservern (EWS)
Sa har 6ppnar du den inbaddade HP-webbservern.

1. Fran startskarmen pa skrivarens kontrollpanel trycker du pa ikonen Information @ och sedan pa ikonen
Natverk - for att visa IP-adressen eller vardnamnet

2. Oppna en webblasare och ange IP-adressen eller vardnamnet pa adressraden, exakt sa som det visas pa
skrivarens kontrollpanel. Tryck pa Retur pa tangentbordet. Den inb&dddade webbservern éppnas.

[% 0OBS!  Om webblasaren visar ett meddelande som anger att atkomst till webbplatsen kanske inte ar saker
valjer du alternativet for att fortsatta till webbplatsen. Atkomst till den har webbplatsen skadar inte datorn.

For att kunna anvanda den inbdddade HP-webbservern maste webbldsaren uppfylla féljande kriterier:
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Windows® 7
e Internet Explorer (version 8. eller senare)
e  Google Chrome (version 34.x eller senare)

e  Firefox (version 20.x eller senare)

Windows® 8 eller senare
e  Internet Explorer (version 9.x eller senare)
e  Google Chrome (version 34.x eller senare)

e  Firefox (version 20.x eller senare)

mac0S
e  Safari (version 5.x eller senare)

e  Google Chrome (version 34.x eller senare)

Linux
e  Google Chrome (version 34 .x eller senare)

e  Firefox (version 20.x eller senare)
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Funktioner i den inbaddade HP-webbservern

Las om funktionerna i HP:s inbyggda webbserver som finns pa varije flik.

° Fliken Information

° Fliken Allmant

° Fliken Kopia/utskrift

e  Fliken Skanna/digital sdndning

° Fliken Fax

° Fliken Forbrukningsmaterial

° Fliken Felsdkning
° Fliken Sakerhet

° Fliken HP-webbtjanster

° Fliken Natverk

° Listan Andra lankar

Fliken Information

Titta pa tabellen med installningar pa fliken Information.

Tabell 8-1 Fliken Information i den inbyggda HP-webbservern

Meny Beskrivning

Enhetens status Visar skrivarens status och uppskattad aterstaende livslangd for forbrukningsmaterial fran
HP. Sidan visar ocksa vilken papperstyp och pappersstorlek som stallts in for varje fack. Du
andrar standardinstallningarna genom att klicka pa lanken Andra instéllningar.

Jobblogg Innehaller en lista Gver de jobb som har skrivits ut.

Konfigurationssida Visar samma informationen som finns pa konfigurationssidan.

Statussida for forbrukningsmaterial

Visar status for forbrukningsmaterial i skrivaren.

Handelseloggsidan

Visar en lista dver alla skrivarhandelser och skrivarfel. Via lanken HP Instant Support (i
omradet Andra lankar pa alla sidor i HP:s inbyggda webbserver) kan du ansluta till en
uppsattning dynamiska webbsidor som hjalper dig att l6sa problem. P& dessa sidor visas
ocksa ytterligare tjanster som ar tillgangliga for skrivaren.

Anvéndningssida

Visar en sammanfattning av antalet sidor som har skrivits ut pa skrivaren, grupperade efter
storlek, typ och papperets utskriftsbana.

Information om enheten

Visar skrivarens natverksnamn, adress och modell. Om du vill andra installningarna klickar
du pa Enhetsinformation pa fliken Allmant.

Bild pa kontrollpanelen

Visar en bild av den aktuella skarmen pa kontrollpanelen.

Fiarrkontrollpanel Tillhandahaller ett satt att felsoka eller hantera skrivaren fran ett webbl&sarfonster pa en
stationar- eller barbar dator.
Skriva ut Later anvandaren skicka en utskriftsklar fil till skrivaren som ska skrivas ut.
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Tabell 8-1 Fliken Information i den inbyggda HP-webbservern (fortsattning)

Meny

Beskrivning

Utskrivbara rapporter och sidor

Innehaller en lista med skrivarens interna rapporter och sidor. Valj att skriva ut eller visa ett
eller flera alternativ.

Licenser for 6ppen kallkod

Visar en sammanfattning av licenserna for program med 6ppen kallkod, som kan anvandas
med skrivaren.

Fliken Allmant

SVWw

Se tabellen med installningar pa fliken Allmant.

Tabell 8-2 Fliken Allmant i den inbyggda HP-webbservern

Meny

Beskrivning

Anpassningar av kontrollpanelen

Ordna om, visa eller dolj funktioner pa kontrollpanelens display.

Andra standardsprak pa displayen och tangentbordslayout.

Snabbval Konfigurera tillgéngliga jobb i omradet Snabbinstallning pa skrivarkontrollpanelens
startsida.
Aviseringar Stall in e-postaviseringar for olika skrivar- och forbrukningsmaterialhandelser.

App for kontrollpanelsinstallningar

Visar alternativ som &r tillgangliga pa skrivarens kontrollpanel fér appen Installningar.

Allmanna installningar

Konfigurera hur skrivaren aterstalls fran papperstrassel och andra allmanna
skrivarinstallningar.

AutoSend

Konfigurera skrivaren sa att automatiserade e-postmeddelanden om skrivarens
installningar och forbrukningsmaterial skickas till angivna e-postadresser.

Redigera Andra lankar

Lagg till eller anpassa en lank till en annan webbplats. Den har lanken visas i
sidfotsomradet pa alla sidor i HP:s inbyggda webbserver.

Bestallningsuppgifter

Ange information om bestallning av utbytestonerkassetter. Informationen visas pa
statussidan for forbrukningsmaterial.

Information om enheten

Namnge skrivaren och tilldela den ett inventarienummer. Skriv namnet pa den primara
kontaktpersonen som ska fa information om skrivaren.

Sprak

Ange det sprak som du vill visa information om den inbyggda HP-webbservern pa.

Uppgradera inbyggd programvara

Ladda ned och installera uppgraderingsfiler for skrivarens inbyggda programvara.

Installningar fér datum/tid

Ange datum och tid eller synkronisera med en tidsserver i natverket.

Stréminstallningar

Ange eller andra uppvakningstid, vilolagestid och tid for energisparlage for skrivaren. Stall
in olika scheman fér alla vardagar och helgdagar.

Ange vilka atgarder pa skrivaren som far den att vakna ur vilolaget.

Sakerhetskopiera och aterstilla

Skapa en sakerhetskopia med skrivar- och anvandaruppgifter. Om det blir nédvandigt kan
du aterstalla data till skrivaren med hjalp av den hér filen.

Aterstall fabriksinstallningar

Aterstall skrivarens installningar till fabriksinstallningarna.

Losningsinstallation

Installera programpaket fran tredjepartsforetag som utokar eller férandrar skrivarens
funktionalitet.

Jobbstatistikinstallningar

Tilthandahaller anslutningsinformation om utskriftsstatistiktjanster fran tredje part.

Saldoinstéllningar

Tillhandahaller anslutningsinformation om utskriftsstatistiktjanster fran tredje part.
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Fliken Kopia/utskrift

Se tabellen med instéllningar pa fliken Kopiera/Skriv ut.

Tabell 8-3 Fliken Kopia/utskrift i den inbaddade HP-webbservern

Meny

Beskrivning

Skriv ut fran USB-enhetsinstallningar

Aktivera eller inaktivera menyn Skriv ut fran USB-enhet pa kontrollpanelen.

Hantera sparade utskrifter

Aktivera eller inaktivera méjligheten att lagra utskrifter i skrivarminnet.

Konfigurera alternativ for att lagra utskrifter.

Standardalternativ for utskrift

Konfigurera standardalternativen for utskrifter.

Begransa farg

(Endast fargskrivare)

Tillat eller begransa fargutskrifter och fargkopiering.

Ange rattigheter for vissa anvandare eller dokument fran sarskilda program.

PCL- och PostScript-installningar

Justera installningarna for PCL och PostScript for alla utskrifter, inklusive kopieringsjobb och
mottagna fax.

Utskriftskvalitet

Konfigurera installningarna for utskriftskvalitet, inklusive fargjustering, bildregistrering och
tilldtna papperstyper.

Hantera férbrukningsmaterial

Anvand den har sidan for att tillampa installningarna for produktens férbrukningsmaterial.

Kopieringsinstallningar

Konfigurera standardalternativen och snabbinstallningar for kopiering.

OBS! Om utskriftsspecifika alternativ for kopieringsinstallningar inte &r installda fran
kontrollpanelen vid start av ett jobb anvdnds standardinstallningarna for jobbet.

Hantera fack

Konfigurera installningar for pappersfack.

Fliken Skanna/digital sandning

Titta pa tabellen med installningar pa fliken Skanna/digital séndning.

Tabell 8-4 Fliken Skanna/digital sandning i den inbdddade HP-webbservern

Meny

Beskrivning

E-postinstallning

Stall in e-poststandardinstallningar for digital sandning, daribland dessa:

° Installningar for SMTP-servern (utgaende post)

° Installningar for snabbinstallningsutskrifter for e-post

e  Standardinstallningar for meddelanden, t.ex. fran-adressen och @mnesraden.
° Installningar for digitala signaturer och kryptering

° Installningar for e-postaviseringar

e  Standardskanningsinstallningar for e-postjobb

e  Standardfilinstdllningar for e-postjobb
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Tabell 8-4 Fliken Skanna/digital sandning i den inbdddade HP-webbservern (fortsattning)

Meny Beskrivning

Skanna till ndtverksmapp Stall in natverksmappinstallningar for digital sandning, daribland dessa:
e Installningar fér snabbinstallningsutskrifter som sparas i en natverksmapp
e Installningar for aviseringar
e  Standardskanningsinstallningar for jobb som sparas i en natverksmapp

e  Standardfilinstallningar for jobb som sparas i en natverksmapp

Skanna till SharePoint® Konfigurera Microsoft SharePoint®-installningar for digital sandning, daribland dessa:

(Endast Flow-modeller) e Installningar for snabbinstallningsutskrifter som sparas i ett dokumentbibliotek pa
SharePoint®-webbplatsen

e  Standardinstallningar for jobb som sparas i ett dokumentbibliotek pa SharePoint®-
webbplatsen

Skanna till USB-enhet Stall in USB-installningar for digital sandning, daribland dessa:
e Installningar fér snabbinstallningsutskrifter som sparas pa en USB-flashenhet
e Installningar for aviseringar
e  Standardskanningsinstallningar for jobb som sparas pa en USB-flashenhet

e  Standardfilinstallningar for jobb som sparas pa en USB-flashenhet

Kontakter Hantera kontakter, inklusive foljande:
e  Laggtill e-postadresser pa skrivaren en och en.

° Importera en lang lista med e-postadresser som ofta anvands pa skrivaren direkt
i stallet for att [agga till dem en i taget.

e  Exportera kontakter fran skrivaren till en CSV-fil pa datorn som kan anvandas som
sakerhetskopia, eller importera uppgifterna till en annan HP-skrivare.

e  Redigera e-postadresser som redan har sparats pa skrivaren.

Installningar Hantera allmanna installningar for skanning.

Snabbkonfigurationsguider for E-post och Konfigurera skrivaren sa att du kan skicka skannade bilder som bilagor i e-
Skanna till ndtverksmapp postmeddelanden.

Konfigurera skrivaren sa att skannade bilder sparas i snabbinstallning for natverksmappen.
Snabbinstallning ger dig enkel atkomst till filer som har sparats pa natverket.

Inst. av digital sandning GOr installningar som ror programmet Digital Sending (tillval).

Fliken Fax

Se tabellen med installningar pa fliken Fax.
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Tabell 8-5 Fliken Fax i den inbaddade HP-webbservern

Meny Beskrivning

Konfiguration av faxsandning Gor installningar for att skicka fax, daribland dessa:
e  Standardinstallningar for utgaende fax
e Installningar fér snabbinstallningsutskrifter
e Installningar fér aviseringar
e  Standardinstallningar for att skicka fax med det interna faxmodemet
e Installningar for att anvanda en faxtjanst i det lokala natverket

e Installningar for att anvanda en faxtjanst pa Internet

Faxkortnummer Hantera kortnummer, inklusive foljande:

e  Importera CSV-filer med e-postadresser, faxnummer eller anvandaruppgifter sa att
du kommer at dem via skrivaren.

° Exportera e-post, fax eller anvandaruppagifter fran skrivaren till en fil pa datorn som
kan anvandas som sakerhetskopia, eller importera uppgifterna till en annan HP-

skrivare.
Faxmottagningsinstallning Stall in standardalternativ for utskrift av inkommande fax och ange ett faxutskriftsschema.
Arkivering och vidarebefordran av fax Aktivera eller inaktivera arkivering och vidarebefordran av fax och gor enkla installningar for

bada alternativen:

e  Arkivering av fax ar en metod for att skicka en kopia av alla inkommande och
utgaende fax till en e-postadress, en natverksmapp eller en FTP-server.

e  Vidarebefordring av fax ar en metod att vidarebefordra inkommande fax till en annan
fax.

Faxaktivitetslogg Innehaller en lista 6ver alla fax som har skickats fran eller tagits emot av skrivaren.

Fliken Férbrukningsmaterial

Titta pa tabellen med installningar pa fliken Férbrukningsmaterial.

Tabell 8-6 Fliken Material i den inbdddade HP-webbservern

Meny Beskrivning
Hantera férbrukningsmaterial Konfigurera hur skrivaren ska reagera nar forbrukningsmaterialet nar en mycket (g niva.
Fliken Felsdkning

Se tabellen med installningar pa fliken Felsdkning.
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Tabell 8-7 Fliken Felsékning i den inbyggda HP-webbservern

Meny

Beskrivning

Allman felsokning

Anvand foljande alternativ vid behov:

e  Omradet Rapporter och tester: Valj och skriv ut flera typer av rapporter och tester.
Vissa rapporter kan visas i den inbyggda webbservern om du klickar pa knappen Visa.

e  Omradet Faxfelsokning: Konfigurera installningar for felsékning av fax. (Endast MFP-
enheter och digitala sandare)

e Omradet OXPd-felsokning: Aktivera eller inaktivera alternativet Tillat en ej-saker
anslutning fér webbtjanster

e  Omradet Automatisk aterstallning: Aktivera eller inaktivera alternativet Aktiverar
automatisk aterstallning.

Onlinehjalpen

Lank till HP:s molnbaserade onlinehjalp som ar till hjalp vid felsokning av utskriftsproblem.

Diagnostikdata

OBS!  Alternativet ar endast tillgangligt om
ett administratorslosenord ar installt fran
fliken Sakerhet.

Exportera skrivarinformation till en fil som kan vara anvandbar vid detaljerad
problemanalys.

Kalibrering/rengéring

(Endast fargskrivare)

Aktivera funktionen fér automatisk rengéring, skapa och skriv ut rengéringssidan och valj
ett alternativ for omedelbar kalibrering av skrivaren.

Aterstall fabriksinstallningar

Aterstall skrivarens installningar till fabriksinstallningarna.

Uppgradera inbyggd programvara

Ladda ned och installera uppgraderingsfiler for skrivarens inbyggda programvara.

Fliken Sakerhet

Se tabellen med installningar pa fliken Sakerhet.

Tabell 8-8 Fliken Sakerhet i den inbyggda HP-webbservern

Meny

Beskrivning

Allman sakerhet

Instdllningar for allman sakerhet, inklusive foljande:

e  Konfigurera ett administratorslésenord for att begransa atkomsten till vissa
skrivarfunktioner.

e  Stdllin PJL-l6senord fér bearbetning av PJL-kommandon.
° Stall in sakerhet for filsystematkomst och uppgradering av inbyggd programvara.

e  Aktivera eller inaktivera vardens USB-port pa kontrollpanelen eller USB-porten pa
formateraren for utskrift direkt fran en dator.

e  Visastatusen for alla sakerhetsinstallningar.

Kontoprincip Aktivera administratdrskontoinstallningar.

Atkomstkontroll Konfigurera atkomst till skrivarfunktioner for enskilda individer eller grupper och ange med
vilken metod olika individer ska logga in pa skrivaren.

Skydda lagrade data Stall in och hantera skrivarens interna harddisk.

Ange installningar for jobb som lagras pa skrivarens harddisk.

SVWw

Avancerad konfiguration med HPs inbyggda webbserver (EWS) 153



Tabell 8-8 Fliken Sakerhet i den inbyggda HP-webbservern (fortsattning)

Meny Beskrivning

Hantera fjarrappar Hantera eller vitlista fjdrrappar genom importera eller ta bort certifikat som tilldter enheter
att anvanda produkten.

Certifikathantering Installera och hantera sakerhetscertifikat for atkomst till skrivaren och natverket.

Begransning av e-postdomaner

Om e-post ar aktiverat kan administratérerna begransa vilka e-postadresser som skrivaren
kan skicka meddelanden till.

Webbtjanstsakerhet Tillat att resurser pa den har skrivaren 6ppnas via webbsidor fran andra doméaner. Om inga
webbplatser har lagts till i listan ar alla webbplatser tillférlitliga.
Sjalvtest Bekrafta att sakerhetsfunktionerna kors enligt férvantade systemparametrar.

Fliken HP-webbtjanster

Via fliken HP-webbtjanster kan du konfigurera och aktivera HP-webbtjdnster for den har skrivaren. Du maste
aktivera HP-webbtjanster for att kunna anvanda HP ePrint-funktionen.

Tabell 8-9 Fliken HP-webbtjanster pa HPs inbyggda webbserver

Meny

Beskrivning

Installning for webbtjanster

Anslut skrivaren till HP Connected pa webben genom att aktivera HP-webbtjanster.

Webbproxy Konfigurera en proxyserver om det ar problem med att aktivera HP-webbtjanster eller med
att ansluta skrivaren till internet.
HP JetAdvantage Atkomstlasningar som utokar skrivarens funktioner
Smart Cloud Print Aktivera Smart Cloud Print, som ger dig atkomst till webbaserade appar som férlanger
funktioner for skrivaren.
Fliken Natverk
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Via fliken Nétverk kan du konfigurera och skydda natverksinstallningarna for skrivaren nar den ar ansluten till ett
IP-baserat natverk. Den har fliken visas inte om skrivaren ar ansluten till andra typer av natverk.

Tabell 8-10 Fliken Natverk i den inbyggda HP-webbservern

Meny Beskrivning

Konfiguration

Tradlos station Konfigurera de ursprungliga tradlosa installningarna.

Wi-Fi Direct Konfigurera installningar for Wi-Fi Direct for skrivare som inkluderar inbyggd Wi-Fi Direct-

och NFC-utskrift eller som har ett tradlost tillbehor installerat.

0OBS!  Vilka konfigurationsalternativ som finns beror pa skrivarservermodellen.

TCP/IP-installningar

Konfigurera TCP/IP-installningar for IPv4- och IPv6-natverk.

0OBS! Vilka konfigurationsalternativ som finns beror pa skrivarservermodellen.

Natverksinstallningar

Konfigurera IPX/SPX, AppleTalk, DLC/LLC, och SNMP-installningar, beroende pa
skrivarservermodell.
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Tabell 8-10 Fliken Natverk i den inbyggda HP-webbservern (fortsattning)

Meny

Beskrivning

Ovriga installningar

Konfigurera allmanna utskriftsprotokoll och tjanster som stdds av skrivarservern. Vilka
alternativ som finns beror pa skrivarservermodellen, men kan inkludera uppdatering av fast
programvara, LPD-koer, USB-installningar, supportinformation och repetionsfrekvens.

AirPrint Aktivera, konfigurera eller inaktivera natverksutskrifter fran skrivare som hanterar Apple.

Valj sprak Andra vilket sprak som visas i den inbdddade HP-webbservern. Den har sidan visas om
webbsidorna finns pa flera sprak. Du kan ocksa vélja sprak som stéds genom att gora
sprakinstallningar i webblasaren.

Valj en plats Vdlj land/region for skrivaren.

Google Cloud Print

Installation Konfigurera alternativ for Google Cloud Print.

Webbproxy Konfigurera proxyinstallningar.

Sékerhet

Installningar

Visa och aterstall aktuella sakerhetsinstallningar till fabriksinstallda varden.
Konfigurera sakerhetsinstallningar med guiden for sakerhetskonfiguration.

0BS! Anvand inte guiden for sakerhetskonfiguration om du anger sakerhetsinstallningar
med nagot natverksadministrationsprogram, t.ex. HP Web Jetadmin.

Auktorisering

Kontrollera konfigurationshantering och anvandning av den har skrivaren, inklusive
foljande:

e  Konfigurera eller andra administratorslosenord for att hindra obehdriga fran att
komma at konfigurationsparametrarna.

e  Begdr, installera och hantera digitala certifikat pa HP Jetdirect-skrivarservern.

e  Begransa vardatkomst till skrivaren via en ACL (Access Control List) (for utvalda
skrivarservrar endast pa IPv4-natverk).

Saker kommunikation

Konfigurera sakerhetsinstallningar.

Hantering Protokoll

Konfigurera och hantera sakerhetsprotokoll for skrivaren, inklusive foljande:

e Ange sakerhetshanteringsnivan for den inbaddade HP-webbservern och kontrollera
trafiken Gver HTTP och HTTPS.

e  Konfigurera SNMP (Simple Network Management Protocol). Aktivera eller inaktivera
SNMP v1/v2c- eller SNMP v3-agenter pa skrivarservern.

e  Kontrollera atkomst via protokoll som kanske inte ar sakra, t.ex. utskriftsprotokoll,
utskriftstjanster, upptacktsprotokoll, namnlésningstjanster och
konfigurationshanteringsprotokoll.

802.1X-autentisering

Konfigurera 802.1X-autentiseringsinstallningar pa Jetdirect-skrivarserven efter behov fér
klientautentisering pa natverket och aterstall 802.1X-autentiseringsinstallningarna till
fabriksinstallda varden.

VIKTIGT:  Nar 802.1X-autentiseringsinstallningarna andras kan skrivaren forlora
anslutningen. For att ansluta igen kan det handa att utskriftsservern maste aterstallas till
fabriksinstallt [dge och att skrivaren maste installeras pa nytt.

IPsec/Brandvagg

Visa eller konfigurera en brandvaggspolicy eller en eller en IPsec/brandvaggspolicy.

Meddelandeagent

Aktivera eller inaktivera HP Device Announcement Agent, ange konfigurationsservern och
konfigurera 6msesidig autentisering med certifikat.
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Tabell 8-10 Fliken Natverk i den inbyggda HP-webbservern (fortsattning)

Meny Beskrivning

Diagnostik

Natverksstatistik Visa ndtverksstatistik som har samlats in och lagrats pa HP Jetdirect-skrivarservern.
Protokollinfo Visa en lista dver natverksinstallningar pa HP Jetdirect-skrivarservern for varje protokoll.
Konfigurationssida Visa konfigurationssidan for HP Jetdirect, som innehaller status- och

konfigurationsinformation.

Listan Andra lankar

Konfigurera vilka lankar som ska visas i sidfoten i HP:s inbyggda webbserver genom att anvanda menyn
Redigera andra lankar pa fliken Allmant.

Bf 0BS! Standardlankarna ar foljande.

Tabell 8-11 Listan Andra lankar i den inbyggda HP-webbservern

Meny Beskrivning
HP Instant Support Anslut till HP:s webbplats, dar du kan hitta l6sningar pa problem med skrivaren.
K6pa foérbrukningsmaterial Anslut till webbplatsen HP SureSupply om du vill ha information om hur du kan kopa

originaltillbehor fran HP, till exempel patroner och papper.

Produktsupport Anslut till supportwebbplatsen for skrivaren for att soka efter hjalp om olika @mnen.
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Konfigurera IP-natverksinstallningar

Konfigurera skrivarens natverksinstallningar via den inbaddade webbservern.

° Ansvarsbefrielse for skrivardelning

° visa och andra natverksinstallningar

° Byta namn pa skrivaren i ett natverk

° Konfigurera IPv4 TCP/IP-parametrar manuellt pa kontrollpanelen

° Konfigurera IPv6 TCP/IP-parametrar manuellt pa kontrollpanelen

° Installningar for lankhastighet och duplex

Ansvarsbefrielse for skrivardelning
Ga igenom foljande ansvarsbefrielse.

HP ger ingen support for peer to peer-natverk, da detta ar en funktion i Microsofts operativsystem och inte pa
nagot satt ingar som en del i HP:s skrivardrivrutiner. Besok Microsoft pa www.microsoft.com.

visa och andra natverksinstallningar
Anvand HP:s inbaddade webbserver nar du vill visa eller andra installningarna for IP-konfiguration.
1. Oppna HP:s inbyggda webbserver (EWS):

a.  Fran startskarmen pa skrivarens kontrollpanel trycker du pa ikonen Information @) och sedan pa
ikonen Natverk 2 for att visa IP-adressen eller vardnamnet

b.  Oppna en webblésare och ange IP-adressen eller vérdnamnet pa adressraden, exakt sa som det visas
pa skrivarens kontrollpanel. Tryck pa Retur pa tangentbordet. Den inbaddade webbservern ¢ppnas.

[%r 0BS!  Om webbldsaren visar ett meddelande som anger att atkomst till webbplatsen kanske inte ar
saker valjer du alternativet for att fortsatta till webbplatsen. Atkomst till den har webbplatsen skadar
inte datorn.

2. Klicka pa fliken Natverk nar du vill visa natverksinformation. Gor de dndringar som behdvs.

Byta namn pa skrivaren i ett natverk

Om du vill byta namn pa skrivaren i ett ndtverk sa att den far en unik identifiering, kan du anvénda HP:s inbyggda
webbserver.

1. Oppna HP:s inbyggda webbserver (EWS):

a.  Fran startskarmen pa skrivarens kontrollpanel trycker du pa ikonen Information @ och sedan pa
ikonen Natverk « for att visa IP-adressen eller vardnamnet

SVwWw Konfigurera IP-natverksinstallningar 157


http://www.microsoft.com

b.  Oppna en webbldsare och ange IP-adressen eller vardnamnet pa adressraden, exakt s& som det visas
pa skrivarens kontrollpanel. Tryck pa Retur pa tangentbordet. Den inb&dddade webbservern éppnas.

[% OBS! Om webblasaren visar ett meddelande som anger att atkomst till webbplatsen kanske inte &r
saker valjer du alternativet for att fortsatta till webbplatsen. Atkomst till den har webbplatsen skadar
inte datorn.

2. Oppna fliken Allmant.

3. P& sidan Enhetsinformation visas standardskrivarnamnet i faltet Enhetsnamn. Du kan andra namnet sa att
skrivaren far en unik identifiering.

B 085! Ouriga falt pa sidan ar valfria.

4.  Klicka pa Verkstall sa sparas andringarna.

Konfigurera IPv4 TCP/IP-parametrar manuellt pa kontrollpanelen

Via kontrollpanelsmenyerna for Installningar kan du manuellt ange en IPv4-adress, natmask och
standardgateway.

1. Franstartskdarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Installningar-programmet och valjer sedan
ikonen Installningar.

2. Oppna féljande menyer:
e  Natverk
e  FEthernet
e TCP/IP
e Installningar for IPV 4
e  Konfigurationsmetod
3. Vil alternativet Manuell och tryck sedan pa knappen Spara.
4. Oppna menyn Manuella installningar.
5. Tryck pa alternativet IP-adress, Subnatmask eller Standardgateway.

6.  Tryck pa det forsta faltet om du vill 6ppna knappsatsen. Ange ratt siffror i faltet och tryck sedan pa
knappen OK.

Upprepa processen for varje falt och tryck sedan pa knappen Spara.

Konfigurera IPv6 TCP/IP-parametrar manuellt pa kontrollpanelen
Anvand kontrollpanelsmenyerna for Installningar nar du vill ange en IPv6-adress manuellt.

1. Fran startskdrmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Installningar-programmet och valjer sedan
ikonen Installningar.

2. Oppna féljande menyer nér du vill aktivera manuell konfigurering:
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e  Natverk
e  FEthernet
e TCP/IP
° IPV6-installningar
3. Valj Aktivera och sedan Pa.
4. Valj alternativet Aktivera manuella installningar och tryck sedan pa knappen Klar.

5. Omduvill konfigurera adressen 6ppnar du menyn Adress och trycker sedan pa faltet sa dppnas en
knappsats.

6. Anvand knappsatsen till att ange adressen och tryck sedan pa knappen OK.

7. Tryck pa Spara.

Installningar fér lankhastighet och duplex
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GOr andringar i lankhastighet och duplexinstallningar sa har.

Ej?’y OBS! Den har informationen galler endast Ethernet-natverk. Den galler inte tradldsa natverk.

Skrivarserverns lankhastighet och kommunikationsldge maste dverensstamma med natverkshubben. | de flesta
fall bor du lata skrivaren sta kvar i sitt automatiska lage. Felaktiga andringar av installningarna for lankhastighet
och duplex kan hindra skrivaren fran att kommmunicera med andra natverksenheter. Om du vill géra andringar
anvander du skrivarens kontrollpanel.

[Z?’”r OBS!  Skrivarens instéllning maste dverensstamma med instéllningen for natverksenheten (en natverkshubb,
switch, gateway, router eller dator).

[Z;’/f’ OBS! Nar du andrar dessa installningar stangs skrivaren av och sedan slas den paigen. Gor bara éandringarna
nar skrivaren ar inaktiv.

1. Franstartskdrmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Installningar-programmet och valjer sedan
ikonen Installningar.

2. Oppna féljande menyer:
e  Natverk
e  [Ethernet
° Lankhastighet
3. Valjndgot av foljande alternativ:

e  Auto: Skrivarservern konfigurerar sig sjalv automatiskt for hdgsta lankhastighet och
kommunikationslage som tillats i natverket.

e 10T halv: 10 MB Mbps, halv duplex.
e 10T full: 70 Mbit/s, full duplex
e 10T auto: 10 Mbit/s, automatisk duplexfunktion

e  100TX halv: 100 Mbit/s, halv duplex.
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e  100TX full: 700 Mbit/s, full duplex
e  100TX auto: 100 Mbit/s, automatisk duplexfunktion
e  1000T full: T000 Mbit/s, full duplex

4.  Tryck pa knappen Spara. Skrivaren stangs av och slas sedan paigen.
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Skrivarens sakerhetsfunktioner

Via sakerhetsfunktionerna kan du begransa vilka som har atkomst till konfigurationsinstallningarna, sakra data

och forhindra atkomst till vardefulla maskinvarukomponenter.

Inledning

Skrivaren har flera sakerhetsfunktioner for att begransa vilka som har atkomst till konfigurationsinstallningar,

Inledning

Sakerhetsinformation

Tilldela ett administratorslosenord

|P-sdkerhet

Stod for kryptering: Sékra harddiskar med hdga prestanda fran HP

Ldsa formaterare

sakra data och forhindra atkomst till vardefulla maskinvarukomponenter.

Sakerhetsinformation
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Las den har viktiga sakerhetsinformationen.

Skrivaren stdder sakerhetsstandarder och rekommenderade protokoll som kan hjélpa dig att halla produkten
saker, skydda kritisk information i natverket och forenkla 6vervakning och underhall av skrivaren.

Skrivarens sdakerhetsfunktioner
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Tilldela ett administratorslosenord

Tilldela ett administratorslosenord for atkomst till skrivaren och HP:s inbyggda webbserver s& att obehdriga
anvandare inte kan dndra installningarna pa skrivaren.

e  Anvand HP:s inbaddade webbserver (EWS) for att stalla in l6senordet

° Ange anvandaruppgifter for atkomst pa skrivarens kontrollpanel

Anvand HP:s inbédddade webbserver (EWS) for att stalla in l[6senordet
Folj de har stegen och stall in ett [6senord for skrivaren.
1. Oppna HP:s inbyggda webbserver (EWS):

a.  Fran startskarmen pa skrivarens kontrollpanel trycker du pa ikonen Information @ och sedan pa
ikonen Natverk - for att visa IP-adressen eller vardnamnet

b.  Oppna en webbldsare och ange IP-adressen eller vardnamnet p& adressraden, exakt sa som det visas
pa skrivarens kontrollpanel. Tryck pa Retur pa tangentbordet. Den inbédddade webbservern éppnas.

EJ?)V OBS! Om webblasaren visar ett meddelande som anger att atkomst till webbplatsen kanske inte ar
saker valjer du alternativet for att fortsatta till webbplatsen. Atkomst till den har webbplatsen skadar
inte datorn.

2. Klicka pa fliken Sakerhet.
3. Oppna menyn Allmé&n sakerhet.

4.  lomradet Stéll in lokalt administratdrslésenord anger du namnet som ska kopplas till [6senordet i faltet
Anvandarnamn.

5. Ange losenordet i faltet Nytt l6senord och sedan en gang till i faltet Bekrafta losenord.

[%9 0OBS!  Om du vill &ndra ett befintligt ldsenord anger du forst det befintliga l6senordet i faltet Gammalt
l6senord.

6.  Klicka pa Verkstall.

[1?? 0OBS! Anteckna losenordet och forvara det pa ett sakert stalle. Administratorslosenordet kan inte
aterstallas. Om administratorslosenordet forloras eller gloms bort kontaktar du HP:s support pa
support.hp.com for hjalp med att aterstalla skrivaren helt.

Ange anvandaruppgifter fér atkomst pa skrivarens kontrollpanel
Logga in pa kontrollpanelen s har.

Vissa funktioner pa skrivarens kontrollpanel kan skyddas sa att de inte kan anvandas av obehdriga. Nar en
funktion &r skyddad blir du ombedd att logga in innan du kan anvanda den. Du kan aven logga in utan att vanta
pa att bli ombedd genom att valja Logga in pa skrivarens kontrollpanel.

Normalt &r inloggningsuppgifterna for skrivaren samma som fér att logga in pa natverket. Kontakta
ndtverksadministratdren for skrivaren om du inte ar saker pa vilka inloggningsuppagifter du ska anvanda.
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1. Valj Logga in pa startskdrmen pa skrivarens kontrollpanel.

2. Foljanvisningarna for att ange inloggningsuppgifter.

[% OBS! Skydda skrivaren genom att vélja Logga ut nar du ar Klar.

|IP-sakerhet

IPsec (IP Security) ar en uppsattning protokoll som styr IP-baserad natverkstrafik till och fran skrivaren. IPsec
tillhandahaller vard-till-vardverifiering, dataintegritet och kryptering av natverkskommunikation.

For skrivare som ar anslutna till natverket och har en HP Jetdirect-skrivarserver kan du konfigurera IPsec genom
att anvanda fliken Natverk i den inbyggda HP-webbservern.

Stod for kryptering: Sakra harddiskar med héga prestanda fran HP

Harddisken ar forsedd med hardvarubaserad kryptering sa att du sékert kan lagra kanslig information utan att
skrivarens prestanda paverkas. Harddisken anvander den senaste AES-standarden (Advanced Encryption
Standard) och ar férsedd med flexibla tidsbesparande funktioner och &r mycket robust.

Ga till menyn Séakerhet i den inbyggda HP-webbservern om du vill konfigurera harddisken.

Lasa formaterare
Formateraren har ett fack som du kan anvanda for att fasta en sakerhetskabel.

Genom att lasa formateraren forhindrar du att nagon tar bort vardefulla komponenter fran den.
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Energisparinstallningar

Las om vilka energisparinstallningar som finns for skrivaren.

° Skriva ut med EconoMode

° Stall in viloldgestimern och konfigurera skrivaren sa att max. 1 W strom anvands

° Ange schemat for viloldget
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Skriva ut med EconoMode

Den har skrivaren har ett EconoMode-alternativ for utskrift av utkast. EconoMode kan ge lagre tonerférbrukning.
Men EconoMode kan ocksa férsamra utskriftskvaliteten.

° Konfigurera EconoMode fran skrivardrivrutinen

° Konfigurera EconoMode fran skrivarens kontrollpanel

HP rekommenderar inte att du alltid anvander EconoMode. Om du alltid anvander EconoMode kan det handa att
tonern racker langre an de mekaniska delarna i tonerkassetten. Om utskriftskvaliteten borjar férsamras och inte
langre ar godtagbar bor du fundera pa att byta ut tonerkassetten.

Ej?y OBS! Om det har alternativet inte anvands i skrivardrivrutinen kan du ange det via skrivarens kontrollpanel.

Konfigurera EconoMode fran skrivardrivrutinen
Valj EconoMode via skrivardrivrutinen.
1. Valj alternativet Skriv ut i programvaran.
2. Valj skrivaren och klicka sedan pa Egenskaper eller Installningar.
3. Klicka pa fliken Papper/kvalitet.

4.  Aktivera funktionen genom att markera kryssrutan EconoMode och klicka sedan pa OK.

Konfigurera EconoMode fran skrivarens kontrollpanel
Anvand skrivarens kontrollpanel for att andra EconoMode-installningarna.

1. Fran startskdrmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Installningar-programmet och valjer sedan
ikonen Installningar.

2. Oppna féljande menyer:
e  Kopia/utskrift eller Utskrift
e  Standardalternativ for utskrift
e  FEconomode

3. Valj Pa eller Av nar du vill aktivera eller inaktivera funktionen.

Stall in viloldgestimern och konfigurera skrivaren sa att max. 1 W strém anvands
Instéllningarna for vilolage paverkar hur mycket strom skrivaren férbrukar, uppvaknings-/vilotid, hur snabbt
skrivaren aktiverar viloldge och hur snabbt skrivaren vaknar upp fran viloldge.

Om du vill konfigurera skrivaren sa att den forbrukar 1 watt eller mindre i viloldge, anger du tider for bade

installningarna Viloldge efter inaktivitet och Automatisk avstangning efter viloldage.

1.  Franstartskdrmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Installningar-programmet och valjer sedan
ikonen Installningar.

2. Oppna féljande menyer:
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e  Allmant
° Stréminstallningar
e \/iloldgesinstallningar

3. Valj Vilolage efter inaktivitet for att ange efter hur manga minuters inaktivitet skrivaren ska forsattas i
vilolage. Ange lamplig tidsperiod.

4. Valj Automatiskt avstangning efter vilolage om du vill att skrivaren ska forsattas i ett djupare
stromsparlage efter en period av viloldge. Ange lamplig tidsperiod.

[%r OBS!  Som standard vaknar skrivaren fran automatisk avstangning vid alla aktiviteter férutom USB eller
Wi-Fi. FOr att fa battre strominstallningar kan du ange att den ska vakna endast av stromknappen genom
att valja Stang av (endast vackning med pa-/av-knappen).

5. Tryck paKlar for att spara installningarna.

Ange schemat for vilolaget

Med funktionen Vilolagesschema konfigurerar du skrivaren sa att den automatiskt aktiveras eller forsatts i
Vilolage vid specifika tidpunkter pa specifika veckodagar.

1. Fran startskdarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Installningar-programmet och valjer sedan
ikonen Installningar.

2. Oppna féljande menyer:
e  Allmant
e  Strominstallningar
e \ilolagesschema

3. Valj knappen Ny handelse och ange sedan vilken typ av handelse du vill schemalagga: Aktivering eller
Vilolage.

4.  Forenvacknings- eller vilolageshandelse konfigurerar du tid och veckodagar fér handelsen. Valj Spara for
att spara installningen.

HP Web Jetadmin

HP Web Jetadmin ar ett prisbeldnt och branschledande verktyg for att effektivt hantera en rad olika typer av
natverksanslutna produkter fran HP, t.ex. skrivare, flerfunktionsskrivare och enheter for digital sandning. Med en
och samma losning kan du installera, dvervaka, underhalla, felstka och skydda utskrifts- och avbildningsmiljon
pa distans. Produktiviteten pa foretaget dkar eftersom ni sparar tid, sanker kostnaderna och skyddar er
investering.

Uppgraderingar av HP Web Jetadmin tillhandahalls regelbundet och ger stod for specifika funktioner pa
produkten. Ga till www.hp.com/go/webjetadmin om du vill ha mer information.

Uppdateringar av program och den inbyggda programvaran

HP uppdaterar regelbundet funktioner i skrivarens inbyggda programvara. Uppdatera skrivarens inbyggda
programvara sa att du kan utnyttja de senaste funktionerna.
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Ladda ned den senaste versionen av filen for den inbyggda programvaran fran webben:

Ga till http://www.hp.com/support/[jE72500MFP eller http://www.hp.com/support/colorljE77800MFP. Klicka pa
Drivrutiner och programvara.
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Mer information:

SVWwW

Probleml6sning

Felsoka problem med skrivaren. Hitta fler resurser for hjalp och teknisk support.

Kundtjanst

Kontrollpanelens hjalpsystem

Aterstalla fabriksinstallningarna

Meddelandet "Kassetten nastan slut” eller "Kassetten nastan helt slut" visas pa skrivarens kontrollpanel

Skrivaren hamtar inte papper eller matar fram det fel

Atgarda papperstrassel

Losa problem med utskriftskvalitet

Losa problem med tradanslutna natverk

Losa problem med tradldsa natverk

Losa faxproblem

USB-flashenheten svarar inte

Se www.hp.com/videos/a3 for videohjalp.

Foljande information ar korrekt vid publiceringstillfallet. Aktuell information finns i http://www.hp.com/support/
[jE72500MFP eller http://www.hp.com/support/colorljE77800MFP.

HP:s heltackande hjalp for skrivaren innehaller féljande information:

Installera och konfigurera

Lar och anvand

Probleml6sning

Ladda ned uppdateringar av programvara och inbyggd programvara
Delta i supportforum

Hitta information om garanti och regler
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Kundtjanst

Hitta kontaktalternativ for support av din HP-skrivare.

Fa telefonsupport i ditt land/din region Telefonnummer fér land/region finns i broschyren som medfélide i

kartongen till skrivaren eller pa support.hp.com.
Ha skrivarens namn, serienummer, inkdpsdatum och en
problembeskrivning till hands

Fa internetsupport dygnet runt, och hamta programvaruverktyg och  http://www.hp.com/support/l[E72500MFP eller

drivrutiner http://www.hp.com/support/colorljE77800MFP
Bestall extra HP-tjanster eller underhallsavtal www.hp.com/go/carepack
Registrera skrivaren www.register.hp.com

Kontrollpanelens hjalpsystem

Skrivaren har ett inbyggt hjalpsystem som férklarar hur varje skarm anvands. Om du vill dppna hjalpsystemet
trycker du pa knappen Hjélp @ i det 6vre hogra hoérnet av skarmen.

Pa en del skarmar 6ppnas en global meny nar du trycker pa knappen Hjalp. Du kan anvanda menyn for att soka
efter amnen. Du kan bladdra igenom menystrukturen genom att trycka pa knapparna pa menyn.

Vissa hjalpskarmar har animationer som vagleder dig genom vissa atgarder, som t.ex. att rensa papperstrassel.

Om skrivaren uppmarksammar dig pa ett fel eller en varning trycker du pa knappen Hjalp @) sa 6ppnas ett
meddelande som beskriver problemet. Meddelandet innehaller ocksa instruktioner for hur du l6ser problemet.
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Aterstélla fabriksinstallningarna

Att dterstalla skrivarinstallningarna till de fabriksinstéallda standardinstallningarna kan hjalpa dig att l6sa

problem.
° Inledning

° Metod ett: Aterstalla till fabriksinstallningar via skrivarens kontrollpanel

° Metod tva: Aterstalla till fabriksinstallningar via HP:s inbyggda webbserver (endast natverksanslutna
skrivare)

Inledning

Anvand en av foljande metoder for att aterstalla skrivarinstallningarna till fabriksinstallningarna.

Metod ett: Aterstalla till fabriksinstallningar via skrivarens kontrollpanel
Anvand skrivarens kontrollpanel om du vill aterstalla installningarna till de ursprungliga vardena.

1. Franstartskarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Installningar-programmet och valjer sedan
ikonen Installningar.

2. Oppna féljande menyer:

e Allmant

o  Aterstall fabriksinstallningar
3. valjAterstall.

Ett bekraftelsemeddelande informerar om att dataférluster kan uppsta om aterstallningsfunktionen
slutfors.

4. Slutfor processen genom att valja Aterstall.

BY 0BS!  Skrivaren startar om automatiskt nar aterstallningsatgarden har slutforts.

Metod tva: Aterstalla till fabriksinstallningar via HP:s inbyggda webbserver (endast
natverksanslutna skrivare)

Anvand HP:s inbyggda webbserver for att aterstalla skrivarinstallningarna till de ursprungliga installningarna.

1. Paskrivarens kontrollpanel trycker du pa knappen 0 och valjer sedan ikonen - om du vill visa IP-
adressen eller vardnamnet.

2. Oppna fliken Allmént.
3. Klicka pa Aterstall till fabriksinstallningar till vanster pa skarmen.

4. Klicka p& knappen Aterstall.

[%9 OBS!  Skrivaren startar om automatiskt nar aterstallningsatgarden har slutforts.
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Meddelandet "Kassetten nastan slut” eller "Kassetten nastan helt
slut" visas pa skrivarens kontrollpanel

Granska mojliga losningar pa det har problemet.

Kassetten ar snart slut: Skrivaren indikerar nar nivan for en tonerkassett ar lag. Tonerkassetters faktiska
livslangd varierar. Det kan vara bra att ha en ersattningskassett i reserv som kan installeras nar
utskriftskvaliteten inte langre ar acceptabel. Tonerkassetten behdver inte bytas ut direkt.

Kassetten ar nastan helt slut: Det visas ett meddelande nér nivan i tonerkassetten ar mycket lag.
Tonerkassetters faktiska livslangd varierar. Det kan vara bra att ha en ersattningskassett i reserv som kan
installeras nar utskriftskvaliteten inte langre ar acceptabel. Tonerkassetten behdver inte bytas nu savida
utskriftskvaliteten inte langre ar acceptabel.

HP:s Premium Protection-garanti forfaller vid slutet pa kassettens livslangd. Kontrollera statusen pa statussidan
for forbrukningsmaterial eller i HP:s inbyggda webbserver (EWS).
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Skrivaren hamtar inte papper eller matar fram det fel

Anvand informationen om skrivaren inte matar in papper fran facket eller om den matar in flera pappersark at
gangen.

° Inledning

° Skrivaren matar inte in papper

° Skrivaren matar in flera pappersark

° Papper fastnar i dokumentmataren, eller sa matar den in snett eller plockar flera pappersark

Inledning

Foljande atgarder kan l6sa problem om skrivaren inte matar in papper fran facket eller matar in flera pappersark
at gangen. Nagon av foljande situationer kan orsaka papperstrassel.

Skrivaren matar inte in papper
Prova med féljande atgarder om skrivaren inte matar in papper fran facket.

1. Oppna skrivaren och ta bort allt papperstrassel. Kontrollera att inga sénderrivna pappersbitar finns kvar i
skrivaren.

2. Fyll pa facket med ratt pappersstorlek for utskriftsjobbet.

3. Kontrollera att pappersstorleken och -typen ar korrekt installda pa skrivarens kontrollpanel.
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4.  Kontrollera att pappersledarna i facket ar korrekt justerade efter pappersstorleken. Justera pappersledarna
till ratt markering i facket. Pilen pa pappersledaren ska vara i exakt linje med markeringen pa facket.

@f OBS! Justera inte pappersledarna for snavt mot pappersbunten. Justera dem mot skarorna eller
markeringarna i facket.

Foljande bilder visar exempel pa skaror for pappersstorlek i facken for olika skrivare. De flesta HP-skrivare
har markeringar som liknar dessa.

Bild 9-1 Storleksmarkeringar for fack 1 eller kombifacket
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5. Kontrollera att luftfuktigheten i rummet ligger inom specifikationerna for skrivaren och att papperet
forvaras i ooppnade paket. De flesta pappersbuntar saljs i fuktsakra férpackningar som haller papperet
torrt.

I miljoer med hog luftfuktighet kan papper ldngst upp i bunten i facket absorbera fukt och fa ett vagigt eller
ojamnt utseende. Om detta hander kan du ta bort de 6versta 5 till 10 pappersarken fran pappersbunten.

I miljoer med lag luftfuktighet kan en dkad statisk elektricitet orsaka att pappersarken fastnar i varandra.
Om detta sker kan du ta bort pappersbunten fran facket och béja den genom att halla den i bagge andarna
och fora &ndarna uppat till en U-form. Vand sedan dndarna nedat for att skapa en U-form at andra hallet.
Hall darefter i badda sidorna av pappersbunten och upprepa proceduren. Den har processen [6sgor de
enskilda arken utan att orsaka statisk elektricitet. Rata upp pappersbunten mot ett bord innan du lagger
tillbaka den i facket.

Bild 9-3 Metod for att bdja pappersbunten

@%

Titta pa skrivarens kontrollpanel om det visas ett meddelande om att mata papper manuellt. Fyll pa papper
och fortsatt.

Skrivaren matar in flera pappersark
Om skrivaren matar in flera pappersark fran facket provar du med dessa atgarder.

1.  Taut pappersbunten fran facket och boj den, rotera den 180 grader och vand pa den. Lufta inte papperet.
Lagg tillbaka pappersbunten i facket.

E,?'f OBS! Luftning av papperet orsakar statisk elektricitet. | stallet for att lufta papperet ska du bdja bunten
genom att halla den i bdgge &ndarna och féra dndarna uppat till en U-form. Vand sedan &ndarna nedat for
att skapa en U-form at andra hallet. Hall darefter i bada sidorna av pappersbunten och upprepa
proceduren. Den har processen 16sgor de enskilda arken utan att orsaka statisk elektricitet. Rata upp
pappersbunten mot ett bord innan du lagger tillbaka den i facket.
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Bild 9-4 Metod for att boja pappersbunten

(1 (2]

2. Anvand bara papper som uppfyller HP:s specifikationer for skrivaren.

3. Kontrollera att luftfuktigheten i rummet ligger inom specifikationerna for skrivaren och att papperet
forvaras i ooppnade paket. De flesta pappersbuntar saljs i fuktsakra forpackningar som haller papperet
torrt.

I miljoer med hog luftfuktighet kan papper léangst upp i bunten i facket absorbera fukt och fa ett vagigt eller
ojamnt utseende. Om detta hander kan du ta bort de Gversta 5 till 10 pappersarken fran pappersbunten.

I miljoer med lag luftfuktighet kan en tkad statisk elektricitet orsaka att pappersarken fastnar i varandra.
Om detta sker tar du bort papperet fran facket och bojer bunten enligt beskrivningen ovan.

4. Anvand inte papper som ar skrynkligt, vikt eller skadat. Om det behdvs anvander du papper fran ett annat
paket.
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5. Kontrollera att facket inte ar éverfyllt genom att titta pa markeringarna for pappersbuntens hojd inuti
facket. Om det ar overfyllt tar du bort hela pappersbunten fran facket, rattar till bunten och lagger sedan
tillbaka en del av den i facket.

Foljande bilder visar exempel pa hojdmarkeringar for bunten i fack for olika skrivare. De flesta HP-skrivare
har markeringar som liknar dessa. Kontrollera aven att alla pappersarken ligger under flikarna vid
markeringarna for pappersbuntshéjden. De har flikarna haller papperet i ratt position nar det matas in i
skrivaren.

Bild 9-5 Markeringar for hojd pa pappersbunten

o

/

Bild 9-6 Flik for pappersbunten
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6.  Kontrollera att pappersledarna i facket ar korrekt justerade efter pappersstorleken. Justera pappersledarna
till ratt markering i facket. Pilen pa pappersledaren ska vara i exakt linje med markeringen pa facket.

@f OBS! Justera inte pappersledarna for snavt mot pappersbunten. Justera dem mot skarorna eller
markeringarna i facket.

Foljande bilder visar exempel pa skaror for pappersstorlek i facken for olika skrivare. De flesta HP-skrivare
har markeringar som liknar dessa.

Bild 9-7 Storleksmarkeringar for fack 1 eller kombifacket

7. Se till att utskriftsmiljon uppfyller kraven i specifikationerna.

Papper fastnar i dokumentmataren, eller sa matar den in snett eller plockar flera
pappersark

Granska mojliga l6sningar pa det har problemet.
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B’ 0BS! Den har informationen géller endast for MFP-skrivare.

Nagonting kanske ar fast pa originalet, t.ex. haftklamrar eller sjalvhaftande notislappar som maste tas
bort.

Kontrollera att det dvre locket till dokumentmataren ar stangt.

Dokumenten kanske inte ar korrekt placerade. Lagg dokumenten rakt och justera pappersledarna sa att
bunten centreras.

Pappersledarna maste snudda vid bagge kanterna av bunten om de ska fungera. Se till att bunten ligger
rakt och att ledarna vidrér buntens kanter.

Inmatnings- eller utmatningsfacket till dokumentmataren kanske innehaller mer an det tilldtna antalet
sidor. Kontrollera att bunten far plats under ledarna i inmatningsfacket, och ta bort sidor fran
utmatningsfacket.

Kontrollera att det inte finns nagra pappersbitar, haftklamrar, gem eller annat skrép i pappersbanan.

Bladdra till och tryck pa knappen Forbrukningsmaterial pa startskarmen pa skrivarens kontrollpanel.
Kontrollera dokumentmatarsatsens status och byt ut den om det behdvs.

Skrivaren hamtar inte papper eller matar fram det fel
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Atgarda papperstrassel

Det har avsnittet innehaller anvisningar om hur du rensar papper som fastnat i skrivarens pappersbana.

Inledning

Féljande information innehaller instruktioner fér hur du atgardar papperstrassel i skrivaren.

Inledning

Platser f6r papperstrassel

Autonavigering for att atgarda papperstrassel

Har du ofta papperstrassel?

Atgarda papperstrassel i dokumentmataren —31.13.yz

Rensa papperstrasselifack 1—13.A1

Rensa pappersstopp i fack 2, fack 3 —13.A2, 13.A3

Atgarda papperstrassel i utmatningsfacket — 13.E1

Rensa papperstrasseli fixeringsomradet — 13.89, 13.B2, 13.FF

Platser for papperstrassel

Papperstrassel kan uppsta pa foljande platser.
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Objekt Beskrivning

1 Dokumentmatare

2 Utmatningsfack

3 Fack 1

4 Hoger lucka och fixeringsomrade
5 Fack 2 och Fack 3

Autonavigering for att atgarda papperstrassel

Med autonavigeringsfunktionen kan du ta bort papper som fastnat med stegvisa instruktioner pa
kontrollpanelen.

Nar du slutfor ett steg visas instruktioner for nasta steg tills du har slutfért alla steg i proceduren.

Har du ofta papperstrassel?
Granska mojliga lésningar pa det har problemet.

Prova féljande atgarder for att minska mangden papperstrassel.
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r.%’ OBS!  Om du vill titta pa ett videoklipp som visar hur du fyller pa papper pa ett satt som minskar papperstrassel
klickar du har.

1.
2.

S.

Anvand bara papper som uppfyller HP:s specifikationer for skrivaren.

Anvand inte papper som ar skrynkligt, vikt eller skadat. Om det behdvs anvander du papper fran ett annat
paket.

Anvand inte papper som redan skrivits ut eller kopierats pa.

Kontrollera att facket inte ar dverfyllt. Om det &r det tar du bort hela pappersbunten fran facket, rattar till
bunten och ldgger sedan tillbaka en del av den i facket.

Kontrollera att pappersledarnai facket ar korrekt justerade efter pappersstorleken. Justera pappersledarna
sa att de vidror pappersbunten utan att boja den.

Kontrollera att facket ar fullsténdigt insatt i skrivaren.

Om du skriver pa tungt, praglat eller perforerat papper anvander du manuell matning och matar in arken
ett 4t gangen.

Oppna menyn Fack pa skrivarens kontrollpanel. Kontrollera att facket har konfigurerats pa ratt satt for
papperstypen och -storleken.

Se till att utskriftsmiljon uppfyller kraven i specifikationerna.

Atgarda papperstrassel i dokumentmataren —31.13.yz

Foljande information beskriver hur du rensar papperstrassel i dokumentmataren. Nar det uppstar trassel visas
en animation pa kontrollpanelen som hjdlper dig att atgarda problemet.

1. Oppna luckan till dokumentmataren.
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2. Tabort papper som fastnat.

3. Stang luckan till dokumentmataren.

[:?’”r OBS! Undvik trassel genom att se till att pappersledarna i dokumentmatarens inmatningsfack ligger an mot
dokumentet, utan att dokumentet bgjs. Anvand flatbaddsskannern om du vill kopiera smala dokument. Ta bort
alla haftklamrar och gem fran originalet.

[:;’/f’ OBS! Original som &r tryckt pa tungt, glattat papper kan fastna oftare &n original som ar tryckta pa vanligt
papper.

Rensa papperstrasselifack 1—13.A1

Sa har rensar du papperstrassel i fack 1. Nar det uppstar trassel visas en animation pa kontrollpanelen som
hjalper dig att atgarda problemet.
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1. Taforsiktigt bort det papper som har fastnat. g‘\
—

I
\_
\_-

Rensa pappersstopp i fack 2, fack 3—13.A2, 13.A3

2. Oppna och stang den fréamre luckan for att
ateruppta utskriften.

Sa har kontrollerar du om det finns nagot papper pa de platser dar det brukar uppsta trassel i narheten av fack 2
eller fack 3. Nar det uppstar trassel visar kontrollpanelen kanske ett meddelande och en animation som hjalper
dig att atgarda problemet.

AVIKTIGT: Fixeringsenheten kan vara varm nar skrivaren anvands. Vanta tills den svalnar innan du handskas med
den.

[%’ OBS! Du rensar papperstrassel i fack 3 pa samma satt som i fack 2. Endast fack 2 visas har.

1. Oppna den hégra luckan. /H

2. Taforsiktigt bort allt papper som fastnat.
| F

§%
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3. Stangden hogra luckan.

4. Oppna facket.

5. Taforsiktigt bort allt papper som fastnat.

6.  Stang facket. Utskriften dterupptas automatiskt.

Atgarda papperstrassel i utmatningsfacket — 13.E1

Sa har kontrollerar du om det finns nagot papper pa de platser dar det brukar uppsta trassel i utmatningsfacket.
N&r det uppstar trassel visas en animation pa kontrollpanelen som hjalper dig att atgarda problemet.
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1. Om papper ar synligt fran utmatningsfacket, griper
du tag i framkanten och tar bort det.

Rensa papperstrassel i fixeringsomradet — 13.B9, 13.B2, 13.FF

Sa har rensar du papperstrassel i den hogra luckan och fixeringsomradet. Nar det uppstar trassel visas en
animation pa kontrollpanelen som hjélper dig att atgarda problemet.

[%9 0BS! Fixeringsenheten kan bli varm nar skrivaren anvands. Vanta tills fixeringsenheten har svalnat innan du tar
bort papperstrassel.

1. Oppna den hogra luckan.

—
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2. Taforsiktigt bort allt papper som fastnat.

§%
N
§%

3. Stangden hdgra luckan.

e
—
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Ldsa problem med utskriftskvalitet

Anvand informationen nedan for att felsoka problem med utskrifts-, bild- och fargkvaliteten.

° Inledning

° Felsoka utskriftskvalitet

Inledning
Anvand informationen nedan for att felsoka problem med utskrifts- och bildkvaliteten.
Felsokningsstegen kan hjalpa dig att l6sa fljande fel:
e  Tomma sidor
e  Svartasidor
e  Buktat papper
e  Morka eller ljusa rander
e  Morkeller ljusa streck
e  Suddig utskrift
e  Gra bakgrund eller mork utskrift
e  Ljus utskrift
e | 4stoner
e  Toner saknas
e  Spridda tonerprickar
e  Lutande bilder
e Kladd

° Streck
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Fels®ka utskriftskvalitet
For att losa problem med utskriftskvaliteten, utfor féljande steg i angiven ordning.

° Skriva ut fran ett annat program

° Kontrollera installningen for utskriftsjobbets papperstyp

° Kontrollera tonerkassettstatusen

° Skriva ut en rengéringssida

° Kontrollera tonerkassetten visuellt for att bekrafta att den inte ar skadad

° Kontrollera papperet och utskriftsmiljon

° Prova en annan skrivardrivrutin

° Felsoka bilddefekter

For att felsdka specifika bilddefekter, laser du Felsdka bilddefekter.

Skriva ut fran ett annat program
Forsok skriva ut fran ett annat program.

Om sidan skrivs ut pa ratt satt ligger problemet i det program som du anvande for att skriva ut.
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Kontrollera installningen for utskriftsjobbets papperstyp

Kontrollera installningen for papperstyp nar du skriver ut fran ett program och de utskrivna sidorna ar kladdiga,
ar oskarpa eller morka, eller papperet ar skrynkligt, tonerflackar upptréder pa papperen, tonern lossnar eller det
finns mindre omraden dar toner saknas.

° Kontrollera installningen for papperstyp pa skrivaren

e  Kontrollerainstallningen for papperstyp (Windows)

° Kontrollera installningen for papperstyp (macQS)

Kontrollera installningen for papperstyp pa skrivaren
Kontrollera installningen for papperstyp pa skrivarens kontrollpanel och &ndra installningen efter behov.
1. Oppna facket.
2. Kontrollera att ratt typ av papper finns i facket.

3. Stang facket.

4.  Foljanvisningarna pa kontrollpanelen for att bekrafta eller andra papperstypinstallningarna for facket.

Kontrollera instélliningen for papperstyp (Windows)
Kontrollera papperstypsinstallningen for Windows och andra installningen efter behov.
1. Valj alternativet Skriv ut i programvaran.
2. Valj skrivaren och klicka sedan pa Egenskaper eller Instéllningar.
3. Klicka pa fliken Papper/kvalitet.
4.  Ilistrutan Papperstyp valjer du typ av papper.

5. Klicka pa OK for att stanga dialogrutan Dokumentegenskaper. | dialogrutan Skriv ut klickar du pa knappen
OK for att skriva ut.

Kontrollera instéllningen fér papperstyp (macOS)
Kontrollera installningen for papperstyp for macOS och andra installningen efter behov.
1. Klicka pa menyn Arkiv och sedan pa Skriv ut.
2. Valj skrivaren pa menyn Skrivare.
3. Klicka pa Visa information eller Kopior och sidor.
4. Oppna menyns rullgardinsmeny och klicka sedan p& menyn Papper/kvalitet.
5. Valjen typilistrutan Medietyp.

6.  Klicka pa knappen Skriv ut.
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Kontrollera tonerkassettstatusen

Folj stegen nedan for att kontrollera den beréknade aterstaende livslangden i tonerkassetterna om tillampligt,
samt status for andra utbytbara servicedelar.

° Steq ett: Skriv ut statussidan for forbrukningsmaterial

° Steq tva: Kontrollera status for forbrukningsmaterial

Steg ett: Skriv ut statussidan for férbrukningsmaterial
Statussidan for forbrukningsmaterial visar status for kassetten.

1. Franstartskdrmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Rapporter-programmet och véljer sedan
ikonen Rapporter.

2. Valj menyn Konfigurations-/statussidor.

3. Valj Statussida for forbrukningsmaterial och sedan Skriv ut fér att skriva ut sidan.

Steg tva: Kontrollera status for férbrukningsmaterial
Sa har kontrollerar du statusrapporten for forbrukningsmaterial.

1. Kontrollera den procentuella aterstaende livslangden for tonerkassetter och om tillampligt, status for
utbytbara servicedelar, genom att titta i statusrapporten for forbrukningsmaterial.

Det kan bli problem med utskriftskvaliteten om du anvander en tonerkassett som nastan ar slut. Produkten
indikerar nar nivan pa nagot férbrukningsmaterial ar mycket lag. HP:s Premium Protection-garanti upphor
att galla for en HP-forbrukningsartikel som natt den lagsta gransen.

Tonerkassetten behover inte bytas nu savida utskriftskvaliteten inte [angre ar acceptabel. Det kan vara bra
att ha en ersattningskassett i reserv som kan installeras nar utskriftskvaliteten inte langre ar acceptabel.

Om du bestammer dig for att du behdver byta tonerkassett eller andra utbytbara delar visar sidan for
leverantdrsstatus en lista 6ver akta HP-originaldelsnummer.

2. Kontrollera for att se om du anvander en dkta HP-kassett.

En &kta HP-tonerkassett har orden "HP" eller HP-logotypen tryckt pa sig. Mer information om hur du
identifierar HP-kassetter finns pa www.hp.com/go/learnaboutsupplies.

Skriva ut en rengdringssida

Under utskriftsprocessen kan papper, toner och dammpartiklar ansamlas i skrivaren vilket kan leda till problem
med utskriftskvaliteten, t.ex. tonerfléckar, utsmetningar, rander, streck eller upprepande marken.

Sa har rengor du skrivarens pappersbana:

1. Franstartskarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Supportverktyg-programmet och valjer
sedan ikonen Supportverktyg.

2. Valj féljande menyer:
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e  Underhall
e  Kalibrering/rengoring
e  Rengodringssida
3. Skriv ut sidan genom att valja Skriv ut.

Pa skrivarens kontrollpanel visas ett meddelande om Rengdring. Rengdringsprocessen tar nagra minuter
att slutfora. Stang inte av skrivaren forran rengdringsproceduren ar klar. Kassera den utskrivna sidan nar
allt ar klart.

Kontrollera tonerkassetten visuellt for att bekrafta att den inte ar skadad
Sa har kontrollerar du tonerkassetterna.
1. Tauttonerkassetterna ur skrivaren.
2. Kontrollera om minneskretsen ar skadad.

3. Undersok ytan pa den groéna bildtrumman.

AVIKTIGT: Ror inte bildtrumman. Om det finns fingeravtryck pa bildtrumman kan kvaliteten pa utskrifterna
forsamras.

4.  Omdu ser nagra repor, fingeravtryck eller andra skador pa bildtrumman byter du ut tonerkassetten.

5. Sattitonerkassetten igen och skriv ut nagra sidor sa att du kan kontrollera om problemet ar L6st.
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Kontrollera papperet och utskriftsmiljén

Kontrollera pappersval och utskriftsmiljo med féljande information.

Steqg ett: Anvand papper som uppfyller HP:s specifikationer for papper

Steq tva: Kontrollera miljon

Steg tre: Ange individuell pappersinstallning

Steg ett: Anvand papper som uppfyller HP:s specifikationer fér papper

En del problem med utskriftskvalitet orsakas av papper som inte uppfyller HP:s specifikationer.

Anvand alltid en papperstyp och papperstjocklek som skrivaren har stod for.

Anvand papper av bra kvalitet som ar fritt fran revor, hack, flackar, [6sa partiklar, damm, veck, hal och
haftklamrar och se till att det inte har skrynkliga eller vikta kanter.

Anvand papper som inte har anvants for tryck tidigare.
Anvand papper som inte innehaller metallmaterial, t.ex. glitter.

Anvand papper som ar avsett for laserskrivare. Anvand inte papper som endast ar avsett for
blackstraleskrivare.

Anvand inte papper som ar for grovt. Om du anvander mjukare papper far du oftast battre utskriftskvalitet.

Steg tva: Kontrollera miljén

Miljon kan direkt paverka utskriftskvaliteten och ar en vanlig orsak till problem med utskriftskvalitet eller
pappersmatning. Forsok med foljande losningar:

Flytta bort skrivaren fran dragiga platser, till exempel luftkonditioneringsventiler eller 6ppna fonster och
dorrar.

Forsakra dig om att skrivaren inte ar utsatt for temperaturer eller luftfuktighet som ligger utanfor det som
anges i skrivarspecifikationerna.

Stall inte skrivaren i ett trangt utrymme, till exempel ett skap.
Stall skrivaren pa en stadig, plan yta.

Ta bort allt som blockerar skrivarens ventiler. Skrivaren behéver bra luftfitode pa alla sidor, inklusive
overdelen.

Skydda skrivaren fran skrap, damm, anga, fett eller annat som sprids med luften och som kan lamna rester
inuti skrivaren.

Steg tre: Ange individuell pappersinstallning

SVWw

Folj de har anvisningarna nar text eller bilder inte ar centrerade eller korrekt justerade pa den utskrivna sidan nar
du skriver ut fran specifika fack.

1.

2.

Fran startskarmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Installningar-programmet och valjer sedan
ikonen Installningar.

Valj féljande menyer:
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e  Kopia/utskrift eller Utskrift
e  Utskriftskvalitet
e  Bildregistrering
3. Valj Fack och valj sedan facket du vill justera.
4. Valj Skriv ut testsida och félj sedan instruktionerna pa de utskrivna sidorna.
5. Valj Skriv ut testsida for att bekrafta resultaten och gor sedan ytterligare installningar vid behov.

6.  ValjKlar for att spara de nya installningarna.

Prova en annan skrivardrivrutin

Prova med att anvanda en annan skrivardrivrutin om du skriver ut fran ett program och de utskrivna sidorna har
ovantade linjer i grafiken, saknad text, saknad grafik, felaktig formatering eller utbytta teckensnitt.

Hamta nagon av foljande drivrutiner fran HP:s webbplats for skrivarsupport: http://www.hp.com/support/
[[E72500MFP eller http://www.hp.com/support/colorljE77800MFP.

Drivrutin Beskrivning

HP PCL 6 V3-drivrutin Den har skrivarspecifika utskriftsdrivrutinen har stod for Windows 7 och senare
operativsystem som har stod for version 3-drivrutiner. En lista 6ver operativsystem som
stdds finns pa www.hp.com/go/IHM.

HP PCL-6 V4-drivrutin Den har skrivarspecifika utskriftsdrivrutinen har stod for Windows 8.1 och senare
operativsystem som har stdd for version 4-drivrutiner. En lista 6ver operativsystem som

stdds finns pa www.hp.com/qo/IHM.

HP UPD PS-drivrutin e  Rekommenderas f6r anvandning tillsammans med programvara fran Adobe® samt
med andra program som har en hog grafisk komplexitetsniva

e  Ger support for utskrift fran Postscript-emuleringsbehov eller support for Postscript
Flash-teckensnitt

HP UPD PCL 6-drivrutin e  Rekommenderas for utskrift i alla Windows-miljoer

e  Ger generellt bast hastighet, utskriftskvalitet och stdd for skrivarfunktioner for de
flesta anvandare

e  Anpassad till anvandargranssnittet i Windows for att ge hdgsta hastighet i Windows-
miljéer

e  Kanske inte ar helt kompatibel med egna program eller program fran andra
leverantGrer som baseras pa PCL 5

Felsoka bilddefekter

Granska exempel pa bilddefekter och atgarder for att [6sa defekter i dessa.
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Tabell 9-1 Lathund for tabellen Bilddefekter

Prov

Beskrivning

Méjliga losningar

Tabell 9-8 Ljus utskrift pa sidan 200

Tabell 9-6 Gra bakgrund eller mérk utskrift

pasidan 199

Tabell 9-4 Tom sida — ingen utskrift

AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc

asidan 197

Tabell 9-3 Svart sida pa sidan 197

Tabell 9-2 Randdefekter pa sidan 196

Tabell 9-10 Streckdefekter pa sidan 202

]

Tabell 9-5 Defekter pa fixering/fixeringsenhet

Tabell 9-7 Defekter gallande bildens placering

Tabell 9-9 Utmatningsdefekter pa sidan 201

pasidan 198

AV A0

pu

- @

pasidan 199
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Bilddefekter, oavsett orsak, kan ofta l6sas med samma steg. Anvand féljande steg som en utgangspunkt for l6sa

problem med bilddefekter.

1. Skriv ut dokumentet igen. Defekter pa utskriftskvaliteten kan vara aterkommande och kan forsvinna helt

med fortsatt utskrift.

2. Kontrollera tillstandet for kassetten eller kassetterna. Om en kassett har en Mycket lag niva (den har
passerat uppskattad livslangd), byter du ut kassetten.

3. Kontrollera att utskriftslagesinstallningarna for drivrutinen och facket matchar materialet som ligger i
facket. Prova att anvanda en annan bunt material eller ett annat fack. Préva att anvanda ett annat

utskriftslage.

4.  Kontrollera att skrivaren ar inom rimlig driftstemperatur/fuktighetsintervall.

5. Kontrollera att papperstyp, storlek och vikt stods av skrivaren. Se supportsidan for skrivaren pa
support.hp.com for en lista Gver pappersstorlekar och -typer som kan anvandas for skrivaren.

[%’ OBS! Termen "fixering” avser den del av utskriftsprocessen dar tonern ar fast vid papperet.

Foljande exempel visar papper i Letter-storlek som har passerat genom skrivaren med kortsidan forst.

Tabell 9-2 Randdefekter

Prov

Beskrivning

Méjliga losningar

Mérka eller ljusa linjer som upprepas nedat
langs sidans bredd och ar breddsteg och/
eller impulsband. De kan vara skarpa eller

mjuka. Defekten visas endast i fyllda
omraden, inte i text eller avsnitt utan
utskrivet innehall.

1. Skriv ut dokumentet igen.

2. Prova att skriva ut fran ett annat fack.
3.  Bytutkassetten.

4.  Anvand en annan papperstyp.

5. Endast Enterprise-modeller: Pa
startskarmen pa skrivarens
kontrollpanel gar du till menyn Justera
papperstyper och valjer sedan ett
utskriftldge som ar avsett for ett
nagot tyngre material an det du
anvander. Detta minskar
utskriftshastigheten och kan forbattra
utskriftskvaliteten.

6.  Om problemet kvarstar gar du till
support.hp.com.
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Tabell 9-3 Svart sida

Prov Beskrivning Méjliga losningar

Hela den utskrivna sidan ar svart.
1. Kontrollera att kassetten inte har

nagra skador.

2. Setill att kassetten ar korrekt
installerad.

3. Bytutbldckpatronen

4.  Om problemet kvarstar gar du till
support.hp.com.

Tabell 9-4 Tom sida — ingen utskrift

Prov Beskrivning Méjliga losningar

Sidan ar helt tom och innehaller inget tryckt
innehall. 1. Kontrollera att kassetterna ar akta HP-

kassetter.

2. Setill att kassetten ar korrekt
installerad.

3. Skriv ut med en annan kassett.

4, Kontrollera papperstyp i
pappersfacket och justera
skrivarinstallningarna sa att de
matchar. Om det behovs valjer du en
ljusare papperstyp.

5. Om problemet kvarstar gar du till
support.hp.com.
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Tabell 9-5 Defekter pa fixering/fixeringsenhet

Prov

Beskrivning

Majliga lésningar

AVURTR AW i

¥

UL

¥
\ 4

Mindre skuggor eller bildférskjutningar
upprepas nedat pa sidan. Den upprepade
bilden kan blekna for varje upprepning.

1. Skriv ut dokumentet igen.

2. Kontrollera papperstyp i
pappersfacket och justera
skrivarinstallningarna sa att de
matchar. Om det behdvs valjer du en
ljusare papperstyp.

3. Omproblemet kvarstar gar du till
support.hp.com.

Tonern smetar av sig langs nagon av sidans
kanter. Den har defekten &r vanligare pa
kanterna pa utskrifter som tacker en stor
yta och pa latta material, men kan
forekomma var som helst pa sidan.

1. Skriv ut dokumentet igen.

2. Kontrollera papperstyp i
pappersfacket och justera
skrivarinstallningarna sa att de
matchar. Om det behdvs valjer du en
tyngre papperstyp.

3.  Endast Enterprise-modeller: Fran
skrivarens kontrollpanel gar du till
menyn Kant-till-kant och valjer sedan
Normal. Skriv ut dokumentet igen.

4.  Endast Enterprise-modeller: Fran
skrivarens kontrollpanel valjer du Ta
med marginaler autom. och skriver
sedan ut dokumentet igen.

5. Om problemet kvarstar gar du till
support.hp.com.
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Tabell 9-6 Gra bakgrund eller mork utskrift

Prov

Beskrivning

Méjliga losningar

AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc

Bilden eller texten ar morkare an férvantat

och/eller bakgrunden ar gra.

1. Kontrollera att papperet i facken inte
redan har korts genom skrivaren.

2. Anvand en annan papperstyp.
3. Skriv ut dokumentet igen.

4.  Endast svartvita modeller: P3
startskarmen pa skrivarens
kontrollpanel gar du till menyn Justera
tonertathet och justerar sedan
tonertatheten till en lagre niva.

5. Kontrollera att skrivaren ligger inom
en rimlig driftstemperatur och ett
rimligt fuktighetsintervall.

6.  Bytutkassetten.

7. Om problemet kvarstar gar du till
support.hp.com.

Tabell 9-7 Defekter géllande bildens placering

Prov

Beskrivning

Méjliga lésningar

Bilden &r inte centrerad eller &r sned pa
sidan. Det har felet uppstar nar papperet
inte ar korrekt placerat nar det dras fran
facket och férs genom pappersbanan.

1. Skriv ut dokumentet igen.

2. Tabort papperet och fyll sedan pa
facket. Kontrollera att alla
papperskanter ar jamna pa alla sidor.

3. Kontrollera att pappersbuntens
Overkant inte nar 6ver markeringen for
maxniva. Se till att facket inte ar
overfullt.

4.  Kontrollera att pappersledarna ar
justerade efter ratt storlek for
papperet. Justera inte pappersledarna
for snavt mot pappersbunten. Justera
dem mot skarorna eller markeringarna
i facket.

5. Om problemet kvarstar gar du till
support.hp.com.
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Tabell 9-8 Ljus utskrift

Prov

Beskrivning

Majliga lésningar

AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc
AaBbCc

Det utskrivna innehallet &r ljust eller urblekt
pa hela sidan.

1. Skriv ut dokumentet igen.

2. Tabort kassetten och skaka den sedan
for att omférdela tonern.

3. Endast svartvita modeller: Kontrollera
att installningen EconoMode ar
inaktiverad bade pa skrivarens
kontrollpanel och i utskriftsdrivrutinen.

4.  Setill att kassetten ar korrekt
installerad.

5. Skriv ut en statussida for
forbrukningsmaterial och kontrollera
livslangden och hur mycket som ar
kvar i kassetten.

6.  Bytutkassetten.

7.  Om problemet kvarstar gar du till
support.hp.com.
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Tabell 9-9 Utmatningsdefekter

Beskrivning

Méjliga losningar

4

Utskrivna sidor har béjda kanter. Den béjda
kanten kan finnas l&angs den korta eller
langa sidan av papperet. Tva typer av
bojningar ar méjliga:

e  Positiv béjning: Papperet bojer sig mot
den utskrivna sidan. Defekten uppstar
i torra miljéer eller nar du skriver ut
sidor som tacker en stor yta.

o  Negativ béjning: Papperet bojer sig
bort fran den utskrivna sidan.
Defekten uppstar i miljoer med hog
luftfuktighet eller nar du skriver ut
sidor som tacker en liten yta.

Skriv ut dokumentet igen.

Positiv bdjning: Valj en tyngre
papperstyp fran skrivarens
kontrollpanel. Den tyngre
papperstypen skapar en hdgre
temperaturen for utskrift.

Negativ bdjning: Valj en lattare
papperstyp fran skrivarens
kontrollpanel. Den lattare
papperstypen skapar en lagre
temperaturen for utskrift. Forsok att
forvara papperet i en torr miljo innan
du anvander det eller anvand papper
som du precis har 6ppnat.

Skriv ut dubbelsidig utskrift.

Om problemet kvarstar gar du till
support.hp.com.

Papperet gar inte att bunta ordentligt i
utmatningsfacket. Bunten kan vara ojamn,
sned, eller sidorna kan tryckas ut fran facket
och ned pa golvet. Nagot av foljande
forhallanden kan leda till att det har felet:

e  Extremt béjda papper

e  Papperet i facket ar skrynkligt eller
deformerat

e  Papperet dr enicke-
standardpapperstyp, till exempel
kuvert

e  Utmatningsfacket ar 6verfullt

Skriv ut dokumentet igen.

Dra ut férlangningen fran facket.

Om felet orsakas av extremt bojt
papper utfor du stegen for felsékning
for bojda utskrifter.

Anvand en annan papperstyp.

Anvand papper som du precis har
Oppnat.

Ta bort papperet fran
utmatningsfacket innan facket blir for
fullt.

Om problemet kvarstar gar du till
support.hp.com.
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Tabell 9-10 Streckdefekter

Prov

Beskrivning

Majliga lésningar

|
|
3

Ljusa lodrata streck som vanligen

forekommer pa hela sidans langd. Defekten
visas endast i fyllda omraden, inte i text eller

avsnitt utan utskrivet innehall.

1.

0BS!

Skriv ut dokumentet igen.

Ta bort kassetten och skaka den sedan
for att omfordela tonern.

Om problemet kvarstar gar du till
support.hp.com.

Bade ljusa och morka vertikala

streck kan férekomma nar utskriftsmiljon
ligger utanfor angivet intervall for
temperatur eller fuktighet. Se skrivarens
miljospecifikationer for tilldtna temperatur-
och fuktighetsnivaer.

Mérka lodrata rader som fortsatter ned

langs hela sidan. Defekten kan forekomma

var som helst pa sidan, i fyllda omraden
eller i avsnitt utan utskrivet innehall.

Skriv ut dokumentet igen.

Ta bort kassetten och skaka den sedan
for att omfordela tonern.

Skriv ut en rengéringssida.
Kontrollera tonernivan i kassetten.

Om problemet kvarstar gar du till
support.hp.com.

L&sa problem med tradanslutna natverk

Kontakta en servicerepresentant. Se till att ha produktens modellnummer till hands, som finns pa
produktetiketten pa skrivarens baksida.

Ldsa problem med tradlésa natverk

Kontakta en servicerepresentant. Se till att ha produktens modellnummer till hands, som finns pa
produktetiketten pa skrivarens baksida.
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Losa faxproblem

Anvand foljande avsnitt for att losa problem med faxfunktioner for skrivaren.

° Checklista for l6sning av faxproblem

e  Allmanna faxproblem
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Checklista for l6sning av faxproblem

Med féljande checklista kan du ta reda pa vad som orsakar eventuella faxfel:

Vilken typ av telefonlinje anvander du?

Anvander du ett overbelastningsskydd?

Anvander du en rostmeddelandetjanst som tillhandahalls av telefonoperattren eller en telefonsvarare?

Har din telefonlinje funktionen Samtal vantar?

Kontrollera statusen for faxtillbehoret

Anvander du faxkabeln som skickades med faxtillbehdret? Faxtillbehdret har testats med den medféljande
faxkabeln, som uppfyller RJ 11-specifikationerna och funktionsspecifikationer. Byt inte ut den mot en
annan faxkabel. Du maste anvanda en analog faxkabel till det analoga faxtillbehoret. Det krdver ocksa en
analog telefonanslutning.

Ar fax-/telefonkontakten ansluten pa baksidan av enheten? Se till att telefonkontakten sitter korrekt i
eluttaget. Satt i kontakten i eluttaget sa att det "klickar" fast.

Ej?y 0BS! Kontrollera att telefonuttaget ar anslutet till faxporten och inte natverksporten. Portarna ar ganska

lika varandra.

Fungerar telefonjacket som det ska? Kontrollera att det hors en kopplingston genom att ansluta en vanlig
telefon till vagguttaget. Kan du hora kopplingstonen och kan du ringa eller ta emot ett telefonsamtal?

Vilken typ av telefonlinje anvander du?

Kontrollera vilken typ av telefonlinje du anvander och granska rekommendationerna for den typen.

Sarskild telefonlinje: En vanlig analog fax-/telefonlinje som har reserverats for att ta emot eller skicka fax.

Ej?y 0BS! Telefonlinjen ska bara anvandas for fax och inte delas med andra telefoner. Dessa kan exempelvis

vara larmsystem som anvander telefonlinjen fér kommunikation med ett dvervakningsforetag.

Telefonvaxel: Telefonsystem for foretagsmiljder. Standardhemtelefoner och faxtillbehéret anvander en
analog telefonsignal. Vissa telefonvaxlar ar digitala och ar kanske inte kompatibla med faxtillbehéret. Du
kan behdva en ATA (Analog Telephone Adapter) som ett grénssnitt mellan faxen och digitala PBX-system.

Distribuerade linjer: En funktion till telefonsystemet som gor att ett inkommande samtal vaxlas till nasta
lediga linje, om den forsta linjen ar upptagen. Prova att ansluta skrivaren till den forsta linjen for
inkommande telefonsamtal. Faxtillbehdret svarar nar det angivna antalet i Ringsignaler fore svar har
uppnatts.

Anvander du ett dverbelastningsskydd?

Du kan montera ett dverbelastningsskydd mellan vaggjacket och faxtillbehdret for att skydda faxtillbehéret mot
den elektriska spanning som gar i telefonlinjerna. Sadana skydd kan orsaka vissa faxkommunikationsproblem
genom att de férsamrar ringsignalens kvalitet.

Om du har problem med att skicka eller ta emot fax och anvander en av dessa enheter bor du ansluta skrivaren
direkt till vaggtelefonjacket for att ta reda pa om problemet orsakas av 6verbelastningsskyddet.
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Anvander du en rostmeddelandetjanst som tillhandahalls av telefonoperatéren eller en telefonsvarare?

Om du har angett ett lagre varde for installningen Ringsignaler fore svar for meddelandetjansten an for
faxtillbehdret, besvaras samtalet med meddelandetjansten och fax kan inte tas emot med faxtillbehdret.

Om installningen Ringsignaler fore svar for faxtillbehoret har ett lagre varde an samma installning for
meddelandetjansten, besvarar faxtillbehoret alla samtal.

Har din telefonlinje funktionen Samtal vantar?

Om telefonlinjen for fax har Samtal vantar aktiverat kan meddelandet om att samtal vantar avbryta ett
pagdende faxsamtal vilket leder till ett kommunikationsfel.

Se till att funktionen Samtal vantar inte ar aktiverad pa telefonlinjen fér fax.

Kontrollera statusen for faxtillbehoret

Om det analoga faxtillbehdret inte verkar fungera skriver du ut en Konfigurationssida-rapport for att kontrollera
statusen.

1.  Bladdra till och valj Rapporter pa startskarmen.
2. Oppna féljande menyer:

e  Konfigurations-/statussidor

e  Konfigurationssida

3. Tryck pa Skriv ut for att skriva ut rapporten eller pa Visa for att ldsa rapporten pa skarmen. Rapporten ar
flera sidor lang.

[%’ OBS!  Skrivarens IP-adress eller vardnamn star pa Jetdirect-sidan.

Kontrollera modemstatusen pa faxtillbehorssidan pa konfigurationssidan under rubriken Maskinvaruinformation.
| foljande tabell finns statusforhallanden och méjliga lésningar.

Ej?"” OBS! Om faxtillbehdrssidan inte skrivs ut kan det finnas ett problem med det analoga faxtillbehéret. Om du
anvander LAN-faxning eller Internet-faxning kan de konfigurationerna avaktivera funktionen.

Fungerar/Aktiverat' Det analoga faxtillbehoret ar installerat och klart.

Fungerar/Inaktiverat’ Faxtillbehoret &r installerat, men du har inte konfigurerat de
nddvandiga faxinstallningarna an.

Faxtillbehoret ar installerat och i drift; men antingen har skrivarens
faxfunktion inaktiverats eller sa har LAN-faxning aktiverats med
verktyget HP Digital Sending. Den analoga faxfunktionen ar
avaktiverad nar LAN-faxning har aktiverats. Endast en faxfunktion,
antingen LAN-faxning eller analog faxning, kan aktiveras at gangen.

0BS! Om LAN-faxning ar aktiverat, ar funktionen Skanna till fax
inte tillganglig pa skrivarens kontrollpanel.

Fungerar inte/Aktiverat/Inaktiverat’ Skrivaren har upptackt ett fel i den inbyggda programvaran.
Uppgradera den inbyggda programvaran.
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Skadad/Aktiverad/Inaktiverad’ Faxtillbehoret har misslyckats. Satt i faxtillbehérskortet igen och
kontrollera om det finns bojda stift. Om status fortfarande ar
Skadat byter du ut kortet fér det analoga faxtillbehoret.

1 Aktiverat betyder att det analoga faxtillbehoret ar aktiverat och paslaget; Avaktiverat betyder att LAN-faxning ar aktiverat (den analoga
faxfunktionen ar avstangd).
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Allmanna faxproblem
Nedan foljer nagra vanliga faxproblem.

° Det gick inte att skicka faxet

° Knappen for faxadressboken visas inte

° Det gar inte att hitta Fax settings (Faxinstéallningar) i HP Web Jetadmin

° Rubriken laggs till 6verst pa sidan nar faxrubriksfunktionen ar aktiverad

° En blandning av namn och nummer férekommer i mottagarrutan

° Ett enkelsidigt fax skrivs ut som tva sidor

° Ett dokument stannar i dokumentmataren under en faxsandning

° Liudvolymen ar for hog eller for lag

Det gick inte att skicka faxet
Kontrollera fax-problemet och prova den féreslagna lésningen.
JBIG &r aktiverat och den mottagande faxmaskinen ar inte JBIG-kompatibel.

Avaktivera JBIG-installningen.

Knappen for faxadressboken visas inte
Kontrollera fax-problemet och prova den féreslagna lésningen.

Ingen av kontakterna i den valda kontaktlistan har ndgon associerad faxinformation. Lagg till nédvandig
faxinformation.

Det gar inte att hitta Fax settings (Faxinstallningar) i HP Web Jetadmin
Kontrollera fax-problemet och prova den foreslagna lésningen.
Faxinstallningar i HP Web Jetadmin hittar du under enhetens statussnabbmeny.

Valj Digital Sending and Fax (Digital sandning och fax) fran snabbmenyn.

Rubriken laggs till dverst pa sidan nar faxrubriksfunktionen ar aktiverad
Det har faxproblemet en normal del av funktionen.
For alla vidarebefordrade fax lagger skrivaren till faxrubriken éverst pa en sida.

Detta ar normalt.

En blandning av namn och nummer férekommer i mottagarrutan
Det har faxproblemet en normal del av funktionen.

Bade namn och nummer kan visas beroende pa varifran de kommer. Faxadressboken innehaller en lista dver
namn, och alla andra databaser innehaller listor éver nummer.

Detta &r normalt.
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Ett enkelsidigt fax skrivs ut som tva sidor
Kontrollera fax-problemet och prova den féreslagna lésningen.
Faxrubriken laggs till dverst i faxet och texten flyttas till ndsta sida.

Om du vill skriva ut ett enkelsidigt fax pa en sida staller du in faxrubriken pa rubrikldget eller andrar installningen
Anpassa till sida.

Ett dokument stannar i dokumentmataren under en faxsandning
Kontrollera fax-problemet och prova den féreslagna lésningen.
Det har uppstatt papperstrassel i dokumentmataren.

Avlagsna papperstrasslet och skicka faxet igen.

Ljudvolymen &r for hog eller for lag
Kontrollera fax-problemet och prova den féreslagna lésningen.
Ljudvolymen behdver andras.

Justera volymen i menyn Installningar for faxsandning och Installningar for faxmottagning.
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USB-flashenheten svarar inte

USB-porten ar avaktiverad som standard. Aktivera USB-porten innan du anvander den har funktionen.

° Metod ett: Aktivera USB-porten via skrivarens kontrollpanel

° Metod tva: Aktivera USB-porten via HP:s inbyggda webbserver (endast natverksanslutna skrivare)

Valj ett av foljande satt att aktivera porten:

Metod ett: Aktivera USB-porten via skrivarens kontrollpanel
Aktivera USB-porten for utskrift via skrivarens kontrollpanel.

1. Fran startskdrmen pa skrivarens kontrollpanel navigerar du till Installningar-programmet och valjer sedan
ikonen Installningar.

2. Oppna féljande menyer
e  Kopia/utskrift eller Utskrift
e  Aktivera USB-enhet
3. Valj Aktiverad om du vill aktivera USB-porten.
Metod tva: Aktivera USB-porten via HP:s inbyggda webbserver (endast natverksanslutna
skrivare)
Aktivera USB-porten for utskrift med den inbdddade HP-webbservern.

1. Fran startskarmen pa skrivarens kontrollpanel trycker du pa ikonen Information @ och sedan pa ikonen
Natverk - for att visa IP-adressen eller vardnamnet

2. Oppna en webblsare och skriv in IP-adressen i adressfaltet, exakt som den visas pa skrivarens
kontrollpanel. Tryck pa Retur pa tangentbordet. Den inb&dddade webbservern éppnas.

l%" OBS!  Om meddelandet Ett problem har uppstatt med den har webbplatsens sdkerhetscertifikat visas nar
du forsoker 6ppna den inbyggda webbservern klickar du pa Fortsatt till den har webbplatsen
(rekommenderas inte).

Om du valjer Fortsatt till denna webbplats (rekommenderas inte) skadas inte datorn nar du navigerar pa
den inbyggda webbservern for HP-skrivaren.

3. Valj fliken Kopia/utskrift for MFP-modeller eller fliken Utskrift for SFP-modeller.
4. | denvéanstra menyn valjer du Instéllningar for utskrift fran USB-enhet.
5. Valj Aktivera utskrift fran USB-enhet.

6.  Klicka pa Verkstall.
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